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VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HOI VIET NAM Poc 14p — Ty do — Hanh phic
VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI
$6: 03/QD-KTCTTG Ha NGi, ngay 4 thang 01 niim 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai san, trang thiét bi, cong cu dung cu
ciia Vién Kinh té va Chinh tri Thé gioi

VIEN TRUONG
VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI
Can cir vao Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong sé 15/2017/QH14 ngay 21

e HO

thang 6 nam 2017 ciia Quoc hoi; 2

Cén cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Chinh phi-

dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt quan ly, sw dung tai san cong; 2\ THE 6I3

Cén cit Nghi dinh sé 96/HDBT ngay 9/9/1983 ciia Héi dong Bé trudng 3
viéc thanh lgp Vién Kinh té Thé giéi (nay la Vién Kinh té va Chinh tri Thé gidi);

Cén cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia Bé Tai chinh
hidng dan mét sé6 néi dung ciia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ngay 26/12/2017 cita Chinh phit quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt quan Iy, sir
dung tai san cong;

Can cir Théong tw 45/2018/TT-BTC ngay 7/5/2018 cua Bo Tai chinh hudng
dén ché dp quan Iy, tinh hao mon tai san 6 dinh tai co quan, t6 chike, don vi va tai
san ¢é dinh ciia Nha nuée giao cho doanh nghiép quan 1y khéng tinh thanh phan
von nha nweée tai doanh nghiép,

Can cir Quyét dinh s6 50/2017/0P-TTg ngay 31/12/2017 cia Thi tuéng
Chinh phit quy dinh tiéu chudn, dinh mirc st dung mdy méc, thiét bi.

Cén cit Quyét dinh sé 1776/0P-KHXH ngay 19/11/2020 cua Chii tich Vién
Han lam Khoa hoc Xa hoi Viét Nam quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyé:n han, co

cau té chire va hoat dong cua Vién Kinh té va Chinh tri Thé gioi;
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Cén cie Quyét dinh 2668/0D-KHXH ngay 28/12/2016 ciia Vién Han lam
Khoa hoc xé héi Viét Nam ban hanh Quy dinh quan ly va sir dung tai san ¢6 dinh,
cong cu dung cu, vat liéu tai Vién Han lam Khoa hoc xd hoi Viét Nam;
Can cir Quyét dinh 233/0P-KHXH ngay 28/02/2020 cua Vién Han lam
Khoa hoc xd hoi Viét Nam ban hanh Quy ché Quan Iy va sit dung tai san cong tai
Vién Han lam Khoa hoc xd hoi Viét Nam.
Theo dé nghi ciia Truéng phong Hanh chinh tong hop.
QUYLT DINH
Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché quan ly, sir dung tai
san, cong cu dung cu, vat lidu cia Vién Kinh té va Chinh trj The gi6i”.

Pidu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky.

can b Vién Kinh t va Chinh tri Thé gi6i chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
7
nay./.

Noi nhan: KT. VIEN TRUONG

- Nhu diéu 3; S '
- Luu VT, HCTH. b ‘U ONG PHU TRACH . We——"
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VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HQI VIET NAM Péc lip — Ty do — Hanh phiic
VIEN KINH TE VA CHINH TR]I THE GIOI

QUY CHE
Quin ly, st dung tai san, cong cu dung cy, vit li¢u
ciia Vién Kinh té va Chinh trj Thé giéi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6:03/QD-KTCTTG ngay 4 thdng 01 ndm 2021 ctia
Vién truomg Vién Kinh té va Chinh tri Thé giéi)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Muc dich, pham vi va d6i twgng ap dung

1. Muc dich:

Thyc hién théng nhét viéc quan ly, sir dung tai san, trang thiét b, cong cu dung
cy, vt liéu (sau day goi t4t 13 tai san) ctia Vién Kinh té va Chinh trj Thé gidi (san dédy
goi tt 14 Vién), dam béo tuan thu déng céc quy dinh cua phap luat va huéng dan cia
co quan nha nudc cé thdm quyén vé quan ly va sir dung tai san.

Quén Iy va sir dung hidu qua, tiét kiém tai san ciia Vién, dé phyc vu hoat ding
cua Vién. Phat huy quyén 1am chi tap thé, cong khai, din chu trong cong tic quan ly
v sir dung tai san. Tang cudng vai trd, trich nhi¢m cua cdc Phong, cac cé nhén trong
cong tac ty kiém tra, gidm sat ndi bd ciing nhu sir dung c6 higu qua cac tai san duoc
trang bi.

2. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay huéng din viéc quén 1y va sir dung ti san clia Vién.

3. Péi tugng ép dung;

T4t ca céc phong ban, bd phan v c4 nhan dugc giao quan ly va stir dung céc tai
san cua Vién.

Tai san ciia Vién duge giao cho cac Trudng phong quan ly, vién chirc va nguoi
lao ddng cia Vién sir dung theo tiéu chuén, dinh mic.
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Didu 2. Ngudn hinh thanh tii san

1. Tai sén ciia Vién 14 nhimg tai san duoc hinh thanh tir cic ngudn:

- Tai san dugc diu tu mua sim tir ngan séch nha nuée hodc cé ngudn gbc tir
ngin sach nha nudc, tir Quy phat trién hoat d6ng sy nghiép, Quy phic lgi cia don vi,
va tir c4c ngudn kinh phi khéc clia don vi dugc phép sir dung theo quy dinh.

- Tai san duogc vién trg, tai trg, biéu, ting, cho tir cic dy 4n, td chirc phi chinh
phu, t& chirc quéc t& hodic tir cac tb chirc, c4 nhin khéc trong va ngoai nude.

- Tai sén tir vén vay, vén huy dong, lién doanh, lién két véi céc tb chirc, c4 nhén
theo quy dinh ctia phép luit.

- Tai san dugc tiép nhén tir cic co quan, don vi, td chirc theo quyét dinh cta co
quan c6 thdm quyén

2. Tai san cda Vién bao gdm:

- Méy méc, thiét bi vin phong: Mdy tinh dé ban, may tinh x4ch tay, mdy in, may
scan, mdy photocopy; may chiéu, man chiéu, mdy huy tai liéu, may diéu hoa khéng
khi, thiét bj loc nudc, thiét bi nghe nhin; Ban ghé 1am viéc, ti dung tai liéu, t tung
by, gid dung tai liéu, ban ghé hop, tiép khach, két sit: ... va céc trang thiét b khéc.

- M4y méc, thiét bj chuyén diing (thiét b phong chéy, chita chay...)

- Céc tai san v6 hinh bao gbm thuong hiéu, va nhimg tai sin v hinh chira trong
nhiing thuc thé v4t chit nhu Website, hé didu hanh, phan mém tin hoc vin phong,
phin mém ké toan, phin mém thu vién, s6 lidu théng keé... va céc tai san khac nhim
phuc vu hoat dong chuyén moén, hoat déng quan ly.

- Tai san dic biét: Hé théng sd, séch, tap chi nghién ciru, ho so, tai liéu chuyén
mén, nghiép vu.

- Cong cu, dung cy, vét ligu: 1a nhimg dd dung, nguyén vat liéu, phong bi, gidy
tiéu dé, viin phong phm.... khi dua vao sir dung coi nhur tiéu hao hét (chi sir dung 1
14n).

Tai san cia Vién dugc theo dai tai S tai san cb dinh, Sb cong cu dung cu.

Didu 3. Trach nhiém caa cac phong, cic cd nhin

Phong Hanh chinh tdng hop c6 trach nhiém mua sim, phan b, thu héi, diéu
chuyén tai san cho céc phong, c4 nhén theo ding tiéu chuén dinh mic quy dinh; ding
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ky, theo ddi, kiém tra, kiém ke ti san va gid trj tai san, thanh ly tai san theo quy dinh
ctia Nha nuéc; dinh ky kiém tra viéc quan 1y, st dung tai sin & cdc phong trong Vién.

Hiang ndm, phong Hanh chinh tdng hop tap hop nhu ciu mua sim tai san cla
mdi phong. Hi dong mua s&m tai san dya trén sb kinh phi du'qc cép va nhu cu cua
cac phong s& quyét dinh cac loai tai san dugc mua. Viéc mua sim tai san phai thuc
hién cong khai, quy trinh mua sém, tiép nhan, nghiém thu, thanh ly theo quy dinh cua
phép luat hién hanh.

Phy tréch ké toén clia Vién co trich nhiém lru gift todn bg chimg tir vé gié trj tai
sin va mé sb theo ddi quan 1y theo quy dinh phap lut hién hanh.

Cén b quan trj c6 tréch nhiém quan ly vé mat hign vét tai san.

Céc truémg phong (twong duong) c6 trach nhiém quén ly tai san dugc phan b
va giao tai san cho vién chirc trong phong sir dung theo ding muc dich.

Didu 4. Nghia vy ciia ngudi dwge giao quin Iy, sit dung

Céc phong ban, c4 nhan dwoc giao quan ly, sir dung tai san ¢ nghia vu:

1. Quan ly, sir dyng ti sén theo ding quy dinh ctia Quy ché ndy; dling quy trinh
va chirc niing cua tai san.

2. Bo vé, giit gin tai sin duoc giao; khong dé tai san that lac, méit mat; khong
cd tinh 1am hu hong tai san.

Pidu 5. Ché ap, tiéu chuén, dinh mic tai sin

Tai sén phai duge sir dung ding muyc dich, ché d6, tiéu chuin, dinh muc, bao
dam cong biing, tiét kiém va cé hiéu qua. Ché @ tiéu chuén, dinh mic duge quy dinh

trong Phu luc 1.
Chwong 11
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
Muc1
PANG KY, THEO DOI TAI SAN
Pidu 6. Tai san phai ding ky va quan ly theo quy dinh cia phép ludt va dugc
hach toan k& toan theo ché d3 ké toan hién hanh.

Pidu 7. Phong Hanh chinh téng hqp (giao cho phu trdch ké todn va cdn b quan
tri co s0 vét chdt) c6 trach nhiém mé sb theo dBi quan ly tai san béng hién vt va gid
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trj d6i véi tai san clia Vién; bao quan cac hd so vé tai san theo ché do quy dinh; kiém
ké, bao cdo dinh ky hang nim va bao céo dot xudt khi Lanh dao yéu céu.

Piéu 8. Tai san dugc phéan loai, théng ké, danh m3 sé theo nhém chiing loai va
diing mét sb hiéu d& quan 1y goi 13 sb hidu tai san. S6 higu tai san s& duoc dan vao tai
san va ghi vao hd so, sb sich quan 1y cia Vién. Tem ghi tén va s6 hiéu tai san duoc
phat hanh théng nhit d& dén vao tai san. Tai san phai dugc theo dbi trong sudt qué
trinh st dung cho dén khi diéu chuyén, thanh ly. Quy thc v& danh s hidu tai san xem
chi tiét trong phu lyc 2.

Muc 2
SU DUNG TAI SAN

Pidu 9. Tai san chi dugc phép sir dung vao muc dich phuc vy hoat dong cua
Vién; nghiém cAm viéc chiém dung tai san ca Vién lam tai san riéng.

Nghiém cAm cac phong, cc ca nhin sir dung tai sin cua Vién vao muc dich ca
nhan, cho thué, kinh doanh va cdc muc dich khac khéng diing véi chic nang, nhiém
vu cia Vién.

Piéu 10. Trong trudng hgp xay ra sy cd gy hu héng, mét mét thi phong va c4
nhén tryc tiép sir dung tAi san phai béo cdo ngay bing vin ban cho Phong T6 chirc
Hanh chinh va Linh dao Vién d& giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Muc 3
BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Pidu 11. Phong Hanh chinh tdng hgp c6 trach nhiém xdy dung ké hoach bao
dudng tai san thudng xuyén, dinh ky theo ding ché 4, tiéu chuén k¥ thuat do co
quan Nha nudc c6 thim quyén ban hanh.

Pidu 12. Khi cé nhu ciu sira chira may méc thiét bj chuyén ding, céc phong, ca
nhin dugc giao quan ly, sir dung phai lap du toan gui Lanh dao (qua Phong Hanh
chinh tdng hop) dé xem xét giai quyét.

Viéc stra chira chi dugc tién hanh sau khi c¢6 y kién phé duyét cia Lanh dao
Vién.

Kinh phi stra chita tai san phai sir dung theo diing myc dich va c6 hiéu qua.
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Muc 4
THU HOL PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Pidu 13. Tai san dugc giao cho cic phong, ca nhén quén 1y, sir dyng bi thu hdi,
didu chuyén trong céc trudng hop sau day:

1. Phong ban, cé nhén dugc glao truc tiép quan ly, sir dung tai san khong con
nhu ciu st dung hodc giam nhu ciu sir dung; Phong ban c6 cén b v& huu hozc diéu
chuyén vi tri cong tac; Do céc phong sép nhép, giai thé, thay dbi chic ning, nhiém
vy; va cac nguyén nhén khéc.

2. Tai san thira so véi tiéu chudn, dinh mirc dugc phép sir dung.

3. Tai san sir dung sai muc dich, tri quy dinh ctia Nha nudc.

Céc phong ban, c4 nhan tryc tiép quan ly, sir dung tai san bj thu héi phai thyc
hién chuyén giao dly du tai san theo ding quy dinh. Cén b§ phu trach cong tac quan
tri ¢6 trach nhiém thu hdi tai san va thyuc hién ding ky SO tai sin theo ding quy dinh
ctia Quy ché nay.

Pidu 14. Khi thu hdi, didu chuy?n ti san, cin phai c6:

1. Bién ban ban giao tai san (Phu lyc 3);

2. Bién bén thu hdi tai san (Phu luc 4).

P&i véi mot sb tai sin diic biét (hd so, tai lidu ...), s& thanh 14p T4 ban giao.

Pidu 15. Tai sin hu hong khong con sit dung dugc hogic néu tiép tuc sir dung ma
chi phi stra chita qué 16n thi dugc thanh ly/tiéu huy.

Pidu 16. S6 tidn thu duoc tir viéc thu hdi, didu chuyén, thanh 1y tai san (néu c6)
duoc chuyén vao Quy phat trién hoat dong su nghiép cua Vién, sau khi di trir cac
khoan chi phi cé lién quan dén viéc thu hdi, didu chuyén, thanh Ly tai san.

Kinh phi phyc vu tiéu hiy ti san dugc ldy tir Quy phat trién hoat déng sy
nghiép cuia Vign.

Chuwong III
QUY DINH VE TiNH HAO MON, KHAU HAO TAI SAN

Pidu 17. Pham vi, nguyén tic, quy dinh vé tinh hao mon v trich khiu hao

tai san

Todn bd tai san cuia Vién déu phai tinh hao mon theo quy dinh
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Viéc tinh hao mon dugc thyc hién cho céc tai san cia Vign 01 ndm 1 1an, trude
khi khéa sb ké toan theo diing ty 1& quy dinh.

Thdi gian va ty 18 v& tinh hao mén clia timg loai tai san cb dinh thyc hién theo
quy dinh cuia Phép luét.

Chuong IV
KHEN THUONG, KY LUAT

Pidu 18. Céc phong ban, ca nhan truc tiép quan ly, st dung tai san s bj thu hoi
tai san, néu sau khi kiém tra ma phat hién s6 tai san nay vuot dinh mirc, tiéu chuén sir
dung va sit dung khong ding muc dich.

Piéu 19. Cic phong ban, c4 nhin dugc giao truc tiép quan ly, sir dung tai san vi
pham Quy ché quan 1y tai san ndy va cdc vin ban phép luat khéc c6 lién quan, thi tuy
theo mirc d6 vi pham ma bj xir Iy ky ludt, c4 nhén vi pham c6 thé bi truy ctru trach
nhiém theo quy dinh ciia phap luat; néu c6 thiét hai thi phai boi thudng.

Pidu 20. Céc hanh vi bj nghiém cim:

1. Lgi dyng, lam dung chirc vy, quyén han chiém doat tai san dudi moi hinh
thirc.

2. C6 y 1am trai cdc quy dinh vé quén ly, st dung tai san.

3. Sir dung tai sin khong ding myc dich, tiéu chudn, dinh mirc, ché d¢; sir dung
ti san lang phi hodic khéng sir dung tai san dugc giao gy lang phi; sir dung tai san dé
kinh doanh trai phép luét.

4. Hity hoai hodc c¢d ¥ 1am hur héng tai san; chiém giit, sir dung trai phép tai san.

5. Thidu trach nhiém trong quan 1y, sir dung dé xay ra vi pham phap luat vé quan
ly, sir dung tai san.

6. Khong thyc hién hojc thyc hién khong ddy du nghia vu dbi véi Nha nuéc
trong quén 1y, sir dung tai san.

Pidu 21. Ngudi c6 cong phét hién céc hanh vi xdm pham ho#c 1am lang phi tii
san thi dugc khen thudng theo ché d6 hién hanh.
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Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 22. Diéu khoin thi hanh

1. Quy ché nay gom 5 Chuong, 23 Piéu, 7 phu luc, ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

2. Trudng hop céc vin ban duge dan chiéu tai Quy ché ndy duoc sira do6i, bod
sung hoac thay thé bang vin ban méi thi s& duge dan chiéu 4p dung tai cac vin ban
mai do.

3. Cac ndi dung chua dugce dé cap trong Quy ché nay sé& duogc thuc hién theo
diing cac quy dinh cua phap luat vé quan ly, str dung tai san.

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Phong Hanh chinh téng hop c6 trach nhiém phd bién, quan triét ndi dung Quy
ché nay dén tat ca cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong Vién.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh vudéng mic, dé nghi cac phong ban
va ¢4 nhan phan anh kip thoi cho Lanh dao Vién (qua phong Hanh chinh téng hop) dé
nghién ctru stra doi cho phu hop./.




Phu luc 1

TIEU CHUAN, PINH MUC TRANG BI MAY MOC, THIET BI VAN PHONG
PHO BIEN CHO CHUC DANH VA PHONG LAM VIEC CUA CHUC DANH

(Duwa theo Quyet dinh 56 50/201 7/0D-TTg ngay 31/12/2017 cia Thu tudng Chinh
phit vé viéc Quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bj)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 03/OD-KTCTTG ngay 4 thdng 01 ndm 2021 ctia
Vién truomg Vién Kinh té va Chinh tri thé gici)

Pon gié tbi
" . ) S6lwong |  da (rri¢u
T A .
T Ti¢u chuén, djnh mire toi da |dong/chiée hogc
bo)
4 [Méy mée, thiét bj vin phdng phd bién cho chirc danh val
hong lam viéc clia chirc danh

I Vién truwdng, cdc chirc danh twong dwong va cdc chirc danh cé
Ihé sé phu cép chirc vu tir 1,0 dén dwéi 1,25

1 h/léy gnéc, thiét bj viin phong phd bién cho chirc danh (tinh cho 01

gudi)

1. Bo ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 10
2. Tt dyng tai liéu 02 chiéc 5
3. May vi tinh dé ban hodc mdy vi tinh x4ch tay (hoiic thiét bj 01 bd hoac 15
dién tir tuong duong) 01 chiéc
4. Dién thoai ¢ djnh 01 chiéc 0,75

5 [Méy méc, thiét bj viin phong phd bién cho phong lam viéc cua
chirc danh (tinh cho 01 phong lam viéc)
1. Bo ban ghé hop, tiép khéch 01 bd 10
D. Méy in 01 chiéc 10

I hé Vién tru’é'ng, czic chirc danh twong dlro'ng va cdc chire
danh cé hé s§ phu cip chire vu tir 0,7 dén dwéi 1,0

| [Méy mec, thiét bi van phong phé bién cho chitc danh (tinh cho 01
ngudi)
1. Bd ban ghé ngdi lam viée 01 by 10
2. Tt dyng tai ligu 02 chiée 5
3. Méay vi tinh dé ban holic may vi tinh xéch tay (hofic thiét b 01 bd t.noac 15
dién tir tuong duong) 01 chiéc
4. Dién thoai c¢d dinh 01 chiéc 0,75
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IMéy méc, thiét bj vin phong phd bién cho phong lam viéc cua

2 chirc danh (tinh cho 01 phong lam viéc)
1. Bo ban ghé hop, tiép khéch 01 b 10
2. M4y in 01 chiéc 10

my My mée, thiét bj vin phong phd bién cia céc chirc danh con

ai va phdng lam viéc
1 lMéy méc, thiét bj vin phong phd bién cho chirc danh (tinh cho 01
ngudi)
1. Bo ban ghé ngdi lam viéc 01 bd 5
2. T dyng tai ligu 01 chiéc 5
3. My vi tinh dé ban hodic may vi tinh x4ch tay 01 bd 15
4. Dién thoai cb dinh 01 chiéc 0,3

Fviéy méc, thiét bj viin phong phd bién cho phong lam viéc cla J

2 [chirc danh (tinh cho 01 phong lam viéc), trir cdc phong & quy dinh
tai ph&n B phu luc nay
1. B§ ban ghé hop, tiép khach 01 bd 10
2. Mdy in 01 chiéc 10
3. Dién thoai ¢b dinh 01 chiéc 0,3

B lM:iy méc, thiét bj viin phong phd bién phuc vu cdng tic hanh
chinh, viin thw

1. Bo ban ghé hop, tiép khach 01 b 10
2. Ta dymg tai li¢u 05 chiéc 5
3. Gi4 dyng cong vin di, dén 01 bd 1
4. Méy in 01 chiéc 10
5. M4y photocopy 02 chiéc 90
6. Méy fax 01 chiéc 7
7. Dién thoai cb dinh 01 chiéc 0,3

Ghi chii: Pinh mirc sir dung mdy in quy dinh tai phidn A Phy lyc ndy é4p dung cho phong
lam v1éc duéi 10 ngudi. Trudmg hop phong lam VIéc c6 tir 10 ngudi trd 1€n dugce bd sung theo
nguyén téc cir ting dén 10 ngudi thi duge trang bj bd sung 01 may.
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Phu luc 2
QUY TAC PANH SO HIEU TAI SAN
(Kém theo Quyét dinh s6: 03/0D-KTCTTG ngay 4 thdng 01 ndm 2021 cila
Vién trudng Vién Kinh té va Chinh tri thé gici)

S6 hiéu tai sin duge ciu tao tir:

M chiing loai tai san - Nam mua sém - tdng s6 chiing loai tai san dugc mua
trong nim - tén phong dugc giao quan ly + s6 thir tir ctia tai san dugc giao cho
phong/tdng sb tai san dugc giao cho phong '

VD: Ném 2020 mua 04 mdy tinh, dugc giao cho phong Quan ly khoa hoc va
Hop tdac quéc té 01 mdy, Phong Hanh chinh t6ng hop 01 mady, Tap chi 02 mdy, 56
hiéu tai san sé dwoc danh nhu sau:

- MT-2020-04-KH01/01
- MT-2020-04-HC01/01
- MT-2020-04-TC01/02
- MT-2020-04-TC02/02
BANG MA CHUNG LOAI TAI SAN

STT Loai tii sin Ky hi¢u Ghi cha

1 | Méy tinh MT

2 | May tinh xéch tay MXT
3 |Méyin A4 M4
4 | Méyin A3 MI3
5 | May scan MS

6 | May chiéu MC
7 | Man chiéu MnC
8 | Méy photocopy MPT
9 | Méy luwu dién MLP
10 | Méy huy tai li¢u MHTL
11 | Diéuhoa cdy PHC
12 | Piduhoa 12000BTU PHI2
13 | Diéu hoa 18000BTU PH18
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14 | B§ trang &m BTA
15 | Ban Gidm dbc BGD
16 |Bangd BG
17 | Ban sét HP BS
18 | Ban ubng nudc (kinh) BUK
19 | Ban udng nuéc (g6) BUG
20 | Ban bAudyc BD
21 | Ban hgi trromg BHT
22 | Banhop BH
23 |Bantrén BT
24 | Ghé gism dbc GGP
25 |Ghédémda GPD
26 | Ghé héi trudng GHT
27 | Ghé Gh
28 | B§ ban ghé gia cb BGC
29 | B sofa BSF
30 | Héc st 3 ngin HS3
31 | Tusét 15 ngén TS15
32 | Tusit 18 ngin TS18
33 | TasitHP TS
34 | Tagiado TGD
35 |Tagd TG
36 |TagdHP TGHP
37 | K& sich HP KSHP
38 |Kégb KG
39 | Kétsit KS
40 | Quat ciy Mitsubishi QC
41 | Quathop QH
42 | Quattrén QT
43 | Quat cdng nghiép QCN
44 | Quat Vina Qv
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45 | Binh phong BP
46 | Céy nudc CN
BANG MA TEN PHONG LAM VIEC
STT Tén phong Ky hi¢u Ghi chu

1. | Phong nghién ctru Thuong mai va DAu tir qudc té ™
2. | Phong nghién ciru Kinh té va Tai chinh quéc té KT
3. | Phong nghién ciru cdc vén d& Phat trién qudc té PT
4. | Phong Chinh trj va An ninh quéc té CT
5. | Phong Hanh chinh tng hop HC
6. | Phong Quan Iy khoa hoc va Hep tic quéc té KH
7. | Tap chi Nhitng vén d& Kinh té va Chinh trj thé gi6i TC
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Phu lue 3
(Kém theo Quyét dinh s8: 03/0D-KTCTTG ngay 4 thdng 01 ndm 2021 cia
Vién trudmg Vién Kinh té va Chinh tri thé gici)

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HOI VIET NAM Pjc lap — Ty do — Hanh phiic
VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI
§6: /BB-HCTH Ha Néi, ngay thang ndm 202..
BIEN BAN BAN GIAO TAI SAN
Hoém nay, ngay........ Y I R 7| TP
Chiing t6i gdm:
Bén giao — Phong Hanh chinh tong hop (Bén A):
ONg/BA: ...coovveeeriniiiierree e ee e PhONE: cooeiieieiieiieeeeeeeee e e e erenrsssinennes
Ong/BA: c.ovvveviiiiiiieereeeeeeceieiienniiniaaes Phong: ...ccovvvinininiiiiiiiniiiiiieienn,
ONE/BA: «eevvvvvreiiieeeeieeittienrrnnes PhOng: ...c.ocovninivinininininnieninneenns
Bén nhiin (Bén B):
ONE/BA: ..evveeeeeeeiiieeeee e PhONG: vvvvveieeeerererrnrrenseesmmnesmnesneens
Ong/BA: ..eevvvvvriniene et Phong: ...coivieiiciniiniiiiiniien,
ONg/BA: ..oeovviiiiirieecce e PHONE: «oooveeeeeeeeeeeeeieeee e e ensenecnienss
Ni dung ban giao

Bén A d tién hanh ban giao tai sdn cho bén B theo bang théng ké chi tiét sau:

STT Tén tai sn S6 higu taisan | Ponvi | S6lwgng | Tinh trang

Bén A cam doan ring toan b tai san da dugc ban giao day du, ding s6 lugng, chit
lugng. KEtrngdy ...ooevvvviennnnnn sb tai san trén s& do bén B chju trach nhiém quan ly.

Bién ban dugc 14p thanh 03 ban, mdi bén gitr 01 ban, phong Hanh chinh tong hop gift
01 ban./.

Trwdng phong Cén bd Trwéng phong Ngwdi nhin
(Bén A) quan trj (Bén B) (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Phu luc 4
(Kem theo Quyét dinh s6: 03/QP-KTCTTG ngay 4 thang 01 nim 2021 cia
Vién trudmg Vién Kinh té va Chinh tri thé gici)

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HQI VIET NAM Poc l1ap — Tw do — Hanh phiic
VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI
Sé: /BB-HCTH Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 202..
BIEN BAN THU HOI TAI SAN
HoOm nay, ngay........ [ocrvonns [ovvrnans s BLucceerrecrreerenerennrisesieeesnienseesutsssatsessatsatssntens

Phong Hanh chinh tdng hop tién hanh thu hi tai sin nhu sau:
1. Phong, c4 nhin cé tai sdn thu hdi (Bén A):

ONG/BA: ..ovvvviiiiiieeeeeerrreernn s CRUC VI «.voeeeeeviieeeeeeeeeeeeeanivenenn,
ON/BA: ..ovvvviveeieeeeeereeeeeieereee s (4111 (VT N
2. Phong Hanh chinh tdng hop (Bén B):
Ong/BA: ...ovveveieiiiiieeeeeeeee e 101111 (o ¥ ) RN
Ong/BA: ...oovvvveiiiiiiiieeeereeerrrrerreeneaaas ChUiC VI oo,
Xéc nhan viéc thu hdi tai sén theo bang théng ké chi tiét sau:
STT Tén tai sin S8 hi¢u tdisin | Ponvj | S6lwgng | Tinh trang 3::
Téng cfng: .......... tai san
Ly do thu hdi i SAR: ....vevvveeniieniniiiiiiiie
Bién ban dugc 1ap thinh 02 ban, mdi bén gitt 01 ban./.
Trwéng phong Nguwdi giao Truéng phong Cén b{
(Bén A) (Ky, ho tén) (Bén B) quan tri
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

(K, ho tén)
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Phu luc S
QUAN LY, SUDUNG MAY PHOTOCOPY
(Kem theo Quyét dinh sé: 03/0P-KTCTTG ngay 4 thang 01 ndm 2021 cia

Vién trueong Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi)

L. Quan ly may photocopy:

Phong Hanh chinh tdng hop (giao cho can bd quan tri co s& vét chét) c6 trach
nhiém l4p sb theo ddi, quan ly, va van hinh may photocopy.

IL. Sir dung may photocopy:

- May photocopy chi sir dung cho viéc photo cic tai liéu, gidy t& phuc vu cho
hoat ddng chung cia Vién.

- C4c tai liéu c4 nhan néu photo phai chiu chi phi.

- Khi muén photo, can bd chuyén tai ligu, gidy t& cén photo cho cin bd phu
trdch quan ly sir dung méy photocopy.

- Can bd dugc giao quan ly sir dung méy photocopy phai 1ap sb theo ddi viéc
photo tai ligu. S& photo tai liéu gdm céc ndi dung sau: ngdy giao tai liéu photo, ngudi
giao, tén tai liéu, s trang, gié tién, tdng tién, chit ky nop tién, ghi chu.

- Ba thang mét 1an Phong Hanh chinh téng hop s& tong hop sb tién thu duoc.
Ngudn thu ndy dé h trg kinh phi mua gidy, bio dudng sira chira my photocopy.
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Phu luc 6
VE VIEC QUAN LY, SU DUNG CONG CU, DUNG CU, VAT LIEU
(Kém theo Quyét dinh sé: 03/0D-KTCTTG ngay 4 thang 01 ndm 2021 cua
Vién truong Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi)

L. Quan Iy cong cu, dung cu, vat liéu:

Phong Hanh chinh téng hop (giao cho can bd phu trach cong téc vin thu) c6
trach nhiém lap sb theo ddi, quan ly, va sir dung cdng cu, dung cy, vit liéu cia co
quan,

IL. Sir dung cong cu, dung cu, vit liéu:

Phong Hanh chinh tdng hgp 1ap sb theo ddi viéc mua bd sung va cp phét cong
cy, dung cu, vit liéu dé c6 co sd lap ké hoach cho dot sau.

Qua trinh sit dung cdng cy, dyung cy, vt liéu phai tiét kiém, hiéu qua, tranh hién
tuong lang phi, str dung vao myc dich ca nhin giy anh huéng cho co quan.
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Phu luc 7

(Kém theo Quyét dinh sé: 03/0D-KTCTTG ngay 4 thdng 01 ndm 2021 ctia
Vién truomg Vién Kinh té va Chinh tri thé gici)

VIEN HAN LAM KHOA HQC XA HQI VIET NAM
VIEN KINH TE VA CHINH TR] THE GIOI

Mi QHNS: 1058949
GIAY BAO HONG, MAT TAI SAN
7 1SR
X Thoi gian sik Gid tri
Tén cdng cu, dung })o.'n So lu’g'ng, dung tir cong cu, Ly do s ot
STT vi bdo héng, z, | Ghicha
cu bdo héng, mit tinh mt ngay......den dung cu | héng, mat
NEAY.ecrren xuéit ding
A B C 1 2 3 D E

Dur kién kinh phi cAn ira Chifa: .......ccceorriruniirrrieeeenmnniiiieeiees

THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén)

PHONG HANH CHINH

TONG HQP

NGUOI LAP

(Ky, ho tén)



