VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HOI VIETNAM Pjc lap — Tw do — Hanh phiic
VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI

$6:./QP - KTCTTG Ha Ni, ngayas thang § ném 2023

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé dinh mirc lao dong va khung danh gia, xép loai chét
lrong vién chirc, nguoi lao dong ciia Vién Kinh té va Chinh tri thé giéi

VIEN TRUONG VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI

Ciin cie Lugt Vién chirc s6 58/2010/QHI2 ngay 15 thang 11 nam 2010; Ludt 50
52/2019/QH14 ngay 25 thang 11 ndm 2019 sia doi, bé sung mot s6 diéu cia ludt cdn b,
céng chitc va ludt vién chirc;

Can cir Nehi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/08/2020 vé dénh gid, xép logi chdt hrong
can bd, cong chike, vién chirc;

Can cit Nghi dinh s6 96/HPBT ngay 09/9/1983 cua Hoi dong Bé truedmg vé viéc thanh
ldp Vién Kinh 1é Thé gidi (nay la Vién Kinh té va Chinh tri thé gi6i);

Cain cir Quyét dinh 56 1 776/0D-KHXH ngay 19/1 1/2020 ciia Chu tich Vién Han lam
Khoa hoc Xa hoi Viét Nam vé viéc Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cdu t6
chite va hoat dong cua Vién Kinh 16 va Chinh tri thé gici;

Cdn cir Quyet dinh s6 645/QB -KHXH ngay 15/5/2020 vé viéc ban hanh biéu mau
bdng tinh chi so do luong hiéu qua hoat dong (KPI) o cdp dé Vién nghién cieu cua Vién
Han lam Khoa hoc xd hoi Viét Nam;

Can cir ket qua Hoi nghi toan thé vién chikc va nguoi lao dong Vién Kinh 1é va Chmh
tri thé gidi vé viéc thong qua quy dinh vé dinh mitc lao dong va khung ddnh gid, xép loai
chdt lwong vién chitc, nguoi lao dong cua Vién Kinh 16 va Chinh tri thé gi6i ngay
21/02/2023 (100% dong y théng qua);

Xét d@é nghi ciia Truéng phong Phong Hanh chinh téng hop.

QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé dinh mirc lao dong va khung
déanh gia, xép loai chit lwong vién chirc, ngudi lao dong cta Vién Kinh té va Chinh trj thé
gioi.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu Iuc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng phong Phong Hanh chinh téng hop, cic Trudng phong va toan thé
vién chirc va ngudi lao dong thude Vién Kinh té va Chinh tri thé gi6i chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: M~
- C4c Phong thudc Vién KT&CTTG;
- Luu: VT, HCTH.
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VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA HQC XA HOI VIET NAM Doc lap - Tu do — Hanh phiic
VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI — ’ ’

Ha Néi, ngay 22 thang 03 nam 2023

QUY PINH VE PINH MUC LAO PONG VA KHUNG PANH GIA,
XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 12 /OP-KTCTTG ngay 22 thang 03 nam 2023
cua Vién truong Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi)
CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich
Quy dinh vé dinh muc lao dong va khung danh gia, xép loai chat lwong vién
chtrc, nguoi lao dong nham muc dich:

- Banh gia muc d6 hoan thanh cong viéc, xét khen thudéng, ky luat, dong vién
vién chitc va nguoi lao dong cong hién, phan dau hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc
giao;

- La co s dé Lanh dao Vién phan cong cong viée, theo ddi cong viée cua Vién
chtrc, nguoi lao dong gan véi vi tri viée lam;

- La co s& dé tat ca vién chirc va nguoi lao dong cua Vién thuc hién giam sat hoat
dong quan 1y, diéu hanh, danh gia, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi lao dong hang
nam.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

Quy dinh vé khéi luong cong viéc phai hoan thanh ddi véi vién chirc va nguoi
lao dong hudng luong Nha nudc tai Vién Kinh té va Chinh tri thé gio1 (Vién) va quy
dinh vé nguyén tac, tiéu chi, thAm quyén, trinh tu, tha tuc danh gia, xép loai chat luong
hang nam ddi voi vién chuc, nguoi lao dong thudc Vién.

Diéu 3. Nguyén tic

1. Binh muc lao dong

Quy dinh nguyén tic chung, nguyén tic luong hoa ndi dung cong viée, cach thirc
tinh diém cong viéc phai thuc hién trong nam ddi voi tung vi tri viéc lam va
ngach/hang chirc danh nghé nghiép, hoc ham, hoc vi cta vién chic va nguoi lao dong
thudc Vién.



2

2. Banh gié, xép loai chat lugng vién chic, ngudi lao dong

a) Bao dam khach quan, cong bﬁng, chinh xac; khong né nang, tru dap, thién vi,

hinh thtrc; bao dam ding thim quyén quan 1y, danh gia vién chirc, ngudi lao dong.

b) Viéc danh gia, xép loai chit lugng phai cin ct vao chirc trach, nhiém vu
duoc giao va két qua thuc hi¢n nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc, san phém cu
thé; ddi voi vién chirc 1anh dao, quan 1y phai gin v6i két qua thyc hién nhiém vu cia
cO quan, td chure, don vi duoc giao quan ly, phu trach.

c) Vién chirc, nguoi lao dong c6 thoi gian cong tac trong nam chua dua 06 thang
thi khong thuc hién viéc danh gia, xép loai chit lugng nhung van phai kiém diém thoi

gian cong tac trong nam, trir trudng hop nghi ché do thai san.

Vién chtic, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua
phap luit trong nim tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung
khong xép loai chat lwong & mirc hoan thanh tét nhiém vy trd 1én.

Vién chirc, ngudi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat thi
két qua xép loai chét luong trong niam 1a két qua xép loai chat luong cua thoi gian 1am
viéc thuc té cua nam do.

d) Két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chirc tai Quy dinh nay duogc s
dung 1am co so dé lién thong trong danh gia, xép loai chat lwong dang vién, binh xét
thi dua.

Diéu 4. ThAm quyén danh gia dinh mirc lao dong; danh gia, xép loai chit
lwgng vién chirc, nguoi lao dong

1. DBinh mic lao dong

a) To tham dinh ké khai dinh muc lao dong c6 nhiém vy tham dinh, danh gia ké
khai dinh murc lao dong hang nim cia cac ca nhan va tip thé Phong; Ra soat, danh gia
va kién nghi sira ddi, bd sung Quy dinh khi can thiét dé phu hop véi thuc té.

b) Thanh phan T6 thdm dinh ké khai dinh mic lao dong

-T6 trudng: Pai di€n lanh dao Vién

- Céc tiy vién: Trudng phong Phong Quan 1y Khoa hoc va Hop tic Qudc té,
Trudéng phong Phong Hanh chinh téng hop, Dai di¢gn BCH Céng doan, Pai dién Ban
Thanh tra nhan dan, Ké toan trudng (Phu trach ké toan), Cac thanh vién khac (néu c6)
do Vién trudong quyét dinh.



3

2. Péanh gia, xép loai chat lugng vién chirc, ngudi lao dong

a) Chu tich Vién Han 1am danh gia, xép loai chat lugng dbi v6i Vién truong va
Téng bién tap tap chi.

b) Vién truéng co trach nhiém t6 chirc viée danh gia vién chirc thudc thim quyén
quan ly; danh gia, xép loai chat lugng ddi v6i cip pho va vién chirc quan 1y cap phong

thudc Vién; phdi hop véi Tong bién tap danh gia, xép loai Pho Tong bién tap tap chi.

¢) Nguoi dimg dau to chire cap phong danh gia, xép loai vién chirc thudc phong.
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CHUONG 11
PINH MUC LAO PONG
Piéu 5. Ciin ¢ xac dinh dinh mire
1. Can ct chung
- Mtee tién luong, tién cong duoc hudng;
- Chirc danh nghé nghiép;
- Thot gian lam viée theo quy dinh ctia phap luét;

2. Béi véi vién chirc phong nghién ctru: Tinh theo chi s6 do ludong hidu qua hoat
dong (KPI).

3. Pdi vai vién chirc phong chie ning, tap chi:

- Noi dung va khoi lugng cong viéc & moi vi tri viéc lam theo chirc nang, nhiém

vu cia moi phong;
- Thot gian can thiét @€ hoan thanh mot don vi cong viéc cu thé.

4. Lanh dao Vi¢n, Lanh dao tap chi (kiém nhi€ém): tinh dinh mtc theo khoi
nghién ctru va dugc giam trir theo quy dinh tai Diéu 7.

5. Lanh dao TC (chuyén trach), Thu ky tda soan, Vién churc phong chic nang gitlr

ngach nghién ctru

binh mirc ndm = dinh muec tai Tap chi (hodc phong chirc nang) + 50% dinh mirc
khdi nghién ctru (quy dinh tai myc 1 Diéu 6).

Diéu 6. Pinh mire cho cac ca nhan
1. Khoi nghién cuu

Céach tinh diém KPI theo Phuy luc I

Chirc danh Pi¢m KPI
t?r%’l:ger:i;ls’?lig He 50 rong Hoan thanh | Hoan thanh tot Hgig tﬂs?cnh
2,34 - 2,67 1 1,5 2,25
NCV 3,00 - 3,99 1.33 2 3
4,32 - 4,98 1,66 2,5 3,75
NCVC 4,4-5,76 5 3 45




Chirc danh Piém KPI
nghién ciru/ | Hg s6 lwon . 3 3
twong dwong ) 8 Hoan thanh | Hoan thanh tot Hgigtt:g‘?cnh
6,1-6,78 2,33 3,5 5,25
6,2 - 6,92 2,66 4 6,0
NCVCC
7,28 -8,0 3 45 6,75

- Péi véi vién chirc thay do6i chuac danh/ hé sé luong trong nim danh gia, diém
KPI dugc tinh theo chirc danh/ hé s6 luong co thoi gian hudng tir 6 thang tra 18n.

2. Khéi chirc ning

Hiéu qua lao dong cua cac vién chirc do trudong phong hodc trong duong quyét

dinh trén co s¢ nhiém vu cuda tirng vi tri viéc lam.

Nhiém vu cua tung vi tri viéc lam cua khdi chire nang duoc quy dinh trong phu
luc II, I, IV.

Piéu 7. P6i twong va mirc giam trir
- P6i tugng: Ngudi tham gia cac t6 chirc doan thé va nguoi giit chirc vu quan 1y

- biém giam tru:

Doi twgng giam trir biém giam truwr

Vién truéng va tuong duong 0,8
Téng Bién tap va twong duong (kiém nhiém) 0,7
Pho Vién truong va tuong duong 0,6
Chau tich va thu ky HDKH 0,4
Chu tich va thu ky Thi dua khen thudéng 0,2
Chu tich va thu ky Hoi dong luong 0,2
Trudng phong va tuong duong 0,4
Pho truong phong va tuong duong 0,2

Uy vién BCH céc t6 chirc Poan thé cac cap (Chi bd, Chi Poan,
Cong doan) 0,2




Uy vién cac ban nghiép vu (Thanh tra nhan dan, Uy ban Kiém 0.2
tra Cong doan) ’

Uy vién Ban chi huy tu vé, Phong chay chira chay 0,2
Uy vién Tiéu ban vi su tién bd phu nit 0,2

*T6i da mot cd nhan khéng dwoe giam trir qud 1 diém/ndm

Diéu 8. Pinh mic cho tip thé
1. Béi véi cac phong chuyén mén nghién ciru

- Hoan thanh: Tép thé dat 70% tong diém KPI ciia cac can bd trong phong & mirc
hoan thanh

- Hoan thanh tot: Tap thé dat 80% tong diém KPI cta cic can bd trong phong &
muc hoan thanh

- Hoan thanh xuat sac: Tap thé dat 125% tong diém KPI cua cic can bd trong
phong & murc hoan thanh

2. Bdi vé6i cac phong chire ning, nghiép vu
- Hoan thanh: Tap thé hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém vu;

- Hoan thanh tot: Tap thé hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong do it
nhat 80% hoan thanh dung tién d0, bao dam chat luong;

- Hoan thanh xuét sic: Tap thé hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong do
it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc;

3. P6i v6i Tap chi

- Hoan thanh: Tap thé hoan thanh trén 70% cac chi tiéu, nhiém vu; di in xong $6
9 phién ban Tiéng Viét, s 5 phién ban Tiéng Anh cta tap chi trong nim danh gia;

- Hoan thanh tot: Tap thé hoan thanh tit ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong do it
nhat 80% hoan thanh dung tién do, bao dam chét luong; d3 in xong s6 10 phién ban
Tiéng Viét, s6 5 phién ban Tiéng Anh ciia tap chi trong nim dénh gia;

- Hoan thanh xuit sic: Tap thé hoan thanh tat ca cac chi tiéu, nhiém vu, trong do
it nhat 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc; da in xong sé 12 phién ban Tiéng

Viét, s6 6 phién ban Tiéng Anh cua tap chi trong nim danh gia.
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CHUONG III
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC

Diéu 9. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chit lwong vién chirc, ngudi lao
dong

1. Chinh tri tu tudng

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cia Pang, chinh sach, phap luat
ciia Nha nudc va cac nguyén tic to chirc, ky ludt ciia Dang, nhat 1a nguyén tic tap
trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viimg vang; kién dinh lap truong; khéng dao
dong trudec moi khé khan, thach thuec;

c) bat loi ich cua Dang, quéc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich ca
nhan;

d) Co6 y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tudng HO
Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban cua Dang.

2. Pao duc, 16i séng

a) Khong tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi, hach
dich, cira quyén; khong co biéu hién suy thoai vé dao dirc, 161 song, ty dién bién, ty

chuyén hoa;
b) Co 16i séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;
¢) C6 tinh than doan két, xay dung co quan, trong sach, viing manh;

d) Khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chirc vu, quyén han ciia minh dé
truc loi.

3. Tac phong, 1¢ 16i lam viéc

a) Co trach nhi¢m vdéi cong viéc; nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, linh
hoat trong thyc hi¢n nhiém vy;

b) Phuong phéap lam viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tac:
c¢) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thyc hién nhi¢m vu;

d) Co thai d¢6 ding muc va phong cach tmg xt, 1& 16i 1am viéc chuin muc, dap

ung yéu cau cua van hoda cong vu.
4.Y thuc t6 chtrc ky luat

a) Chap hanh sy phan cong cua Lanh dao;
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b) Thuc hi¢n cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan;

¢) Thyc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao cdo day du, trung thuc, cung cip théng tin chinh xac, khach quan vé
nhirng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao va hoat
dong cua co quan véi cap trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thyc hién chuc trach, nhiém vy dugc giao

a) Bdi véi vién chirc lanh dao, quan 1y

Quan triét, thé ché hoa va thyc hién chii truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudc tai co quan;

Duy tri ky luat, ky cuong trong don vi dugc giao quan 1y; khong dé xay ra cac
vu, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xur 1y, tinh trang khiéu nai, t6 céo kéo
dai; phong, chdng tham nhiing, lang phi trong pham vi don vi dugc giao quan 1y;

Lanh dao, chi dao, té chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai, to
c4o theo thim quyén; chi dao, thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do
cong vy, cong churc tai co quan;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nam cia don vi dugc giao quan
1y, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thue hién cac chi tiéu, nhiém vu, lugng hoa
bang san pham cy thé.

b) Bdi vé6i vién chic, nguoi lao dong khong giit chtre vu lanh dao, quan 1y

DPam bao khdi luong, tién do, chat lwong ctia cac nhiém vu theo tirng vi tri viéc
lam.

Picu 10. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh xuit sic
nhiém vu

1. Vién chuc khong giit chire vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi
Xép loai chat lugng & muc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién t6t cic quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu 9
Quy dinh nay;

b) Dat dinh mic tuong tng theo quy dinh tai diéu 6 Quy dinh nay.

2. Vién chtic quan 1y dat tit ca cac tiéu chi sau day dugc xép loai chat lugng &
muc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién tét cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém a
khoan 5 Piéu 6 Quy dinh nay;
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b) Pat dinh mirc twong Gng theo quy dinh tai diéu 6 Quy dinh nay;

¢) Tap thé duoc giao phuy trach dat dinh mirc twong Gng theo quy dinh tai diéu 8
Quy dinh nay;

d) 100% vién chirc thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhi¢m vu tr¢ 1én, trong do it nhét 70% hoan thanh tt va hoan thanh xuét

sac nhiém vu.

Piéu 11. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh tot nhiém
vu

1. Vién chuc khong giit chire vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi

xép loai chét luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu:

a) Pap ung cac tidu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu
9 Quy dinh nay;

b) Pat dinh mirc twong tGng theo quy dinh tai diéu 6, diéu 7, diéu 8 Quy dinh nay;

2. Vién chirc quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chét luong &

murc hoan thanh tot nhiém vu:

a) Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Piéu 9 Quy dinh nay;

b) Pat dinh mirc twong g theo quy dinh tai diéu 6 Quy dinh nay;

c) Tap thé duoc giao phu trach dat dinh mirc twong tng theo quy dinh tai diéu 8
Quy dinh nay;

d) 100% vién chirc thudc tham quyén phuy trach, quan 1y truc tiép duoc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1€n, trong do6 it nhat 70% hoan thanh tét hodc hoan thanh xuat

sac nhiém vu.
Diéeu 12. Tieu chi xep loai chat lwgng vién chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

1. Vién chuc khong giit chire vu quan 1y dat duoc tat ca cac tiéu chi sau day thi
Xép loai chét lugng & muc hoan thanh nhiém vuy:

a) Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu
9 Quy dinh nay;

b) Pat dinh mic tuong tng theo quy dinh tai diéu 6 Quy dinh nay;

2. Vién chtrc quan 1y dat dugc cac tidu chi sau day thi xép loai chat lvong ¢ muc
hoan thanh nhiém vu:
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a) Pap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Piéu 9 Quy dinh nay;
b) Pat dinh mirc twong Gng theo quy dinh tai diéu 6 Quy dinh nay;

c) Tap thé duoc giao phu trach dat dinh mrc twong tGng theo quy dinh tai diéu 8
Quy dinh nay;

d) C6 it nhat 70% vién chirc thudc thim quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

Piéu 13. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc & mirc khong hoan thanh

nhiém vu

1. Vién chirc khong giit chirc vu quan 1y c6 mot trong céc tidu chi sau day thi xép

loai chat luong & murc khong hoan thanh nhiém vu:

a) C6 biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 thim quyén;

b) Khong dat dinh mirc hoan thanh theo Diéu 6 Quy dinh nay;

¢) C6 hanh vi vi pham trong qud trinh thyc thi nhi€ém vu bi xt 1y ky luét trong
nam danh gia.

2. Vién chitc quan 1y c6 mét trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng &
muc khong hoan thanh nhi¢m vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién bién, tu
chuyén hoa theo danh gia ctia cap c6 thim quyén;

b) Khong dat dinh murc hoan thanh theo Piéu 6 Quy dinh nay;

c) Tap thé dugc giao phu trach khong dat dinh mirc hoan thanh theo Diéu 8 Quy
dinh nay;

d) Vién chirc thudc thim quyén phu trach, quan 1y tryc tiép lién quan dén tham 0,
tham nhiing, lang phi va bi xtr Iy theo quy dinh cua phép luat;

d) C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thyc thi nhiém vu b1 xtr 1y ky luét trong
nam danh gia.

Piéu 14. Trinh tw, thii tuc danh gia, xép loai chat lwong vién chirc

1. B6i v6i vién chiic quan 1y:

a) Vién chire ty danh gid, xép loai chét luong
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Vién chtrc 1am béo cao tu danh gia, muc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu duoc giao theo mau tai ciia Phy luc 06 ban hanh kém theo Quy dinh
nay.

b) Nhan xét, danh gia vién chirc

- T6 chirc cudce hop:

Dbi v6i danh gia vién chirc quan 1y cap phong: thanh phan tham du hop gdm dai
dién 13nh dao Vién, can bd t6 chirc ciia Vién va toan thé vién chirc thudc phong.

béi v6i danh gia Lanh dao Vién, Lanh dao tap chi: thanh phén tham du cudc hop
gdém: Lanh dao Vién, Cap uy, 1anh dao tap chi, Chu tich cong doan, Bi thu thanh nién,
ngudi ding dau td chie cap phong va thu ky toa soan.

- Noi dung cudc hop: Vién chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac
tai cudc hop, cac thanh vién tham du cudc hop dong gép v kién, cac v kién phai dugc
ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

¢) Lay ¥ kién nhan xét, danh gia cua cip uy dang don vi noi vién chirc cong tac.
d) Xem xét, quyét dinh danh gi4, xép loai chét luong vién chirc

B6 phan tham muu vé cong tac can bo cia Vién tong hop y kién nhan xét, danh
gia quy dinh tai diém b, diém c khoan nay va tai li€u lién quan (néu cd), dé xuat noi

dung danh gia va mirc xép loai chét lugng ddi véi vién chirc.
Cép c6 thim quyén quyét dinh danh gia, xép loai chit luong ddi véi vién chuc.
2. Béi vé6i vién chie khong giit chirc vu quan 1y:
a) Vién chirc ty danh gia, xép loai chat lugng

Vién chirc 1am bao céo ty danh gid két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao
theo Phu luc 06 ban hanh kém theo Quy dinh nay.

b) Nhén xét, danh gia vién chirc
T chuc cude hop tai phong dé nhan xét, danh gia dbi vé6i vién chue.

Thanh phén tham dy cudc hop: g@)m dai dién 1anh dao Vién, can bd td chiic cua
Vién va toan thé vién chirc thudc phong.

Vién chtrc trinh bay bdo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gop ¥ kién, cac y kién phai dugc ghi vao bién ban

va thong qua tai cudc hop.
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¢) Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chét lugng vién chirc
Truong phong hodc tuong duong can ctir y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia
quy dinh tai diém b khoan nay quyét dinh ndi dung danh gid va muc xép loai chit
lwong d6i véi vién chie.
3. Cép c6 thdm quyén danh gia, xép loai chét lugng vién chuc théng bao biang
van ban cho vién chirc vé két qua danh gia, xép loai chét luong; quyét dinh hinh thirc

cong khai trong Vién.
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CHUONG IV
TO CHU'C THUC HIEN
Diéu 15. Té chirc thwc hién danh gia dinh mic lao dong
1. Béi véi vién chirc va nguoi lao dong
Ké khai ban Pinh murc lao dong hang nim theo mau tai phu luc V, c6 kém theo
cac minh ching tinh diém.

(Xem minh chimng tinh diém tai SO tay huéng dan sir dung KPI Vién Han 1am
Khoa hoc xa hgi Viét Nam).

2. Béi v6i Lanh dao cip Vién va twong duong, cap Phong
a) P6i voi Lanh dao cap Vién va tuong duong

- Vién truong ky xac nhan vao ban ké khai dinh muc ciia Phé Vién truong, Tong
bién tap, Trudng phong (hodc twong duong) ctia cac phong dugc phan cong phu trach.

- Ph6 Vién trudéng ky xdc nhan vao ban ké khai dinh mtc cua Trudng Phong
(hoac tuong duong) cua cac phong dugc phan cong phu trach.

b) Bdi v6i Lanh dao cip Phong

Trudng phong (hodc tuong duong) ky xac nhan vao ban ké khai dinh mutc cia
toan bd vién chirc trong phong.

3. Dbi voi To tham dinh ké khai dinh mirc lao dong

Tham dinh, danh gia, ky xac nhan vao ban ké khai dinh muc lao dong hang nam
clia ca nhan va tap thé Phong.

4. Thoi gian danh gia két qua cong viéc so sanh véi dinh mre: 1 nam (tir 1/12
nam trudce - 30/11 nam sau)

Pi¢u 16. To chirc thuc hién danh gia, xép loai chat lwong vién chire

1. Thoi diém t6 chirc danh gia, xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao dong

a) Thoi diém danh gia, xép loai chit luong vién chirc ngudi lao dong duoc tién
hanh trude ngay 10 thang 12 hang nam, trudc khi thyc hién viéc danh gia, xép loai
chat luong dang vién, binh xét thi dua, khen thuong hang nim ctia don vi.

b) Pbi véi vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tac thi co quan, to chirc, don
vi méi co trach nhiém danh gia, xép loai chét lwong. Truong hop cé thoi gian cong tac
& co quan, t6 chirc, don vi cii tir 06 thang trd 1én thi phai két hop véi ¥ kién nhan xét

cua co quan, t6 chirc, don vi cil, trur trudong hop khong con co quan, t6 chire, don vi cil.
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¢) Tai thoi diém danh gia, xép loai chat luong, trudng hop vang mit co 1y do
chinh dang hoic nghi 6m, nghi ché d¢ thai san theo quy dinh ctia phap luat, vién chiic
c6 trach nhiém 1am béo céo ty danh gia, nhan mirc xép loai két qua cong tac theo chirc
trach, nhiém vu dugc giao, guri co quan, t6 chire, don vi dang cong tac dé thuc hién

viéc danh gia, xép loai chat lugng.
2. Str dung két qua danh gia vién chirc, nguoi lao dong

Két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc, ngudi lao dong 1a can cir dé bd
tri, str dung, ddo tao, bdi dudng, nang bac luong, nang ngach hoic thing hang chirc
danh nghé nghiép, quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan 12 chuyén, biét
phai, khen thuong, ky luat, danh gia va xép loai chat luong dang vién va thuc hién cac

chinh sach khac ddi v6i vién chire, ngudi lao dong.
3. Giai quyét kién nghi

Sau khi nhan dugc thong bdo danh gia, Xép loai chat lugng, truong hop vién
chue, nguoi lao dong khong nhat tri véi két luan danh gia, xép loai chat luong thi co
quyén kién nghi. Vién giai quyét kién nghi do ngudi c6 tham quyén danh gia, xép loai
giai quyét.

4. Luu giir ho so

Két qua danh gia, xép loai chat luong dugc thé hién bang van ban, luu vao ho so
vién chtrc, nguoi lao dong bao gdom:

a) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;
b) Phiéu danh gia, xép loai chat luong vién chirc, nguoi lao dong;
¢) Nhan xét ctia cap iy noi cong tac (néu co);

d) Két luan va thong bao bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chét lugng
vién chtrc, ngudi lao dong cua cip c6 tham quyén;

d) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua dénh gia, xép loai chat luong vién chic,
ngudi lao dong (néu co);

e) Cac van ban khac lién quan (néu o).
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CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 17. Sira dbi, b6 sung Quy dinh

Trong qua trinh thyc hién, néu can sira d6i, diéu chinh Quy dinh dé phu hop véi
thue té, cac phong guri ¥ kién bang vin ban téi Truéng phong Phong Hanh chinh tong
hop tong hop. Hang nim, T6 tham dinh ké khai dinh muc lao dong s& can ctr vao ¥
kién cta cac phong, cdn cir vao thyuc té thuc hién, ra soat, bd sung stra doi Quy dinh
cho phu hgp.

Diéu 18. Hiéu lwc thi hanh

Quy dinh nay géom 5 Chuong, 18 Piéu, c6 hiéu luc ké tir ngay ky, duoc nhét tri
thong qua tai Hoi nghi vién chire, nguoi lao dong cua Vién KTCTTG ngay 21 thang
02 nam 2023; duoc ban hanh theo Quyét dinh s6: 22/QD-KTCTTG ngay 22 thang 03
nam 2023 cua Vién truong Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi.

Nhitng truong hop dac biét, hoac chua duogc dé cap trong Quy dinh nay do Vién
truong quyét dinh trén co sé tham khao y kién ctia Hoi nghi can bo chu chdt, T6 tham
dinh ké khai dinh mirc lao dong Vién Kinh té va Chinh tri thé giéi..

QUYEN VIEN TRUONG

Phi Vinh Twong



1

Phu luc |

PINH MUC CHO CA NHAN KHOI NGHIEN CUU

. . . D Dié
Linh vue két qua chii yéu (KRA) va Chi sé do lwong hi¢u qua | " rem
hoat déng (KPI) Vi | (chodon
aaons tinh | vj tinh)
KRA 1: Két qua ting cuong chét lwong nghién ciru va quan ly
nghién ciru
1.1 An phém xudt bén trong nwéc
1.1.1 Bai bao khoa hoc dang trong tap chi chuyén nganh trong
nudc.
Cac bai chuyén nganh chinh tri dang trong tap chi Nhirng
van dé Kinh té va Chinh tri thé gi6i dugc xép vao nhém
loai 1 (thuéc nhom loai 1) 1 1,0
1.1.2 Bai bao khoa hoc dang trong tap chi chuyén nganh trong
nudc (thuoc nhom loai 2) 1 0,75
1.1.3 Bai bao khoa hoc dang trong tap chi chuyén nganh trong
nuoc (thuoc nhom loai 3) 1 0,5
1.1.4 Bai bao khoa hoc dang trong tap chi chuyén nganh trong
nudc (thugc nhom loai 4) 1 0,25
1.1.5 Bai viét trong sach xuat ban trong nude c6 ma ISBN
1.1.5.1 Thudc sach chuyén khao 1 0,222
1.1.5.2 Thudc sach gido trinh 1 0,148
1.1.5.3 Thudc sach tham khao 1 0,111
1.1.5.4 Thuoc sach huéng dan 1 0,074
1.1.5.5 Thuoc sach dich 1 0,052
1.1.6 Chuong sach trong sach xuét ban trong nudc c6 ma ISBN
1.1.6.1 Thudc sach chuyén khao 1 0,577
1.1.6.2 Thudc sach gido trinh 1 0,385
1.1.6.3 Thudc sach tham khao 1 0,289
1.1.6.4 Thudc sach huéng dan 1 0,192
1.1.6.5 Thudc sach dich 1 0,135
1.1.7  Sach chuyén khao c6 ma ISBN (tdc gid/dong tic gid) 1 3,001
1.1.8 Sach giéo trinh c6 ma ISBN (tdc gid/dong tdc gia) 1 2,001
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1.1.9  Séch tham khao c6 ma ISBN (tdc gid/dong tc gid) 1 1,501
1.1.10 Sach huéng din c6 ma ISBN (tdc gid/dong tdc gia) 1 1,000
1.1.11 Séch dich xuét ban trong nuéc c6 ma ISBN (dich
gid/dong dich gid) 1 0,703
1.2 An phdm xudt bin quéc té
1.2.1 Bai bao khoa hoc ding trong tap chi qudc té thudc danh
muc ISI
1.2.1.1 Thudc nhém Q1 1 11,6
1.2.1.2 Thudc nhom Q2 1 9,8
1.2.1.3 Thudc nhém Q3 1 8,9
1.2.1.4 Thudc nhom Q4 1 8,45
1.2.2 Bai bao khoa hoc ding trong tap chi qudc té thudc danh
muc SCOPUS
1.2.2.1 Thudc nhom Q1 1 6,4
1.2.2.2 Thudc nhéom Q2 1 4,6
1.2.2.3 Thudc nhom Q3 1 3,7
1.2.2.4 Thudc nhom Q4 1 3,25
1.2.3 Bai bao khoa hoc ding trong tap chi qudc té thudc danh
muc ACI 1 1,25
1.2.4 Bai bao khoa hoc ding trong tap chi qudc t& c6 ma sb
ISSN 1 1,005
1.2.5 Bai viét trong sach xuat ban qudc té c6 ma ISBN hoic
tuong duong
1.2.5.1 Thudc nhém A (nha xudt ban hoc thudt uy tin 168
hang dau thé gidi) 1 ’
1.2.5.2 Thudoc nhom B (rnha xudt ban hoc thudt uy tin cao 123
trén thé gidi) 1 ’
1.2.5.3 Thuodc cac nhom khac c6 ma ISBN 1 1,005
1.2.6 Chuong sach trong sach xuét ban qudc té c6 ma ISBN
hodc twrong duong
1.2.6.1 Thuoc nhom A (nha xudt ban hoc thudt uy tin
hang dau thé giéi) 1 4,368
1 3,198

1.2.6.2 Thudc nhdém B (nha xudt ban hoc thudt uy tin cao




trén thé gidi)

1.2.6.3 Thuoc cac nhom khac c6 ma ISBN 1 2,613
1.2.7 Séach xut ban qudc té c6 ma ISBN hoic twong duong (tac
gid/dong tac gia)
1.2.7.1 Thuoc nhém A (nha xudt ban hoc thudt uy tin
hang dau thé giéi) 1 11,357
1.2.7.2 Thudc nhdém B (nha xudt ban hoc thudt uy tin cao
trén thé gidi) 1 8,315
1.2.7.3 Thudc cac nhom khac c6 ma ISBN 1 6,794

1.3 Chwo’ng trl‘nh khoa hoc va cong nghé cap quéc gia, Dé dn
khoa hoc cdp quoc gia, Dé tai/nhiém vu khoa hoc va cong nghé
cdp quéc gia, cdp bp hodc twong dwong dwoc Hpi dong nghiém
thu chinh thirc

1.3.1 Nhiém vu Chuong trinh khoa hoc va cong nghé trong
diém cap qudc gia dd nghiém thu

- Bao vé dung han va o muec:

1.3.1.1 Xut sdc 1 7,098
1.3.1.2 Pat 1 2,535
1.3.1.3 Khong dat 1 -4,056
- Bao vé qua han va o muec:

1.3.1.4 Dat 1 -7,098
1.3.1.5 Khong dat 1 -13,182

1.3.2 Nhiém vu Chuong trinh khoa hoc va cong nghé cip qudc
gia khac da nghiém thu

- Bao vé dung han va o murc:

1.3.2.1 Xuét sic 1 7,098
1.3.2.2 Dat 1 2,535
1.3.2.3 Khong dat 1 -4,056
- Bdo vé qud han va o murc:

1.3.2.4 Dat 1 -7,098
1.3.2.5 Khong dat 1 -13,182

1.3.3 Dy 4n khoa hoc va cong nghé cip qudc gia (doc 1ap) da
nghiém thu




- Bao vé dung han va ¢ muc:

1.3.3.1 Xuat sic 1 5,46
1.3.3.2 bat 1 1,95
1.3.3.3 Khong dat 1 -3,12
- Bao vé qua han va o muec:

1.3.3.4 Pat 1 -5,46
1.3.3.5 Khong dat 1 -10,14

1.3.4 Bé an khoa hoc cap qudc gia (doc 1ap) dugce nghiém thu

- Bao vé dung han va o mirc:

1.3.4.1 Xuat sic 1 5,46
1.3.4.2 bat 1 1,95
1.3.4.3 Khong dat 1 -3,12
- Bao vé qua han va o muc:

1.3.4.4 bat 1 -5,46
1.3.4.5 Khong dat 1 -10,14

1.3.5 B¢ tai/nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip quoc gia
(doc 1ap) da nghiém thu

- Bao vé dung han va o mirc:

1.3.5.1 Xuat séc 1 5,46
1.3.5.2 bat 1 1,95
1.3.5.3 Khong dat 1 -3,12
- Bao vé qua han va o muc:

1.3.5.4 bat 1 -5,46
1.3.5.5 Khong dat 1 -10,14

1.3.6 Dé tai Nghi dinh thu cap qudc gia di nghiém thu

- Bao vé dung han va o mirc:

1.3.6.1 Xuét sic 1 5,46
1.3.6.2 Dat 1 1,95
1.3.6.3 Khong dat 1 -3,12

- Bao vé qud han va o murc:




1.3.6.4 bat 1 -5,46
1.3.6.5 Khong dat 1 -10,14
1.3.7 Chuong trinh khoa hoc trong diém cip bo da nghiém thu
- Bao vé dung han va o murc:
1.3.7.1 Xuét sic 1 7,098
1.3.7.2 Kha 1 4,056
1.3.7.3 bat 1 2,535
1.3.7.4 Khong dat 1 -4,056
- Bao vé qua han va o muec:
1.3.7.5 Kh& 1 -5,577
1.3.7.6 bat 1 -7,098
1.3.7.7 Khong dat 1 -13,182
1.3.8 Chuong trinh khoa hoc cép bo doc 1ap da nghi¢m thu
- Bao vé dung han va o murc:
1.3.8.1 Xuat sic 1 7,098
1.3.8.2 Kha 1 4,056
1.3.8.3 Pat 1 2,535
1.3.8.4 Khong dat 1 -4,056
- Bao vé qua han va o muec:
1.3.8.5 Kha 1 -5,577
1.3.8.6 Dat 1 -7,098
1.3.8.7 Khong dat 1 -13,182
1.3.9 D@ tai/nhiém vu Chuong trinh khoa hoc trong diém cép
b da nghi¢m thu
- Bao vé dung han va o murc:
1.3.9.1 Xuét sic 1 2,10
1.3.9.2 Kha 1 1,20
1.3.9.3 bat 1 0,75
1.3.9.4 Khong dat 1 -1,20

- Bao vé qud han va o murc:




1.3.9.5 Kh4 1 -1,65
1.3.9.6 bat 1 -2,10
1.3.9.7 Khong dat 1 -3,90
1.3.10 DA tai/nhiém vu Chuong trinh khoa hoc cép bo ddc lap
da nghiém thu
- Bao vé dung han va o mirc:
1.3.10.1 Xuét sdc 1 2,10
1.3.10.2 Kha 1 1,20
1.3.10.3 Dat 1 0,75
1.3.10.4 Khong dat 1 -1,20
- Bao vé qua han va o muc:
1.3.10.5 Kha 1 -1,65
1.3.10.6 Dat 1 -2,10
1.3.10.7 Khong dat 1 -3,90
1.3.11 D¢ tai/nhiém vu khoa hoc cip bd da nghiém thu
- Bao vé dung han va o miec:
1.3.11.1 Xuat sdc 1 2,10
1.3.11.2 Kha 1 1,20
1.3.11.3 Dat 1 0,75
1.3.11.4 Khong dat 1 -1,20
- Bao vé qua han va o muec:
1.3.11.5 Kha 1 -1,65
1.3.11.6 Dat 1 -2,10
1.3.11.7 Khong dat 1 -3,90
1.3.12 Pé tai/nhiém vu khoa hoc cip b dot xuat da nghiém
thu
- Bao vé dung han va o mirc:
1.3.12.1 Xuat sdc 1 2,10
1.3.12.2 Kha 1 1,20
1.3.12.3 Dat 1 0,75
1.3.12.4 Khong dat 1 -1,20




- Bdo vé qud han va o muc:

1.3.12.5 Kha 1 -1,65

1.3.12.6 Dat 1 -2,10

1.3.12.7 Khong dat 1 -3,90
1.3.13 Dé tai Nghi dinh thu (song phuong) cip bd di nghiém

thu

- Bao vé dung han va o mirc:

1.3.13.1 Xuét sdc 1 2,10

1.3.13.2 Kha 1 1,20

1.3.13.3 Dat 1 0,75

1.3.13.4 Khong dat 1 -1,20

- Bao vé qua han va o muc:

1.3.13.5 Kha 1 -1,65

1.3.13.6 Dat 1 -2,10

1.3.13.7 Khong dat 1 -3,90
1.3.14 Du an diéu tra co ban kinh té - x4 hoi da nghi¢m thu

- Bao vé dung han va o miec:

1.3.14.1 Xuat sdc 1 2,10

1.3.14.2 Kha 1 1,20

1.3.14.3 Dat 1 0,75

1.3.14.4 Khong dat 1 -1,20

- Bao vé qua han va o muc:

1.3.14.5 Kha 1 -1,65

1.3.14.6 Dat 1 -2,10

1.3.14.7 Khong dat 1 -3,90
1.3.15 Nhiém vu bdo v¢ moi truong da nghiém thu

- Bao vé dung han va o mirc:

1.3.15.1 Xuat sdc 1 2,10

1.3.15.2 Kha 1 1,20

1.3.15.3 Dat 1 0,75




1.3.15.4 Khong dat 1 -1,20
- Bdo vé qud han va o muc:
1.3.15.5 Kha 1 -1,65
1.3.15.6 Dat 1 -2,10
1.3.15.7 Khong dat 1 -3,90
1.3.16 Nhiém vu cip Dé 4n (cap bd) di nghiém thu
- Bao vé dung han va o mirc:
1.3.16.1 Xuat sic 1 2,10
1.3.16.2 Kha 1 1,20
1.3.16.3 Dat 1 0,75
1.3.16.4 Khong dat 1 -1,20
- Bao vé qua han va o muc:
1.3.16.5 Kha 1 -1,65
1.3.16.6 Dat 1 -2,10
1.3.16.7 Khong dat 1 -3,90
KRA 2: Két qua tw van chinh sach va dich vu tri thirc
2.1 Tw vin chinh sach thong qua cdc Bdo cdo tw vin chinh sdch
trong nam
2.1.1 Béo céo tu Vé{l chinh sach da gui tdi cac co quan Pang,
N,hé. nude, Quoc hoi, Chinh ph,ﬁ theo cong van nhiém vy
dén va xac nhan cua don vi ti€ép nhan (hay cong van cua
VASS)
2.1.1.1 bang Cong san Viét Nam 1 3,935
2.1.1.2 Québc hoi 1 3,035
2.1.1.3 Uy ban thuong vu Qudc hoi 1 3,035
2.1.1.4 Chu tich nuéce 1 3,035
2.1.1.5 Chinh phu 1 3,035
2.1.1.6 Thu tudéng 1 3,035
2.1.2 Béo céo tu van C?inh sach da gur td1 cac by, co quan
ngang bd, Vién kiém sat va Toa an th’eo cong van nhiém
vu dén va c6 xac nhan ctua don vi ti€p nhan (hodc cong
van cua VASS)




2.1.2.1 Cac B¢ va co quan ngang bd 1 2,135
2.1.2.2 Tda 4n nhan dan tdi cao 1 2,135
2.1.2.3 Vién kiém sat nhan dan tbi cao 1 2,135
2.1.2.4 Kiém toan Nha nuéc 1 2,135
2.1.3B40 c4o tu van chinh sach di gui toi cac nganh, cac
tinh/thanh phé theo cong van nhiém vu dén va co xac nhan
ctia don vi tiép nhan (hoic coéng vin cua VASS):
2.1.3.1 Céc nganh 1 1,46
2.1.3.2 Céc tinh/thanh phd 1 1,46
2.1.4 Béo cio tu van chinh sach dd giri cho cac To chirc phat
trién qudc té nham dap Gng yéu cau tu van cho Pang, Nha
nuéc, Qudc hdi, Chinh phi, cac BO/Nganh, hay cac
tinh/thanh phé
2.1.4.1 Tb chirc phat trién qudc té da phuong 1 1,010
2.1.4.2 Tb chirc phat trién qudc té song phuong 1 0,505
2.2 Thu nhdp nghién civu rong (ngodi VASS) tiv hop dong nghién
ciru do Vién lam chu nhiém
2.2.1 Thu nhép sau thué trong nim (dd gidi ngdn cho cdn bo
Vién) tir hop dong nghién ciru ctua Vién ky véi co quan | 100 5
TW, B9, Ban, Nganh, tir Quy Phat trién khoa hoc va cong | triéu
nghé qudc gia; dong
2.2.2 Thu nhép sau thué trong nam (da giai ngdn cho cdn bg
ciia Vién) tir hop dong nghién ctru cta Vién ky véi chinh | 100 5
quyén dia phuong, doanh nghiép, t6 chirc, va cac c nhéan | triéu
khéc; dong
2.2.3 Thu nhép sau thué trong nim (dd gidi ngdn cho cdn bo
Vién) tir hop dong nghién ctru ctia Vién ky vai cac to chire | 100 5
phat trién qudc té va tir ngudn tai tro ctia cac quy nghién | tridu
ctru khoa hoc quoc té; dong
2.3 Hi thio khoa hoc di dwgc té chive trong nim
2.3.1 Hoi thao Nhiém vu ctia Chuong trinh khoa hoc va cong
nghé cap quéc gia dugc t6 chirc
2.3.1.1 Vién la don vi to chirc/chu tri hoi thao Nhiém vu
cua Chuong trinh 1 1,456
2.3.1.2 Vién 1a don vi ddng t6 chirc/chu tri hoi thao
Nhi¢m vy ctia Chuong trinh 1 0,728
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2.3.2 Hoi thao khoa hoc cap qubc gia duoc t6 chic trong nim

2.3.2.1 Vién la don vi td chtrc/chu tri hdi théo 1,000
2.3.2.2 Vién 1a don vi ddng t6 chirc/chu tri hoi thao 0,500
2.3.3 Ky yéu hdi thao (cip qudc gia/bd) xuit ban c6 ma ISBN
do Vién 1a chu bién/dong chu bién
2.3.3.1 Ky yéu hoi thao Chuong trinh khoa hoc va cong
nghé cip qudc gia c6 ma ISBN 3,001
2.3.3.2 Ky yéu hoi thao Nhiém vy ctia Chuong trinh
KH&CN cép qudc gia c6 ma ISBN 2,001
2.3.3.3 Ky yéu hoi thao Pé an khoa hoc cép qudc gia co
mé& ISBN 2,001
2.3.3.4 Ky yéu hoi thao Dy an khoa hoc va cong nghé
cap qudc gia c6 ma ISBN 2,001
2.3.3.5 Ky yéu hoi thiao Chuong trinh khoa hoc trong
diém cap bo c6 ma ISBN 2,001
2.3.3.6 Ky yéu hoi thdo Chuong trinh khoa hoc cép bd
doc 1ap co6 ma ISBN 2,001
2.3.5.7 Ky yéu hoi thao khoa hoc cip qudc gia c6 ma
ISBN 1,501
2.3.5.8 Ky yéu hoi thao Dé tai/nhiém vu Chuong trinh
khoa hoc trong diém cﬁp bo c6 ma ISBN 1,000
2.3.5.9 Ky yéu hoi thao Dé tai/nhiém vu ctia Chuong
trinh khoa hoc cﬁp bo doc 1ap c6 ma ISBN 1,000
2.3.5.10 Ky yéu hoi thao Dé tai/Nhiém vy/Dy an/Dé
an/Nghi dinh thu cép bd khac c6 ma ISBN 0,703
2.4 Cdn bé ciia Vién tham gia Hpi théao khoa hoc di dwoc t6 chikc
trong nam
2.4.1 Can bd Vién tham gia hoi thao Nhiém vu Chuong trinh
khoa hoc va cong nghé cap qubc gia
2.4.1.1 Can bd cua Vién la chu toa hoi thao 2,650
2.4.1.2 Can bo cua Vién la déng chu toa hoi thao 1,325
2.4.2 Can bo Vién tham gia hdi thao Chuong trinh trong diém
cép bo/chuong trinh cép bod doc 1ap
2.4.2.1 Can b cua Vién la chu toa hoi thao 1,750
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2.4.2.2 Can b0 cua Vién la d@)ng chu toa hoi thao

0,875

2.4.3 Can bd Vién tham gia hoi thao khoa hoc cip qudc gia
trong nam

2.4.3.1 Can bd cta Vién la chu toa hoi thao

1,30

2.4.3.2 Can bd cua Vién la déng chu toa hoi thao

0,65

2.4.4 Can bo Vién tham gia hoi thao D& tai/Nhiém vu/ Dé an
ctia Chuong trinh cdp quéc gia/cip bo)

2.4.4.1 Trinh bay tai hoi thao va c6 bai dang toan van
trong ky yéu hoi thao c6 ma ISBN

1,0

2.4.4.2 Khong trinh bay nhung c6 bai dang toan van
trong ky yéu hoi thao c6 ma ISBN

0,5

KRA 3: Két qua vi thé qudc té va hop tac qudc té

3.1 Héi thdo quéc té di dwoc té chive trong nam

3.1.1 Hoi thao quc té dugc t6 chirc & nudc ngoai

3.1.1.1 Vién la don vi t6 chirc hdi thao

2,002

3.1.1.2 Vién la don vi dong to chirc hoi thao

1,001

3.1.2 Hoi thao quéc té duoc to chirc & Viét Nam

3.1.2.1 Vién la don vi t6 chirc hdi thao

1,102

3.1.2.2 Vién 1a don vi ddng t6 chirc hoi thao

0,951

3.1.3 Ky yéu ho1 thao khoa hoc quéc té duoc xuit ban (chu
bién/dong chii bién) c6 ma ISBN

3.1.3.1 Ky yéu hoi thao qudc té duge xuat ban & nude
ngoai cé ma ISBN

3,802

3.1.3.2 Ky yéu héi thao qudc té dugce xuit ban & trong
nudc c6 ma ISBN

1,901

3.2 Cdn bj ciia Vién tham gia vdi tw cach chii toa héi thio quéc
16 trong nam

3.2.1 Céanbd Vién tham gia Hoi thao qudc té duogc to chirc ¢
nudc ngoai

3.2.1.1 Can bo Vién la chu toa hoi thao qudc té

2,610

3.2.1.2 Can bo Vién la déng chu toa hoi thao quc té

1,305

3.2.2 Can bo Vién tham gia Hoi thao qudc té duoc to chirc &
Viét Nam
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3.2.2.1 Céanbd Vién la chi toa héi thdo quéc té 1,260
3.2.2.2 Can bo Vién la déng chil toa hoi thao quéc té 0,630
3.3 Cdn bé ciia Vién tham gia cdc héi thdo quéc té trong nim
3.3.1 Can b cua Vién triyh bay tai hdi thdo, va co bai dang
toan van trong ky yéu c6 ma ISBN
3.3.1.1 Hoi thao qudc té dugc t chirc & nudc ngoai 1,460
3.3.1.2 Hoi thao qudc té duoc to chirc & Viét Nam 1,010
3.3.2 Can bo Vién kl}éﬂg trinh bay tai hoi thao, c6 bai dang toan
van trong ky yéu c6 ma ISBN
3.3.2.1 Hoi thao qubc té dugc t6 chirc & nudc ngoai 0,730
3.3.2.2 Hoi thao qubc té dugc t chirc ¢ Viét Nam 0,505
3.4 Poan trao déi hop tac véi Vién trong nim
3.4.1 Poanra
3.4.1.1 Doan ra trong ké hoach hoat dong ddi ngoai
hang nam cua Vién duogc duyét boi VASS 0,160
3.4.1.2 Poan ra phét sinh ngoai ké hoach ddi ngoai
hang nam cua Vién duogc duyét boi VASS 0,097
3.4.2 Doan vao
3.4.2.1 Doan vao trong ké hoach hoat dong doi ngoai
hang nam cua Vién dugc duyét bo1 VASS 0,102
3.4.2.2 Poan vao phat sinh ngoai ké hoach ddi ngoai
hang nam cua Vién dugc duyét bo1 VASS 0,052
KRA 4: Két qua phat trién nguon nhén lyc
4.1 Cin b ciia Vign di tot nghiép Thac si trong nam
4.1.1 Tbt nghiép thac si nudc ngoai 2,25
4.1.2 Tét nghiép thac si & trong nudc 1,125
4.2 Cin b ciia Vién di tot nghiép Tién si trong nam
4.2.1 Tét nghiép tién si ¢ nude ngoai 6,50
4.2.2 Tbt nghiép tién si & trong nudc 3,25
4.3 Cdn b ciia Vién dwoc bo nhiém chive danh trong nim
4.3.1 Giao su 9,75
4.3.2 Pho gido su 6,50
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4.3.3 Nghién ctru vién cao cap/Chuyén vién cao cap/Két

toan vién cao cip/Bién tap vién cao cap 1,625
4.4 Can bg cua Vién dwgc dao tao chuyén mon, nghiép vu o
trong va ngoai Vién trong nam
4.4.1 Céanbd cua Vién duoc dao tao/bdi dudng nghi¢p vu
¢6 vin bang/ching chi
4.4.1.1 Vin bang cao cip Iy luan chinh trj 2,075
4.4.1.2 Vin bang trung cip 1y ludn chinh trj 1,038
4.4.1.3 Chimg chi boi dudng ngach nghién ctru
vién/ chinh/ cao cap 0,346
4.4.1.4 Chtng chi quan 1y nha nudc ngach chuyén
vién/ chinh/ cao cap 0,346
4.4.1.5 Chimg chi boi dudng ngach ké toan vién/
chinh/ cao cép 0,346
4.4.1.6 Chimg chi boi dudng ngach bién tap vién/
chinh/ cao cép 0,346
4.4.1.7 Chiing chi quan 1y nha nudc vé bao chi 0,346
4.4.1.8 Chirng chi boi dudng 1anh dao, quan ly cip
vu va tuong duong 0,346
4.4.2 Canbd cua Vién duge dao tao/bdi dudng chuyén
mon c6 chirng chi
4.4.2.1 Chtng chi vé chuyén mon 0,346
4.4.2.2 Chimg chi vé ngoai ngit (ti thiéu tir bac
4/6 trong Khung nang lyc ngoai ngit 6 bac) 1,35
4.4.2.3 Chung chi vé ing dung cong nghé thong tin
(t6i thiéu tir IC3, MOS) 1,35
4.5 Cdn bj ciia Vign hwéng din hoc vién cao hoc/nghién ciru
sinh bdo vé thanh cong ludn dn
4.5.1 Cén bg cua Vién da huong dan Hoc vién cao hoc bao
v¢€ thanh cong luan an thac si 0,75
4.5.2 Cén bd cua Vién dd huéng dan Nghién ciru sinh bao
vé thanh cong luan 4n tién si
4.5.2.1 Can bd cua Vién 1a huéng dan chinh cta
Nghién ctru sinh 1,409
4.5.2.2 Céan bo ctia Vién 1a huéng dan phu ctia
Nghién cutru sinh 0,542
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Phu luc IT
NHIEM VU CUA PHONG HANH CHIiNH TONG HOP

STT

Noi dung cong viéc

Cong tac té chirc hanh chinh

X4y dung ké hoach, trién khai thyc hién, danh gia két qua cac mat cong tac trong

1 ~ 9. \
nam cua phong

2 | Chu tri gop ¥ vao du thao vin ban Vién Han 1am va céc co quan, to chic

3 | Lap bao cdo cip Vién theo linh vuc cong tac ciia Phong (c6 dong dau, gui di)

4 | Lap bao cao cap Phong theo yéu cau cua lanh dao

5 | Pau mbi xay dung, ndi quy, quy ché, quy dinh cta Vién

6 | Pau modi bo sung, chinh sira ndi quy, quy ché, quy dinh cta Vién
Thuc hién cong tac chi dao, diéu hanh, theo ddi, don ddc thuc hién cac Quy ché,

7 | quy dinh, chuong trinh, ké hoach viéc cua Vién, diéu phéi hoat dong cua cac
Phong theo su chi dao cua Vién truong

8 | Tham muu, gitip viéc Lanh dao Vién trong cong tac tuyén dung

9 | Thuc hi¢n cong tac Bao vé chinh tri ndi bd

10 | Tham muu, gitp viéc Lanh dao Vién trong cong tac bd tri, sap xép vién chirc

1 Tham muu, gitp viéc Lanh dao Vién trong cong tic nang ngach, thang hang chuc
danh nghé nghiép

12 Tham muu, gitp viéc Lanh dao Vién trong cong tdc danh gié, phan loai vién chtec,
nguoi lao dong

13 | Tham muu, giup viéc Lanh dao Vién trong cong tac quy hoach can bo

14 Tham muu, giup viéc Lanh dao Vién trong cong tac bd nhiém, mién nhiém, diéu
dong, bi¢t phai, luan chuyén, tur chire, thoi gitr chue vu...vién chic, nguoi lao dong

15 | Tham muu, gitip viéc Lanh dao Vién trong cong tac giai quyét ché do, chinh sach

16 | Thuc hién thu tuc kéo dai thoi gian cong tic d6i v6i vién chice khi dén tudi nghi
huu

17 Kiém soat va ky: tai liéu sao y ban chinh, gidy di duong, xac nhan chir ky, tiép

nhan tai liéu; Gidy gidi thidu, kiém soat va ky nhay Quyét dinh ctr di cong tac...
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18 | Tham muu, thyc hién cong tdc mua sam, stra chita trang thiét bi
Thuc hién cong tac dao tao,bdi dudng vién chirc (tham muu thuc hién diy da quy

19 | trinh cOng tac dao tao, boi dudng vién chuc: 1ap bao cao, xac nhan hd so, ra soat,
tham dinh hd so...)

20 Tham muu, thuc hién dam bao diéu kién, phuong tién phuc vy cong tdc cia Lanh
dao Vién, vién chuc, nguoi lao dong va cac hoat dong khac ctiia Vién

21 | Tham muu, t6 chtc thyc hién cong tac thi dua khen thudng
Thuc hién coéng tac quan 1y hd so vién chirc, ngudi lao dong (tham muu thyc hién

22 | ddy du quy trinh cong tac quan 1y hd so vién chirc, ngudi lao dong: Bb sung tai
lidu vao ho so, théng ké, bao quan, cap nhat vao phan mém TCCB)

Il | Cdng tac Tai chinh

1 | Pau mdi xay dung quy ché, quy dinh ctia Vién lién quan dén cong tac tai chinh

5 Pau mbi bo sung, chinh sira ndi quy, quy ché, quy dinh cia Vién lién quan dén
cong tac tai chinh

3 | Pau mbi xay dung ké hoach kinh phi hang ndm, trung han ciia Vién

4 | Poi chiéu s6 tién mat véi s6 quy hang thang

5 | Hoan thién hé thdng s6 theo quy dinh

6 | Lap bao cdo quyét toan thué TNCN

7 Lap bao céo tai chinh va thuyét minh bio cdo tai chinh, bédo cédo quyét toan va
thuyét minh béo cdo quyét toan, cc bao cao khac kém theo

8 | Lap bao cao tinh hinh st dung hoa don hang quy

9 Lap cac bao céo tién do tai chinh, béo cao quyét toan kinh phi h¢ dé tai co so, hoat
dong khoa hoc chung

10 Kiém soét cac bao cdo tién do tai chinh, bio cdo quyét toan kinh phi cac hoat dong
khoa hoc

11 | Tham dinh dy toan kinh phi cac hoat dong khoa hoc cua Vién

12 | Tham dinh dy toan kinh phi cac nhi¢m vu thuong xuyén ctua Vién

13 | Thuc hién céc but toan két chuyén cudi nam

14 | Thyc hién ddi chiéu tai khoan du toan véi kho bac

15 | Thuc hién ddi chiéu tai khoan ving lai voi kho bac
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16 | Thuc hién viéc thu - chi tién mat tai don vi

17 | Thuc hién viéc thu - chi tién mat tai kho bac, ngan hang, co quan thué...
Xt 1y nghiép vu ké toan (huéng dan thu tuc thanh toan, kiém soat chimg tir, lam

18 | thu tuc thanh toan, hach toan bang phian mém ké toan, sip xép chimg tir, in phiéu
dinh khoan)

19 | Sip xép, phan loai, dong tap, chuyén chimg tir vao kho bao quan theo quy dinh

20 | Giao dich chtng tir kho bac, ngan hang, co quan thué

21 | Vé sinh kho ching tir ké toan thang

22 | Kiém ké quy tién mit theo dinh ky

11 | Cong tac Hanh chinh - Vian thw

L | Tinh va d6i chiéu BHXH, BHYT, BHTN, giao dich v&i co quan bao hiém hang
thang

2 | Lam thu tyc ding k¥ mua bao hiém con ngudi

3 | Khai bao ting, giam, thay d6i mirc dong BHXH, BHYT, BHTN (bang phan mém)

4 Lap bao cao cép moi, cép lai th¢ BHYT, thay ddi noi kham chita bénh cho can bd
Vién

5 Phéi hop véi co quan bao hiém giai quyét cac ché do hudng thai san, dudng sirc
phuc hoi strc khoe, ché do nghi huu cho can bo

6 | Thuc hién cong tac theo doi nang luong thuong xuyén, trude thoi han

;| Quan Iy van ban dén (bao gdm ca phan viéc xir Iy van ban qua hé thong QLVB &
DHTN)
Quan 1y vian ban di (bao gdm ca phan viéc xtr 1y vin ban qua hé théng QLVB &

8
DHTN)

9 | Soan thao, trinh ky gidy gidi thiéu, gidy di duong

10 | Quan 1y va sir dung con diu cua Vién

11 | Soan thdo cac van ban quan 1y hanh chinh cta Vién
Thuc hién cong tac thong tin - 1ién lac dén toan thé cong chuc, vién chuc, nguoi

12 | lao dong cua Vién va cac don vi c6 lién quan (Viét bang tin, giri email, goi dién
thoai...)

13 | Hd trg cac cong tac hanh chinh (tong hop, théng ké, 14p danh sach, ...)
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V | Cong viéc Quan tri - Lai xe
1 | Pau mdi quan 1y tai san clia toan co quan
2 | Mua sam, theo di, cap phat vin phong pham
Theo doi, thong ké su cb vé dién, nuéc, thlet bi; 1ap ké hoach kinh phi va phu’ong
3 |andédé ngh1 stra chita; sira chita cac sy cb vé dlen nuée, thiét bi trong pham vi va
kha ning
4 | Thuc hién niém phong cic phong cua Vién (cac ngay L&, Tét...)
Phuc vu hoi nghi, hoi thao (hé thong 4m thanh, 1am phong, chup anh)
Quan ly, st dung may photo
7 Thuc hi¢n cong tdc bao v€ an toan co s¢ vat chit, dam bao an ninh, trit tu, dan
quan, tu v¢ cua co quan
8 | Thong béo, t6 chirc doan hiéu hi
V1 | Cong viéc tap vu
Vé sinh, lau don dd dac cac phong ldnh dao Vién, lanh dao Tap chi, cac phong hop
1 | cua Vién, phong Hanh chinh tong hop, cidc phong sinh hoat chung, cadc khu vuc
cong cong.
2 | V¢ sinh san cac phong Nghién ctru, phong QLKH, phong Tap chi
3 | Phuc vu hoi nghi, hoi thao, cac cudc hop...
4 | V¢ sinh cay nudc, cac dd vat dung chung, cham soc cay canh
5 | Mua sim, theo doi, cép phat che, nudc, nhu yéu phém khu vé sinh
6 | Quan Iy dd vat, dung cu dung chung (cdc, chén, ti lanh, 10 vi song ...)
VI | Mt s6 cong tac khac
1 Téng hop, hoan thi¢n dyu thao bao céo so két, téng két Vién
2 Pau mbi t1ep nhan, phdi hop, trién khai cac hoat dong hop tac, lién két, tu van,
dich vu (két ndi, du thao van ban hop tac, theo ddi bao céo tinh hmh hoat dong..)
3 | Phuc vu kiém toan nha nude (déu méi)
4 | Phuc vu kiém tra tién do/thanh 1y hoat dong khoa hoc
5 | Phuc vu tu kiém tra tai chinh
6 | Phuc vu xét duyét quyét toan
7 | Pau mbi thuc hién cong tac td chuc gap mat can bd huu tri
8 | Kiém ké tai san co dinh
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Cha y: Ngoai nhitng nhiém vu néu trén, cac vién chic trong phong déu co trach nhiém
thuc hién cac cong viéc dot xuét khac do Lanh dao phan cong.
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Phu luc 111

NHIEM VU CUA PHONG QUAN LY KHOA HQC VA HQOP TAC QUOC TE
l. QUAN LY KHOA HOQC

STT

Tén cong viéc

1. Dé tai cap co sé va dé tai cap B0

1.1 | P& xuit dé tai, nhiém vu nghién ciru
Gui email théng bao nop dé xuat nhiém vu nghién ciru
Thu thap d& xuat va 1ap danh muc cac dé xuét theo phong/linh vuc nghién ctru
Lap va to chirc Hoi dong (HP) xét duyét dé xuat
- Lam Quyét dinh thanh 1ap HD xét duyét dé xuét
- Lién hé moi cac thanh vién HP, lién hé phong Hanh chinh chuan bi phong hop
- Chuén bi hé so, cac loai giéy t, Bién ban... va to chic HD
- Hoan thién cac thu tuc thanh toan
Sau khi hop thong qua cic dé xuat, tong hop dé xuat dugc thong qua theo céac
biéu Mau Ban quan 1y Khoa hoc yéu cau va gti 1én VASS xin phé duyét danh
muc

1.2 | Xét duyét thuyét minh va phé duyét kinh phi

Thong bao cho cac chi nhiém dé tai chuan bi Thuyét minh theo mau (guri qua
email va thong bao trén bang), va thoi han ndp (Sau khi Ban QLKH gui cong
van thong bao trién khai xét duyét thuyét minh theo danh muc dé xuit LD
VASS phé duyét)

Lam Quyét dinh thanh 1ap HP xét duyét TM cac dé tai/nhiém vu

Lién hé moi cac thanh vién HD, gui thuyét minh t&i cac thanh vién HD (trudc it
nhit 5 ngay), lién hé phong Hanh chinh chuan bi phong hop

Chuéan bi hd so, Bién ban hop HP, Phiéu danh gia, Bién ban kiém phiéu, Phiéu
nhan xét... trude budi hop

Thong bao thoi gian hop HD tdi cac chii nhiém dé tai va to chirc HD




Sau khi Hop HP xét duyét, ra soat va hoan thi¢n cac bo hd so xét duyét thuyét
minh cac dé tai/nhiém vu (bién ban hop HD, phiéu danh gia, bién ban kiém
phiéu, phiéu nhan xét ...) va cat giit cac hd so néi trén

Luu giit cac Thuyét minh dé cuong da chinh sira theo gop ¥ ciia HP cung Dy
toan kinh phi dé tai (01 ban in trén gidy A4 va 01 ban dién tu), chuyén chu
nhiém d¢é tai ky Hop dong

1.3 | Trong qua trinh thuye hi¢n dé tai
Thong bao, don dbc vé thdi han va yéu cau san phim béo céo giita ky, yéu cau
bai tap chi (thang 7)
T4 chuic toa dam bao céo gitta ky
- Sap xép cac budi toa dam, thong bao Toa dam (email + bang tin)
- Xay dung dy toan, xin tam trng kinh phi va thanh quyét toan cho toa dam
- Lién hé moi chuyén gia, chuan bi hd so cho khach moi, hd trg k¥ thuat cho cac
chi nhiém dé tai

1.4 | Nghiém thu dé tai, nhiém vu
Gui email nhac nho cac chu nhiém dé tai vé yéu cau san pham (bai tap chi), Hoi
thao/Toa dam va thoi han du kién ndp cac bao cao téng hop
Soan thao Quyét dinh thanh lap HP Nghiém thu va trinh Lanh dao Vién
Thong bao thoi gian hop HP va gt Tai liéu cho cac thanh vién HD (trudce it
nhit 5 ngay)
Thong béo véi cac chi nhiém dé tai va bao phong Hanh chinh chudn bi phong
hop
Chuan bi hd so nghiém thu cép co sé cta cac dé tai (bién ban nghiém thu, phiéu
danh gia, bién ban kiém phiéu, phiéu nhin xét cta thanh vién HDP)
Ngay sau khi cac dé tai dugc HP nghiém thu théng qua va xép loai Pat tré 1én,
thong bao cho cac chu nhiém dé tai: i/ chinh sira bao co theo gbp y ctia HD va
ii/thoi han/sé lwong/hinh thirc ndp san pham cudi cing
Hb tro cac cha nhiém dé tai thuc hién cac thi tuc thanh 1y hop ddng va cac tha
tuc thanh toan khac

1.5. | Doi véi dé tai cip B9 (b6 sung)

- Nhéc cac cht nhiém dé tai 1am thu tuc thanh quyét toan, stra chita, chuan bi hd
so nghiém thu cap B¢ ngay sau khi nghiém thu cap co s xong. ..

- Huéng dan, nhiac nhd cac chii nhiém dé tai nop ban thao dé in sach




1.6 | Cac cong viéc khac
Hudng dan hd tro chu nhiém dé tai lam don, soan cong van gui VASS vé viéc
thay d6i tén dé tai, kinh phi, thanh vién thyc hién. ..
2. Pé tai cAp Nha nude va cac dé tai, nhiém vu, dw an diu thiu khac
HO0 trg vé mit tha tuc hanh chinh dbi véi cac can bd cua Vién déu thau/nghiém
thu dé tai, nhiém vy, du 4n khéc...
Cép nhat hd so nang lyc hang ndm cua Vién va 1y lich khoa hoc cta cac can bd
nghién curu
3. Hoi thao, hoi nghi, toa dam
Gtri Gidy moi viét bai tham luan cho Hoi théo theo chi dao cuia Lanh dao Vién
Xay dung Dy todn, lam thu tuc tam trng Hoi thao
Lam Quyét dinh t6 chic Hoi thao
Tap hop cac bai tham luén, trinh bay
Thiét ké va gtri Gidy moi tham dy Hoi thao va Chuong trinh Hoi thao
Goi dién moi/xac nhan tham du Hoi thao
In, photo ky yéu...
Chuan bi phong, standee, tap hop va trinh chiéu slides, chup anh Hoi thao,
nghién ctru va test hdi thao truc tuyén webinars, zoom...
Thi tyc thanh quyét toan Hoi thao
Guri bao cao két qua Hoi thao
4. Cac cong viéc khac

Xay dung ké hoach khoa hoc chung hang nim

Sau khi nhan thong bao cua Vién Han lam Khoa hoc Xa hoi, phéi hop Ban
QLKH va Ban KHTC dé hoan thién noi dung va ky cac ho so lién quan dén

+ QP phé duyét hoat dong khoa hoc hang ndm
+ HD dé tai cip Bo




+ Hop dong Hé dé tai cip co sd
+ Hop dong HDC

Lam hop déng, bién ban thanh ly, theo doi viéc thuc hién cac bao cdo dot xuét
(trong Hoat dong chung)

Nhan va gui tai liéu, cong van tu/téi Vién Han lam KHXH

II. HQP TAC QUOC TE

STT Noi dung cong viéc

1 | HO tro cac thi tuc d6i voi doan ra

2 | HO tro cac thu tuc doi voi doan vao

3 | Tiép dén khach qudc té
- Chuan bi phong hop, moi cac dai dién Vién tiép don

- Pén tiép khach quéc té

4 | Nghién ctru cac hinh thirc mé rong HTQT (marketing, tim kiém dbi tac...)

5 | Phu trach hau can cho khach quéc té, néu can (khach san, phuong tién...)

6 | Ho tro hoc gid nudc ngoai trong thdi gian nghién ctru tai Vién

I11. THONG TIN

STT Noi dung cong viéc

1 | Phé bién cac thong tin HO1 thao, hoi nghi, toa dam, cac chuong trinh hoc béng,
dao tao, trao doi nghién ctru, tai tro nghién cru... to1 toan thé can bo cua Vién

2 | Cap nhat cac van ban phép ludt lién quan t&i hoat dong quan ly khoa hoc, hop
tac qudc té va thong tin (website)

3 Théng ké cac dé tai, nhiém vy, du an, cac xuit ban phém (tap chi, sach, bao...)
cuia can bo trong Vién (mdi 6 thang)

4 | Chuyp anh, dua tin vé céc hoat dong ctia Vién 1én website

5 | Thong ké va lam thu tuc thanh toan cho cac bai viét dang trén website

6 | Nghién ctru cic phuong 4n phat trién, nang cap website
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Cha y: Ngoai nhitng nhiém vu néu trén, can b trong phong déu co trach nhiém thuc
hién cac cong viéc dot xuit khac lién quan toi hoat dong quan 1y khoa hoc, hop tac
qudc té va thong tin do Lanh dao Vién va Lanh dao VASS phan cong.
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Phu luc IV

NHIEM VU CONG VIEC CUA TAP CHI

(Ap dung cho 1 sé tap chi)

STT Noi dung cong viéc Cong viéc chinh
I. | Tap chi Tiéng Viét
1 | Nhan bai, t6 chirc ban thao - Phu trach email caa Tap chi; Tra loi, phac dap thu.
- Hoan thién thdng tin tac gia, thé thic trinh bay.
- Gop y tac gia chinh stra bai phi hop véi Thé 1é guri
bai.
2 | Bién tap so bo, in ra ban ciing | - Bién tap vé két cau bai, b6 cuc cac phan, 15i co ban
thuong gap.
3 | Bién tap, doc duyét lan 1 - Bién tap, stra t&n bai, tom tat, két cau, 18i cau. Pam bao
noi dung phu hop véi tén chi, muc dich cia Tap chi.
4 | Bién tap, doc duyét lan 2 - Bién tap, sira t&n bai, tom tat, két cau, 15i cau. Dam bao
noi dung phu hop véi tén chi, muc dich caa Tap chi.
5 | Xép bai ding cua s6 hang | - Pam bao du bai theo két cau cac chuyén muc, c6 bai
thang (dé chuyén ché ban) dinh.
6 | Doc duyét, chiu trach nhiém | - Ra soat tong thé, dam bao khong dé xay ra sai sot vé
Xuat ban noi dung
7 | Ché ban, thiét ké trang, trinh | - Trinh bay dung quy cach
bay market - Chinh stra vé hinh thuc.
8 | Sira bong 1 (doc ban cang) - Soat 18i chinh ta, ddi chiéu noi dung bién tap & ban
gdc vai ban bong 1.
9 | Stra bong 1 trén ban mém - Stra theo ngi dung stra cua bong 1 ban cang.
10 | Stra bong 2 (doc ban cung) - Soat 18i chinh ta, ddi chiéu noi dung bién tap & ban
bong 1 vai bong 2.
11 | Stra bdng 2 trén ban mém - Sura theo noi dung stra cua bong 2 ban cing.
12 | Incan - Chinh stra vé hinh thac lan cubi truge khi in can.




13 | Duyét ban can - Ra soét k§ 15i, kiém tra hinh thac truée khi chuyén in
14 | Chuyén ban can dén nha in - Bam bao chuyén dén nha in dang ngay quy dinh
- Giam sat thoi gian va k§y thuat in 4n. Dam bao dé tap
chi phat hanh trong thang.
15 | Phat hanh, biéu ting - Bam bao luu chiéu da va ding theo quy dinh caa Cuc
Bao chi.
- Giri biéu, trao doi theo ding danh siach ma lanh dao
Tap chi da ky duyét.
Il | Tap chi Tiéng Anh
1 | Tuyén chon bai tiéng Viét dé | Bam bao mdi sé c6 it nhat 6 bai
dich
2 Duyét bai dang (doc duyét | - Duyét cac bai phu hop vai ton chi, muc dich cua Tap
chon bai dang) chi
- Chinh sira, lugc bét nhitng chd chua hop ly
3 | Biéntap so bo - Sura cAu, 16i chinh ta.
4 | Chuyén cac cbng tac vién | Dam bao mdi sb co it nhat 6 bai
dich
5 | Bién tap, doc duyét lan 1 - Ra soét 15i, chinh sira ndi dung
6 | Bién tap, doc duyét lan 2 - Ra sodt 16i, chinh stra noi dung
7 | Xép bai diang cua s6 hang |- Xép bai theo két cau cua Tap chi, dam bao du bai va
thang (dé chuyén ché ban) c6 bai dinh.
8 | boc duyét, chiu trach nhiém | - Ra soat tong thé, dam bao khong dé xay ra sai sot vé
XUt ban noi dung
9 | Ché ban, thiét ké trang, trinh | - Trinh bay dung quy cach
bay maquette - Chinh stra vé hinh thuc.
10 | Stra bbng 1 trén ban ciing - Soat 18i chinh ta, ddi chiéu noi dung bién tap & ban

g6c vai ban bong 1.




11 | Stra bdng 1 trén ban mém - Stra theo noi dung stra cua bong 1 ban cing.

12 | Stra bdng 2 trén ban cang - Soat 15i chinh ta, ddi chiéu noi dung bién tap & ban
bong 1 vai bong 2.

13 | Stra bdng 2 trén ban mém - Stra theo noi dung stra cua bong 2 ban cing.

14 | Incan - Chinh stra vé hinh thac lan cubi truge khi in can.

15 | Duyét ban can - Ra soét ky 15i, kiém tra hinh thac trude khi chuyén in

16 | Chuyén ban can dén nha in - Pam bao chuyén dén nha in dung ngay quy dinh
- Giam sat thoi gian va ky thuat in an. Pam bao dé tap
chi phat hanh trong thang.

17 | Phat hanh, trao ddi, biéu ting | - Pam bao luu chiéu du va ding theo quy dinh cua Cuc

Bao chi.

- Gtri biéu, trao doi theo ding danh sach ma lanh dao
Tap chi da ky duyé¢t.

Chl y: Ngoai nhitng nhiém vy néu trén, cac vién chirc trong phong déu c6 trach nhi¢ém

thyc hién cac cong viéc dot xuét khac do Lanh dao Vién phan cong.




BAN KE KHAI PINH MUC LAO PONG NAM
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Phu luc V

DANH CHO VIEN CHUC KHOI NGHIEN CcUU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 12/0P-KTCTTG ngay 22 thang 03 nam 2023
cua Vién truong Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi)

Ho va tén:

Ngach/Chtrc danh nghé nghiép:

Hé s6 luong:

Hoc ham, hoc vi:

Chtrc vu:

Pon vi cong tac:

TT

Noi dung

S6 lwong
thuc té dat
dugc

Don vi
tinh

Piém cho
don vi
tinh

KPI VASS

KRA 1: Két qua ting cuong
chat lugng nghién ciru va
quan ly nghién ctru

KRA 2: Két qua tu van chinh
sach va dich vu tri thurc

KRA3: Két qua vi thé quéc té
va hop tac qudc té

KRA 4: Két qua phat trién
ngudn nhan lyc

Diém giam tru

Téng diém KPI

v

Piém tap thé (dung dé danh
gia vién chirc quan ly)

Xéep loai vién chire

TO THAM PINH

PHU TRACH PHONG

(Ky, ghi ro ho tén)

NGUOI KE KHAI
(Ky, ghi ré ho tén)
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BAN KE KHAI PINH MUC LAO PONG NAM ...
DANH CHO VIEN CHUC KHOI CHUC NANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 12/0D-KTCTTG ngay 22 thang 03 nam 2023
ciia Vién trudng Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi)

Ho va tén:
Ngach/Chtrc danh nghé nghiép:
Chtre vu:

Pon vi cong tac:

TT NOi dung

Khoi lwong
cong viéc

Céa
nhan
tw
danh
gia

Panh gia
cua quan ly
phong

Cac nhiém vu dwgc giao theo vi tri viéc
lam

~N | oo (o bW DN

Il | Cac nhiém vu dugc giao thém

Panh gia nhiém vu cia phong (dung dé
danh gia vién chirc quan ly)

IV | Xép loai vién chirc

TO THAM PINH PHU TRACH PHONG
(Ky, ghi ro ho tén)

NGUOI KE KHAI
(Ky, ghi ré ho tén)
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BAN KE KHAI PINH MUC LAO PONG DANH CHO TAP THE NAM ....

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 12/0P-KTCTTG ngay 22 thang 03 ndm 2023

ciia Vién trudng Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi)

TT Ho tén can b trong phong Piém KPI Xép loai vién chirc

1 Nguyén Vin A
2 Nguyén Vin B
3 Nguyén Vin C
4 Nguyén Vin D

Tong diém ciia can bd trong phong

Piém binh quén ciia can b trong phong

PHU TRACH PHONG

TO THAM PINH

(Ky, ghi ré ho tén)
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Phu luc VI
VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
KHOA HOC XA HOI VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic

VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC
| (0 J72 1 1< U UPSPERRP
Chirc danh NZHE NZNIEP: .....cvuevieeeeeeeiet e en et es st eanens
DON VI CONE TAC: vttt ettt bbbt b e

I. KET QUA TU PANH GIA

1. Chinh tr1 tu tudng:

2. Pao dtrc, 161 song:

3. Tac phong, 1& 16i 1am viéc:

4.Y thirc t6 chuc ky luat:

5. Két qua thyc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao (xac dinh ré ndi dung cong viéc
thyc hién; ty I¢ hoan thanh, chat luong, tién do cong vigc):

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHUC QUAN LY

6. Két qua hoat dong cua co quan, to chirc, don vi duoc giao quan 1y, phu tréch:



7. Nang luc lanh dao, quan ly:

8. Ning luc tap hop, doan két:
II. TU NHAN XET, XEP LOAI CHAT LUQNG

1. Ty nhan xét uu, khuyét diém:

2. Tu Xép loai chat luong:

(Hoan thanh xuét sic nhiém vu; hoan thanh tot nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong
hoan thanh nhiém vu).

Ha Noi, ngay....... thang......nam ......
NGUOI TU NHAN XET

I11. Y KIEN NHAN XET, PANH GIA POI VOI CAP PHO CUA NGUOI PUNG
PAU PON VI SUNGHIEP CONG LAP

Ha Noi , ngay........ thang........ nam .........
NGUOI NHAN XET, PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)
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IV. KET QUA PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG VIEN CHUC (Phan danh
cho cip c6 thAm quyén danh gi)

1. Nhan xét wu, khuyét diém:

(Hoan thanh xudt sic nhiém vu; hoan thanh t&t nhiém vu; hoan thanh nhiém vu; khong
hoan thanh nhiém vu).

Ha Noi, ngay........ thang........ nam ..........
NGUOI CO THAM QUYEN PANH GIA
(Ky, ghi ro ho tén)



