VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

KHOA HQC XA HQI VIET NAM Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 964 /QP-KHXH Ha Ngi, ngay 29 thang 6 ndm 2020
QUYET DINH

Vé v1¢c ban hanh Quy ché b nhu;m, bd nhiém lal, bé tri, mién nhié¢m, thay
thé ké toan trudng, phy trach ké todn va thi tuyén ké todn trudng trong cac
don vj thugc va tryc thujc Vi¢n Han 1dm Khoa hoc xi hdi Viét Nam

CHU TICH VIEN HAN LAM KHOA HOQC XA HQI VIET NAM
Cén cir Nghi dinh sé 99/2017/ND-CP ngay 18/8/2017 cua Chinh phu
quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire cia Vién Han
lam Khoa hoc xd héi Viét Nam;
Cén cik Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Ké todn;

Can cir Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cua Bj truéng B
Noi vu huong dén vé thém quyén thii tuc bé nhiém, bé nhiém lai, mién

nhiém, thay thé va phu cdp trdch nhiém céng viéc ciia ké todn truong, phu
trach ké todn ciia cdc dom vi ké todn trong linh viec ké todn nha nuée;

Cadn ctr Nghj dinh s6 161/201 8/ND-CP ngay 29/11/2018 cia Chinh phu
stea doi, bé sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chikc, nang
ngach cong chikc, thang hang vién chirc va thuc hién ché dg hop dong mét sé
logi cong viéc trong co quan hanh chinh nha nude, don vi su nghiép cong
ldp; Thong tu 5O 03/201 9/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia B¢ Néi vu sira déi, bé
sung mot sé quy dinh vé tuyén dung cong chire, vién chirc, ndng ngach ngach
céng chue, thang hang chitc danh nghé nghiép vién chirc va thuc hién ché dg
hop dong mét s6 logi cong vi¢c trong co quan hanh chinh nha nwée, don vi
su nghiép cong ldp;

Theo dé nghj cia Trucng ban Ban Té chirc - Cdn bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché bd nhiém, bd
nhi¢m lai, bS tri, mi&n nhigm, thay thé ké toan truéng, phu trach ké todn va
thi tuyén ké toan truéng trong cac don vj thudc va truc thude Vién Han 14m
Khoa hoc x3 hdi Viét Nam”.

Diéu 2. Quyét dinh cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Béi bo Quyet

dinh s6 676/QP-KHXH ngay 07/5/2014 ctia Chu tich V1¢n Han 1am vé viéc
ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, bd tri, mién nhiém, thay thé ké



toan trudng, phu trach ké toan trong céc don vi thudc va tryc thudc Vién Han
lam Khoa hoc x& hdi Viét Nam va Quyét dinh sé 316/QD-KHXH ngay
26/01/2015 ciia Chii tich Vién Han 1am v& viéc ban hanh Quy ché thi tuyén
K& toan trudng cua Vién Han 1am Khoa hoc xa hdi Viét Nam.

Pidu 3. Chanh Van phong, Truéng ban Ban T chirc - Cén bd, Thu
trudng don vi thude, truc thudc Vién Han 1am Khoa hoc x& héi Viét Nam va
cac td chirc, ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. L

Noi nhj

- Nhu Pieu 3;

- Péng tuy Vién Han 1am (4é b/c);

- Chu tjch, cdc PCT Vién Han lam;

- Céc tb chirc CT-XH Vién Han lam;

- Luu: VT, TCCB.
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VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HQI VIET NAM Pijc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
Bb nhiém, bd nhu;m lai, b6 tri, mlen nhi¢m, thay thé ké tosn trudng,
phu trich ké toan va thi tuyén ké toan trudng trong cac dom vij
thugc va trye thu§e Vién Han 1am Khoa hoc xi hi Viét Nam

(Kém theo Quyét dinh s6 384 /QP-KHXH ngay 29 /6/2020 ciia
Chau tich Vién Han ladm Khoa hoc xa hgi Viét Nam)

CHUONG I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy dinh vé tiéu chudn, diéu kién thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai, bé tri,
mién nhiém, thay thé ké toan trudng, phy tréch ké toan trong cdc don vi ké todn
thude va tryc thugc Vién Han 1dm Khoa hoc x4 hdi Viét Nam (Vién Han lam);

b) Quy dinh vé nguyén tic t§ chirc, va thyc hién quy trinh thi tuyén ké toén
trudng cua Vién Han 1am Khoa hoc x4 hdi Viét Nam.

2. Péi tugng ap dung

a) Cac don vj thugc va tryc thudc Vién Han 1am;

b) Vién chirc 1am céng téc t& chirc — can bg, cong tac ké toan tai cac don vi
thudc va tryc thudc Vién Han lam.

Diéu 2. Giii thich tir ngir

Trong Quy ché nay, cic tir ngit dudi day duge hidu nhu sau:

1. Pon vij ké toan: 14 don vi thugc (Van phong Vién Han 1dm), truc thudc
Vién Han 1am c6 tu cach phap nhan, c6 con déu va tai khoan riéng, ¢6 té chirc
cong tac ké toan va lap béo cdo tai chinh theo quy dinh ciia Luat K& toan.

2. Ngudi 1am ké toan (Ngudi lam céng tac ké toan): 1a nhimg nguoi da tt
nghiép trung cap tré 1én chuyén nganh tai chinh, ké toén, kiém toén, dang lam
cdng viéc ké toan tai cac don vi thugc va tryc thudc Vién Han 1am.

3. Ké toan trudng: 13 ngudi duge bd nhiém theo ding quy trinh, dimg dau
bd may ké toan ciia don vij cé tir 02 ngudi 1am céng tic ké toan trd 1én, c6 nhiém
vu td chirc thyc hién cong tac ké toan va lién quan trong don vi ké toan.

4. Phy trach ké toan: la ngudi duge bd nhiém theo ding quy trinh, c6
nhiém vy thyc hién cong tic ké toan va lién quan cua don vi chi c6 01 ngudi lam
cong tac ké toan.
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CHUONG II
TIEU CHUAN, PIEU KIEN
BO NHIEM KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN

Piéu 3. Tiéu chuin bd nhiém ké toan truéng, phu trach ké toan

1. C6 pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 y thirc
chap hanh phép luat.

2. C6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir trinh d6 dai hoc trd 1én.

3. C6 thoi gian cong tac thuc té vé ké toan it nhét 2 nam.

Diéu 4. Piéu kién bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toin

1. C6 du tiéu chuén theo quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay.

2. C6 chimg chi bdi dudng ké toan truéng hanh chinh - sy nghiép theo quy dinh.

3. Khong thudc cac truong hop khong dugc 1am ké toan theo quy dinh tai
Diéu 19 Nghj dinh sé 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cta Chinh phu.

Diéu 5. B nhiém nguoi giit chirc danh ké toan trudmg, phu trach ké toan

1. Céc don vi ké toan co tir hai (02) nguoi lam ké toén tré 1én thi thuc hién
bd nhiém ké toan trudng. Trudng hop don vi chua bd nhiém dugc ngay ké toan
truéng thi bd tri nguoi phu trach ké toan hodc thué dich vu lam ké toan trudng
theo quy dinh. Thoi gian bd tri ngudi phu trach ké toan téi da 1a 12 thang, sau
thoi gian nay don vj ké toan phai bd tri ngudi 1am ké toan trudng.

2. Cac don vj ké toan chi c6 mét (01) ngudi 1am ké toan hoic mdt ngudi
1am ké toan kiém nhiém thi khéng thyc hién bd nhiém ké toan truéng ma chi bd
nhiém phu trach ké toan.

Céc don vi ké toan c6 trach nhiém béo cdo Vién Han 1am (qua Ban Té churc
— Cén b, Ban Ké hoach — Tai chinh) dé théng nhit cht trrong va hoan thién céc
thi tuc bd nhiém ké toan truéng, phu trach ké toan.

Pieu 6. Thué djch vu lam ké toan, dich vu lam ké toan trudng, phu
trach ké todn

Viéc thué ngudi lam ké toan truong thyc hién theo quy dinh tai Piéu 22
Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu vé viéc quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu ciia Lust Ké toan.
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CHUONG III

HO SO, THU TUC BO NHIEM, BO NHIEM LAIL MIEN NHIEM,
THAY THE KE TOAN TRUONG, PHY TRACH KE TOAN,
THUE VA CHAM DUT HQP PONG VOINGUOI
PUQC THUE LAM KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN

Piéu 7. Hd so' d& nghj bd nhiém ké toin truémg, phu trach ké toan

Céc don vi ké toan c6 trach nhiém lap ho so cac truong hgp c6 du tiéu
chuén, diéu kién bd nhlem ké toan trudng, phu trach ké toan trinh Chu tich
Vién Han 1am (qua Ban Té chirc - Can bd). H so gdm:

1. So yéu ly lich (c6 x4c nhén cua don vi quan ly lao ddng hodc co quan c6
thdm quyén);

2. Ban sao ¢6 ching thuc b?mg tdt nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén
nganh tai chinh, ké toan, kiém toén;

3. Ban sao c6 chimg thyc chimg chi bdi dudng ké toan truémg hanh chinh -
sw nghiép;

4. Gidy x4c nhan ctia cac don vi ké toan noi ngudi dugc 1ap hd so bd nhiém
ké toan truéng, phu trach ké toan d céng tac vé thoi gian thyc té lam cong téc ké
toan, theo MAu 01/GXN dbi véi trudng hgp bd nhiém ké toan truéng va Mau
02/GXN dbi véi truong hop bd nhiém phuy trach ké toan dugc ban hanh kém theo
Théng tu 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 ctia B trudng Bo Noi vu.

5. Cong vin xin chu truong bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan do /S
Thu trudéng don vi ky va dong dau cua don vi. )

-
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Pitu 8. H) so d& nghj bd nhi¢m lai ké toan truéng, phu trach ké toan

Hd so dé nghi bd nhiém lai ké toan truéng, phy trach ké toan, gdm:

1. So yéu Iy lich (c6 x4c nhén cta don vi quan ly lao dong hodc co quan cd
thdm quyén);

2. Ban tu nhan xét, danh gia két qua cong tac trong thoi gian giit chirc
danh ké toan trudng, phy trach ké toén;

3. Nhén xét cia ngudi dimg dau don vi;

4. Ban sao c6 chung thyc céc van bang, chimg chi bd sung (néu co);

5. Cong vin d& nghj b nhiém lai ké toan truéng, phu trach ké toan do Thu
truémg don vi ky va dong déau.

Piéu 9. Thi tuc, thoi han bd nhiém ké toan truéng, phu trich ké toan

1. Trinh ty b nhiém ké toan trudng

Dbi véi don vi cb tir 02 ngudi tré 1én 1am cdng viée ké toan, thyuc hién quy
trinh, tha tuc bd nhiém ké toan trudng nhu sau:
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a) Don vj ké toan 14p hd so d& nghi bd nhiém ké toan trudng giri Chi tich
Vién Han 14m (qua Ban T4 chirc — Cén bj);

b) Ban T chitc — Cén bd phdi hop véi Ban Ké hoach — Tai chinh thdm
dinh hd so d& nghj bb nhiém ké toan trudng cia don vi ké toan;

c) Trén cosdy kién ciia Ban K& hoach — Tai chinh, Ban T4 chirc — Can bd
trinh Chu tich Vién xem xét va quyét dinh thuc hién quy trinh ldy phiéu 02
vong ddc 1ap viéc bd nhiém ké toan trudng.

d) Ch tich Vién giao Ban T chirc — C4n bd chu tri té chirc viéc 14y phiéu
gidi thiéu vong 1 (bing phiéu kin) d6i véi cac nhan sy du diéu kién dam trach
chirc danh Ké toan truéng. Thanh phén tham gia 14y phiéu gom:

- Tha trudng don vi va toan thé vién chirc Phong K& toan — Tai chinh
(trong trudng hop don vi c6 Phong Ké toan — Tai chinh);

- Thu truéng don vi, Truéng phong Phong T chirc — Hanh chinh va toan
thé vién chirc 1am cong tac ké toan, thi quy cua don vi.

d) Trén co s& két qua 14y phiéu gi6i thiéu, Chi tich Vién giao Ban T chirc
— Céan bd chu tri td chic viéc 1iy phiéu tin nhiém vong 2 (bing phiéu kin) véi
thanh phan tham gia 1dy phiéu twong tu nhu vong 1.

e) Ban T chirc — Cén bd béo cdo Chu tich Vién két qua ldy phiéu tin
nhiém vong 2. Chu tich Vién xem xét, quyét dinh va ity quyén cho Trudng ban
Ban T4 chirc — Can bd ky quyét dinh bd nhiém ké toén truéng.

2. Trinh tu bd nhiém phuy trach ké toan

Déi véi don vi c6 01 ngudi lam cdng viéc ké toan c6 du tiéu chuén, diéu
kién d& bd nhiém phu trach ké toan don vi, thyc hién quy trinh, tha tuc bd
nhiém nhu sau:

a) Pon vi ké toan 14p hd so d& nghj bd nhiém phu trach ké toan giri Chu
tich Vién Han 14m (qua Ban T chirc — Can bd);

b) Ban T4 chirc — Cén bd chu tri phdi hop véi Ban Ké hoach — Tai chinh
thim dinh hé so dé nghj bd nhiém phu trach ké toan cia don vi ké toén;

¢) Ban Té chirc — Can bé trinh Chil tich Vién hd so d& nghi bd nhiém phy
trach ké toan. Chu tich Vién xem xét, quyét dinh va iy quyén cho Trudng ban
Ban T4 chirc — Can bd ky quyét dinh bd nhiém phu trach ké toén.

3. Thoi han bd nhiém ké toan truéng, phy trach ké toan 1a 05 nam.

Piéu 10. Thi tyc, thoi han bd nhiém lai ké todn trudmg, phy trich ké toin

1. Trinh ty bd nhiém lai ké toan trudng

a) Truéc khi hét thoi han bd nhiém ké toan trudng it nhét 90 ngay, don vj
k& toan 1ap hd so bd nhiém lai ké toén truéng giri Chu tich Vién (qua Ban T
chirc — Can bj);
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b) Ban Té chitc — C4n bd phdi hgp véi Ban Ké hoach — Tai chinh thim
dinh hd so @& nghj bd nhiém lai ké toén trudng ctia don vj ké toan;

¢) Trén co s y kién cua Ban Ké hoach — Tai chinh, Ban Té chirc — Cén b
trinh Chi tich Vién xem xét va quyét dinh viéc thyc hién 14y phiéu tin nhiém
(biing phiéu kin) déi véi nhan sy dy kién bd nhiém lai chirc danh ké toan truéng
vé6i thanh phin tham gia 14y phiéu nhu quy dinh tai diém d khoan 1 Piéu 9 cuia
Quy ché nay.

d) Ban Té chitc — Cén b béo cdo Chu tich Vién két qua lay phiéu tin
nhiém viéc bd nhiém lai ké toan trudéng clia don vi. Chu tich Vién xem xét,
quyét dinh va iy quyén cho Truéng ban Ban T4 chirc — Cén bd ky quyét dinh
bd nhiém lai ké toan trudng.

2. Trinh ty bd nhiém lai phy tréch ké toéan:

a) Truéc khi hét thoi han bd nhiém phu trach ké toan it nhat 90 ngay, don
vi ké toan 14p va giri hd so b nhiém lai ké toén truéng giri Chu tich Vién (qua
Ban T4 chitc — Can bj);

b) Ban T chitc — Cén bd phdi hop v6i Ban K& hoach — Tai chinh thdm
dinh hd so d2 nghj bd nhiém lai phu tréch ké toén cta don vi ké toén;

c) Tréncosdy kién ciia Ban K& hoach — Tai chinh, Ban Té chirc — Cén bd
trinh Chu tich Vién d béo cdo. Chu tich Vién xem xét, quyét dinh va ty quyén
cho Trudng ban Ban T chitc — Cén bd ky quyét dinh bd nhiém lai phy tréch ké
toan.

3. Thoi han b nhiém lai k& toan trudng, phy tréch ké toén don vj 12 05 nim.

4. Pbi véi trudmg hop ké toén trudng, phu trach ké toan, khi hét thai han
bd nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con tir 02 nim dén dudi 05 nim cong
thc ma duoc bd nhiém lai thi thai han bd nhiém dugc tinh dén thai diém du tubi
nghi huu theo quy dinh; trudong hop tinh dén thang di tudi nghi huu con dudi
02 nim céng tic, trén co s& dé nghj (bing vin ban) cua don vj ké toan, Vién
Han 14m xem xét, ban hanh quyét dinh kéo dai thdi gian giit chirc danh ké toan
trudng, phy trach ké toan cho dén khi di tudi nghi huu theo quy dinh.

Pitu 11. Thi tuc ky hop ddng thué ngudi 1am ké toan truwémg, phu
trach ké toan don vi

1. Céc don vj truc thudc Vién Han 1am dugc thué ngudi lam Ké toan
trudng, phy trach ké toan. Viéc thué ké toan trudng, phy trach ké toan déi véi
doanh nghiép dich vy ké toan ho¥c c4 nhan hanh nghé ké toan phai dugc 1ap
thanh hop ddng bing vin ban theo quy dinh cla phép luat.
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2. Pon vi ké toan 14p hd so trinh Vién Han 1am (qua Ban T4 chirc — Can
bd va Ban K& hoach — Tai chinh). Trén co so y kién cua Vién Han 1am, don vi
ké toan ky hop ddng theo quy dinh ctia phap luit.

3. Chi phi thué ké toan truéng, phu trach ké toan theo théa thuén trong hop
ddng thué ngudi 1am ké toan truéng, phy trach ké toan va phai pht hgp véi quy
dinh cta phép luat.

Didu 12. ThAm quyén, thii tuc mién nhi¢m, thay thé ké toan truémg, phy
trach ké toan, chim dirt hgp ddng véi nguoi dwrge thué lam ké toan truéng

1. C4p nao b nhiém ké toén trudng, phy trach ké toan thi cip d6 c6 quyén
mién nhiém, thay thé ké toan truong, phu trach ké toan. Vién chuc giir chirc
danh ké toan trudng, phu trach ké toan duge xem xét mién nhiém va bb tri cong
tac khéc khong cin chd hét thoi han trong céc truong hop sau:

a) Strc khoe khong dam bao hodc khong hoan thanh nhi€ém vy;

b) Vi pham ky luat cia Pang va Nha nudc;

¢) Khong tham gia 1am cong tac ké toan tir 6 thang trd 1én.

2. Trinh ty min nhiém chic danh ké toan truéng, phu trach ké toén

a) Trén co s& nhén thdy vién chic giir chirc danh ké toan truéng, phy trich
ké toan thudc vao nhitng quy dinh xem xét mién nhiém tai khoan 1 diéu nay,
don vi ké toan trinh Chu tich Vién (qua Ban T chirc — Cén bd) dé nghi mién
nhiém chirc danh ké toan truéng, phu trach ké toan bang vin ban.

b) Chu tich Vién giao Ban T chirc — Cén bd chu tri, phdi hgp véi Ban Ké
hoach — Tai chinh xem xét dé nghi mién nhiém ké toan trucmg, phu trach ké
toan cua don vi ké toan, trinh Chu tich Vién xem xét va quyet dinh.

¢) Trén co s& ¥ kién ciia Chi tich Vién Han 14mTruéng ban Ban T churc -
Cén bd ky quyét dinh mi&n nhiém chirc danh ké toan trudng, phu tréch ké ton
don vi.

3. Nguoi duge thué lam ké toan truémg, phu trach ké toan don vi néu vi
pham céc quy dinh trong hop ddng da ky thi bj chim dirt hop déng thué lam ké
toan trudng, phu trach ké toan don vi. Thu tuc chdm dit hop ddng thyc hién
theo quy dinh hién hanh vé chdm dut hop ddng thué lam ké toan trudng, phy
trach ké toan.

Pidu 13. Phu cép trach nhi¢m cong viéc ké toan truémg, phu trich ké toan

1. Nguoi duge bd nhiém ké toén truéng duge hudng phy cép trach nhiém
cong viéc hang thang 14 0,2 so véi mirc luong co sd.

2. Nguoi dugc bd nhiém phu trach ké toan dugc huong phu cép trach nhiém
cong viéc hang thang 1a 0,1 so véi mirc luong co sd.
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CHUONG IV
THI TUYEN KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN
CHO PON V] THUQC VA TRYC THUQC
VIEN HAN LAM KHOA HQC XA HQI VIET NAM

Piéu 14. Nguyén tic

Té chic thi tuyén ké toan trudng, phu trach ké toan don vi (sau day goi 1a
thi tuyén ké toan truéng) dam béo tinh canh tranh, céng khai, minh bach, khach
quan, ding quy dinh hién hanh, ddm béo tuyén dung dugc nhan sy c6 di phdm
chét, ning lyc, dap tmg yéu cau nhiém vy clia vj tri viéc 1am.

Diéu 15. Hji ddng thi tuyén

1. Hbi dbng thi tuyén gém céc thanh vién:

a) Chu tich Hoi ddng 1a Chu tich hodc Phé Chu tich Vién Han lam dugc
Chu tich Vién Han lam phéan cong;

b) Phé Chu tich Hoi ddng 1a Truéng ban Ban T chirc — Cén bo;

¢) Cac uy vién Hoi déng gbém: Thu truéng don vi; dai dién Lanh dao Ban
K& hoach — Tai chinh; 01 1anh dao phong Té chirc — Hanh chinh ctia don vi va 01
lanh dao phong Tai chinh — Ké toan (néu co);

d) Uy vién kiém thu ky Héi ddng 1a vién chic phy trach cdng tac nhan sy
ciia Ban T chirc — Cén b9.

Nhiém vy va quyén han cua cdc thanh vién Hi déng thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia phép luit.

2. Quyen han va nhiém vy ctua Hoi ddng thi tuyén

a) Quyét dinh thanh 14p Ban Pé thi, Ban Coi thi, Ban Cham thi, Ban Kiém
tra sat hach, Ban phéch...

b) Té chirc ky thi ding trinh ty, thd tuc theo quy dinh hign hanh, dam bao
nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan, chon dugc dung ngudi cé ning
lyc dap Umg yéu cdu cua vi tri viéc lam.

¢) T4 chirc viéc thu phi, quéan ly chi tiéu va thanh quyét toén phi dy thi.

d) Chuén bj tai liéu on tap cho Umg vién.

d) Té chirc bao quan bai thi, chim thi va théng béo két qua thi cong khai.

Pidu 16. i twgng, quyén lgi, trach nhi¢m cia nguoi dy thi

1. Déi tuong du thi

a) La cong dan Viét Nam, co sirc khoe tbt; tudi doi khong qué 45 tudi;

b) Khéng trong thoi glan bj truy ctru trach nhiém hinh sy; khéng thugc cac
trudng hop khong dugce lam ké toan theo quy dinh cua Luét ké toan;

¢) C6 trinh d tir Cir nhén tr& 1én cac chuyén nganh ké toén, tai chinh, kiém toan;
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d) C6 chimg chi bdi dudng ké toan trudng hanh chinh - sy nghiép (con thoi
han theo quy dinh hién hanh);

- C6 chimg chi ngoai ngit trinh d¢ B1 (theo quy dinh tai Thong tur s
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B truéng B6 Gido dyc va Pao tao
ban hanh khung ning lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam) trd 1én ctia mt
trong 5 th tiéng: Anh, Nga, Phap, Dirc, Trung Quéc;

- C6 chimg chi tin hoc tin hoc chuin k§ ning tin hoc co ban (theo quy dinh
tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B6 trudng Bd Théng tin
va Truyén thong quy dinh chuén k§ ning sir dung cong nghé théng tin);

- C6 ly lich rd rang, phdm chit dao dirc nghé nghiép trung thuc, liém khiét;
¢6 ¥ thic chip hanh va déau tranh bao vé chinh sach, ché d9 kinh té, tai chinh va
phap luét cia Nha nudc;

- C6 kinh nghiém t8i thidu 02 nam 1am c6ng tac ké toan (dugc x4c nhin cia
co quan d3 lam viéc).

2. Quyén l¢i va trach nhiém ctia ngudi dy thi

a) Quyén lgi:

- Pugc thong tin vé chic ning, nhiém vy, td chirc bd may cua Vién Han
1am Khoa hoc x4 hdi Viét Nam va ciia don vi ké toan (néu c6 nhu ciu);

- Pugc théng béo cy thé v& thoi gian, dja didm thi tuyén trudc it nhit 05
ngay, tinh dén ngay t chirc ky thi; :

- Néu tring tuyén, dugc tuyén dung va bd nhiém chirc danh ké toén trudng,
hogc phuy trach ké toan don vi va duge hudng cac quyén lgi cua vién chirc. ;

b) Trach nhiém:

- Nop hd so va 1é phi thi (theo quy dinh hién hanh) ding thoi han;

- Tham dy dly di cac ndi dung thi;

- Chép hanh nghiém tic néi quy ky thi va cic quy dinh khic do Héi déng
thi ban hanh.

Piéu 17. Tb chirc ky thi

1. Céng tac chuén bj

Trudc ngay thi it nhit 05 ngay, Hoi ddng thi tuyén triéu tap cac tmg vién c6
du didu kién dy thi dé phd bién cac ndi dung lién quan dén cong tc thi tuyén,
bao gdm: phd bién quy ché thi, ké hoach thi tuyén, thoi gian thi, dja diém thi cho
cac ung vién.

2. T chirc thi tuyén

a) Khai mac ky thi:

Truéc thoi didm t chire thi mén thi dAu tién 30 phut, Hoi dong thi tuyén
tap trung toan b thi sinh dy thi dé t chirc khai mac ky thi va céng bd céc Quyét
dinh thanh 1ap Hoi ddng thi tuyén, Ban Coi thi, Ban Gi4m sat thi. Chu tich Hoi
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dbng thi tuyén tuyén bd khai mac ky thi, dai dién H6i ddng thi tuyén phd bién ké
hoach thi, quy ché thi, n6i quy thi.

b) Ni dung thi tuyén:

Thi sinh dy thi phai tham gia 02 vong thi.

- Vong 1 thi tric nghiém thyc hién bing hinh thirc thi trén may vi tinh hoic
thi trén gidy, cdc mén thi cy thé nhu sau:

+ Kién thirc chung: thoi gian 60 phit, thang diém 100;

+ Ngoai ngif: thoi gian 30 phut, thang diém 100;

+ Tin hoc: thoi gian 30 phut, thang diém 100.

Thi sinh dy thi dat két qua tir 50 diém trd 1én & ca 3 mén thi tai vong 1 thi
du diéu kién dé tham dy vong 2.

- Vong 2 thi m6n nghiép vu chuyén nganh ké toan. Noi dung thi: kién
thirc, néing lyc, k§ ning chuyén mén, nghiép vu clia ngudi dy tuyén vj tri ké todn
trudng, phu trach ké toan. Chu tich Héi dbng thi tuyén quyét dinh mot trong cac
hinh thirc thi:

+ Thi viét: thoi gian 1am bai 180 phiit, thang diém 100;

+ Thi phong van chuyén mén, nghiép vy, thang diém 100.

¢) Ung vién dy thi dugc mién thi mén ngoai ngit hoc tin hoc trong céc
truomg hop cu thé sau:

- Mién thi mén ngoai ngit néu cé mdt trong cic diéu kién sau:

+ Co bing t6t nghiép dai hoc, sau dai hoc vé 1 trong 5 loai ngoai ngir dé
cép & khoan 1, Piéu 16 ciia Quy ché nay;

+ Cb bing tét nghiép dai hoc, sau dai hoc & nuéc ngoai hogc tét nghiép dai
hoc, sau dai hoc tai co s& dio tao bing tiéng nudc ngodi & Viét Nam, giang day
bing 1 trong 5 thi tiéng d& cép & khoan 1, Piéu 16 cua Quy ché nay.

- Mién thi mén tin hoc trong trudng hop co bing tot nghiép tir trung cap
tré 1én chuyén nganh cong ngh¢ thong tin.

Ditu 18. Cach tinh diém va xic dinh ngudi tring tuyén

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén ké toan truéng, phu trach ké toan
phai c6 du cac diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi ctia mdi mén thi tai vong 1 dat tir 50 diém trd lén;

b) Co ket qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tr& 1én;

c) Cé sb diém vong 2 chng véi diém wu tién quy dinh tai Piéu 2 Nghj dinh
161/2018/ND CP ngay 29/11/2018 cua Thii tuéng Chinh phu (neu cb) cao nhét
trong sb cac img vién dy tuyén vj tri ké toan truong, phu trach ké toan.

Trong trudmg hgp c6 tir 02 ngudi tré 1€n co két qua thi béng nhau, thir ty wu

tién dugc xem xét nhur sau:
- Ngudi c6 két qua phong vén cao hon;
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- Ngudi c6 thdm nién 1am ké toan lau hon;

- Ngudi ¢6 hoc vi cao hon.

Piéu 19. Thong bido két qua thi tuyén

1. Chdm nhét 13 10 ngay sau ngay nhan dugc bio cdo két qua vong 2 cua
Hoi ddng tuyén dung, Chu tich Vién Han 14m Gy quyén cho thd truéng don vi
niém yét cong khai két qua thi tuyén tai try s& 1am viéc va trén trang théng tin
dién tir cua don vi (néu co).

Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngudi dy tuyén cé quyén giri don d& nghj phuc khao két qua thi. Chu tich Héi
ddng thi tuyén c6 trach nhiém té chirc chdm phiic khao va cong bd két qua chdm
phuc khao chdm nhit 13 15 ngdy sau ngay hét thoi han nhén don phuc khao. Két
qua cham phic khao dugc théng bdo cho ngudi cé don dé nghj phtic khdo va
dugc tdng hop vao két qua thi.

Quy dinh cy thé cua viéc chdm phiic khao thi viét, thi tric nghiém trén gidy
dugc quy dinh tai Piéu 26 quy ché té chirc thi tuyén cbng chirc, vién chirc, thi
ning ngach céng chirc, thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chitc ban
hanh kém theo Théng tu s 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 cta B trudng Bo
Noi vu.

2. Néu hinh thuec thi tuyén vong 2 14 thi viét thi két qua thi dugc théng bao
va chim phuc khao tuong ty nhu vong 1.

Khéng thyc hién viéc phic khao déi v6i hinh thirc thi phéng van & vong 2.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. Trach nhiém cia cac don vj

1. Thu trudng céc don vj ké toan c6 trach nhiém:

a) Lap danh sach va bao céo nhimg ngudi c6 du tidu chuan, diéu kién lam
ké toan truong, phu trach k& toan don vi theo quy dinh tai Nghj dinh s6
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu
cuia Luat K& toan va Quy ché nay;

b) Phdi hop véi cac Ban chirc ning ciia Vién Han 14m thyc hi¢n céc quy
dinh v& thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai, bd tri, mién nhi¢m, thay thé ké toan
trudng, phu trach ké toan theo quy dinh tai Quy ché nay;

2. Vién Han 1am Khoa hoc x& h¢i Vit Nam, tryc tiép 12 Ban T4 chirc — Can
b c6 trach nhiém phéi hop véi Ban Ké hoach — Tai chinh gitp Chu tich Vién
chi dao, huéng din cac don vi ké toan td chirc bd nhiém, bd nhiém lai, b6 tri,
mién nhiém, thay thé, x&p phu cép trach nhiém cong viéc ké toan truéng, phy
trach ké toan don vi theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc va huéng dan tai

1Y

P
“&

wf
1

|\

N\'



11

Quy ché nay. Trong trudng hop cén thiét, c6 thé td chic ky thi tuyén ké toén
trudmg theo quy dinh tai Chuong IV Quy ché nay.

Piéu 21. Piéu khoan thi hanh

Trong qua trinh thyuc hién néu cé khé khan, vuéng méc, cic don vi phan
anh vé Ban T4 chic — Cén bd dé tdng hop va phdi hop véi Ban Ké hoach —
Tai chinh b4o cdo Chu tich Vién Han 1dm Khoa hoc x& héi Viét Nam xem xét,
quyét dinh./. %




