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VIEN TRUONG VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI

Can cir Lugt Khoa hoc va cong nghé 2013;

Cén cii Lugt Vién chirc ngay 15/11/2010;

Cén cir Ludt sita doi, bo sung mot sé diéu ciia Lugt Cdn bg, céng chire va
Ludt Vién chite ngay 25/11/2019;

Céin cit Nghj dinh 56 96/HPBT ngay 09/9/1983 ciia Héi dong Bé trucng vé
viée thanh Idp Vién Kinh té thé gii (nay Ia Vién Kinh té va Chinh tri the giéi);

Ciin civ Quyét dinh sé 84/0D-KHXH ngay 7/02/2024 cia Chii tich Vién Hon
lam Khoa hoe Xé héi Viét Nam vé viée quy dinh chitc néng, nhiém vy, quyén han
va co' cdu to chitc ciia Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi;

Céin cit bién bén va két qua biéu quyét ciia hgi nghi toan thé vién chirc va nguoi
lao dong Vién Kinh té va Chinh tri thé giéi vé viée théng qua du théo Quy ché 16 chire
va hoat dgng ciia Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi ngay 15 thang 4 nam 2024 (100%
tan thanh thong qua);

Xét dé nghi ciia Trucng phong Phong Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché T4 chitc va hoat dong
ctia Vién Kinh té va Chinh trj thé gi6i”.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh,

Dicu 3. Trudng phong Phong Hanh chinh — Téng hop, cdc Phong va ¢4 nhén
thude Vidn Kinh té va Chinh tri thé gidi chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:_Jr2 - [
- Nhir Diéu 3;

- Vién Han lim (dé b/c);
- Luw: VT, HCTH.




VIEN HAN LAM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HOI VIETNAM Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI

QUY CHE
T6 chitc va hoat déng caa Vién Kinh té va Chinh tri Thé giéi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:19/0D-KTCTTG ngay 19/4/2024
cua Vién truong Vién Kinh té va Chinh trj thé gidi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chirc nang, nhiém vu, quyén han; to chicc bo may;
nguyén tac hoat dong; tai chinh va tai san; khen thuong, xir Iy vi pham; thanh tra
kiém tra ctia Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi.

2. Quy ché nay ap dung d6i vai cac to chic, vién chirc va ngudi lao dong
Vién Kinh té va Chinh trj thé giéi; cac to chirc va ca nhan khac ¢ quan hé cong
tac vai Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi.

Piéu 2. Nguyén tic toé chirc hoat dong

Vién Kinh té va Chinh trj thé gisi té chuc va hoat dong theo Quyét dinh s6
84/QD-KHXH ngay 07/02/2024 cua Vién Han 1am Khoa hoc xa hoi Viét Nam vé
viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chac cua Vién Kinh té
va Chinh tri thé gioi; Luat vién chic, cac van ban quy pham phap luat cua Nha
nuéc, cua Vién Han 1am KHXH Viét Nam va Quy ché nay.

biéu 3. Vi tri, chirc ning

1. Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi 1a t6 chtrc khoa hoc va cong nghé cong
1ap truc thudc Vién Han 1am Khoa hoc xa héi Viét Nam (sau day goi tat Vién Han
1am), c6 chirc ning nghién ctru nhitng van dé co ban vé kinh té va chinh trj thé gi6i
nham cung cap luan cit khoa hoc cho viéc hoach dinh cac chu truong, chinh sach
ciia Pang va Nha nudc; t6 chirc tu van, phan bién vé nhing van dé kinh té - x4 hoi,
chinh tri; tham gia dao tao dai hoc, sau dai hoc, boi dudng phat trién nguén nhan
luc trong linh vuc kinh té va chinh tri thé giéi theo quy dinh phép luét.
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2. Vién Kinh té va Chinh trj thé gidi c6 tu cach phap nhén, c6 con dau riéng;
cd tru so tai sb 176 ph6 Thai Ha, Déng Pa, thanh phé Ha Noi; duoc mé tai khoan
tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang thuong mai theo quy dinh ctia phép luat.

3. Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi c6 tén giao dich qudc té bang tiéng Anh
1a Institute of World Economics and Politics, viét tit 1a IWEP.

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Chu tich Vién Han 1dm ké hoach dai han, 3 nim, hang nim cta Vién
Kinh té va Chinh trj thé gi6i va t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

2. Nghién ctru nhitng van dé co ban vé kinh té, chinh tri thé gi6i.

3. Két hop nghién ciru voi dao tao doi ngili chuyén gia trong linh vuc kinh té
va chinh tri; tham gia dao tao dai hoc, sau dai hoc va dao tao phat trién nguén nhan

luc.

4. Tham gia gép y va phan bién khoa hoc cac chuong trinh, ké hoach, du an
phat trién kinh té - x3 hoi theo dé nghi cua cac bg, nganh, dia phuong va theo su

phan cong ctia Vién Han 1am.

5. Tu van khoa hoc vé nhiing van dé kinh té, chinh tri pht hop véi chuce ning,

nhiém vu cua Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi.

6. Hop tac quoc té trong cac hoat dong nghién ctru, dao tao, xuat ban, trao doi
thong tin khoa hoc v&i céc t6 chire, co quan nghién ctru khoa hoc va céc nha khoa

hoc trong va ngoai nudc ve kinh té, chinh tr1 thé gioi.

7. Xuat ban, dang tai cac cong trinh nghién ctru khoa hoc vé kinh té, chinh tri
thé gi6i.

8. Quan 1y vé to chirc bd mdy, vi tri viéc lam, co ciu vién chuc theo chirc
danh nghé nghiép va s6 luong nguoi 1am viéc; quan 1y va sir dung tai chinh, tai san
ctia Vién Kinh té va Chinh tri thé giéi theo quy dinh ctia Nha nudc va su phan cap
quan 1y ctia Vién Han lam.

9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Chu tich Vién Han

A

lam.
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Chuong 11
TO CHUC BO MAY

Piéu 5. Co ciu to chirc va bién ché

1. Co céu t6 churc

a) Lanh dao Vién gém Vién truong va cac Phéd Vién truong. Sd lugng Pho
Vién truong thuc hién theo quy dinh cua phép luat va Vién Han l1am.

- Vién truong, Phé Vién trudng do Chu tich Vién Han 1am b nhiém, mién
nhi¢m theo quy dinh cta phap luat va ciia Vién Han lam.

- Vién trudng chiu trach nhi¢m trudc Chu tich Vién Han 1am va trudc phap
luat vé toan bd hoat dong cua Vién Kinh té va Chinh trj thé gioi.

- Céac Pho Vién trudng chiu trach nhiém trude Vién truong, Chu tich Vién Han
1am va truéc phap luat vé nhimng nhiém vy duoc Vién truéng phan cong.

b) Céc t6 chuc cap phong va tap chi

- Phong Hanh chinh — Tong hop;

- Phong Nghién ctru Kinh té quoc té;

- Phong Nghién ctru Chinh tri va An ninh qudc té;

- Phong Nghién ctru Thé ché va Hoi nhap quéc té;

- Phong Nghién ctru Céc van dé phat trién toan cau;

- Tap chi Nhitng van dé Kinh té va Chinh tri thé gidi (Tap chi tiéng Anh 1a
Vietnam Economic Review).

Cac phong cua Vién Kinh té va Chinh trj thé giéi c6 vién chic quan Iy phong
va nhan vién.

Viéc bd nhiém lanh dao cip Phong duoc thuc hién theo nguyén tic: Phong co
tir 07-09 nguoi lam viéc thi dugc bé nhiém 01 Trudng phong va 01 Pho truong
phong; cd tir 10 nguoi lam viéc tro 1én thi c6 thé duogc bo nhiém 02 Phé trudng
phong. Truéng phong, Phé trudng phong do Vién truang bd nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém theo Quy ché bd nhiém, bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chic vy,
diéu dong, biét phéi, tir chac, thdi giit chic vu, mién nhiém chac vu quan 1y doi
vai vién chice thuoc Vién Han 1am Khoa hoc xa hoi Viét Nam.

2. Viéc thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé cac to chic cAp phong va tap chi thudc
Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi do Chu tich Vién Han 1am quyét dinh.
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Chtrc nang, nhiém vu, quyén han va mdi quan hé cong tac giita cac to chirc
cap phong va tap chi thudc Vién Kinh té va Chinh trj thé gii do Vién truong quyét
dinh.

3. Bién ché, sb luong nguoi lam vige

S6 luwong vién chirc, ngudi 1am viée ctia Vién Kinh té va Chinh trj thé gi6i
thudc bién ché vién chirc, sé luong nguoi lam viée cua Vién Han 1am do Chu tich
Vién Han lam phan bo trén co s& dé nghi cua Vién truong Vién Kinh té va Chinh
tri thé giéi va Truong ban Ban T6 chirc — Can bd.

Piéu 6. Chirc ning, nhiém vu ciia cac té chirc cAp phong va tap chi

1. Phong Nghién cizu Kinh té quéc té

a) Churc nang:

Nghién ctu nhitng van dé Iy luan, thuc tién vé kinh té quc té & moi cap do
(toan cau, khu vuc, qudc gia), va lién hé cac van dé kinh té qudc té vai Viet Nam.

b) Nhiém vu:

- Trinh ldnh dao Vién cac ké hoach cong tac dai han, 5 ndm va hang nam cua
Phong va to chire thye hién sau khi duge phé duyét.

- Linh vuc nghién ctru: Nghién ctru nhitng van dé vé kinh té qudc té (tap trung
chu yéu & cac linh vue: Pau tu, thuong mai, tai chinh).

+ Nghién ctru co ban cac van dé 1y luan vé kinh té quoc te.
+ Nghién ctru va tong két thuc tién cac van dé noi bat cua kinh té quoc teé.

+ Nghién ctru thuc tién va dy bao xu huéng van dong lién quan dén kinh té
quoc té.

+ Nghién ctru chién lugc, chinh sach vé kinh t& quéc té cua cac nude, khu
vuc.

+ Nghién ctru danh gia tac dong cla cac van dé kinh té quoc té dén Viét Nam
va dé xuit chinh sach.

+ Nghién ctru danh gia cac van dé trong hoi nhap kinh té qudc té cua Viét
Nam...

- Xay dung ké hoach, t6 chtic thuc hién va tham gia thuc hién cac dé an, dé
tai, @& xuat nghién ctru, cac bao cao tu van chinh séch vé céc van dé lién quan dén
kinh té quéc té.
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- Cong bd cac két qua nghién ctru duoc thuc hién béi cac vién chirc trong
phong vé kinh té qudc té.

- T6 chirc hodc tham gia td chuc hoi nghi, hdi thdo, toa dam sinh hoat khoa

hoc vé kinh t& qudc té theo yéu cau hodc phan céng cua Lanh dao Vién.

- Quan ly nhan lyc, tai san, trang thiét bi cia Phong theo quy dinh cua Nha
nude, cia Vién Han 1am va cua Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi.

- Thyc hién cac bado cao dinh ky, bao céo so két, téng két cta Phong.

- Tham gia giang day va hudng dan dai hoc, sau dai hoc.

- Thuec hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Vién truong.

2. Phong Nghién ciru Chinh tri va An ninh quéc té

a) Churc nang:

Nghién ctu nhiing van dé ly luan vé chinh tri, an ninh quéc té, thuc tién
nhitng xu huéng chinh tri noi bat, nhitng van dé xung dot qudc té, chinh sach doi
ngoai va su van dong caa cac nén chinh tri trén thé gioi.

b) Nhiém vu:

- Trinh 14nh dao Vién cac ké hoach cong tac dai han, 5 nim va hang nim cua
Phong va té chire thuc hién sau khi dugc phé duyét;

- Linh vuc nghién ctu:

+ Nghién ctru co ban cac van dé 1y luan vé chinh tri va an ninh quéc té.

+ Nghién clru va téng két thue tién cac van dé ndi bat cta chinh tri quéc té,
nhitng xung dot qudc té.

+ Nghién ctru va tong két thuc tién cac van dé an ninh phi truyén thong trong
tuong quan véi cac van dé chinh tri va an ninh truyén thong.

+ Nghién curu thuc tién va du bao xu huong van dong trong nén chinh trj thé
gidi va cac van dé an ninh quoc té.

+ Nghién ctru chién luoc phat trién, chién lugc doi ngoai, chién lugc an ninh
— qudc phong ciia cac cudng qudc trong twong quan voi su van dong chung cia thé
gidi va khu vuec.

+ Nghién ctru chién luoc phat trién, chién lugc doi ngoai, chién lugc an ninh
— qudc phong cua cac qubc gia/mén kinh té mai ndi, cac nude lang giéng trong
tuong quan v6i su van dong chung cia thé gidi va khu vuc.
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+ Nghién ctru cac nhén td tic dong, mbi quan hé, su tuong tac giita cic cudng
qudc trén thé gidi trong twong quan voi su van dong chung cua thé gisi va khu
vuc.

+ Nghién ctru khia canh chinh tri ctia cac van dé va xu hudng cua quan hé
kinh té qudc té.

+ Nghién ctru thé ché chinh tri, kinh nghiém Iya chon va dao tao nhén lyc cta
cac dang chinh tri, vai tro ctia cac dang cam quyén trong tién trinh phat trién kinh
té - x4 hoi ciia cac qudc gia va nén kinh té.

+ Nghién ctru dac tinh chinh tri, sy van dong cua nén chinh tri cua céc quéc
gia va nén kinh té trén thé gidi trong twong quan voi sy van dong chung cua thé
gi61 va khu vuec.

+ Nghién ctru danh gia va tong két tac dong ctia cac van dé chinh trj, an ninh
qudc té dén Viét Nam va dé xuat chinh sach.

+ Nghién ctru danh gia quan hé song phuong cua Viét Nam véi cac doi tac
cha yéu, sy tham gia ctia Viét Nam trong cac méi quan hé da phuong trong tuong
quan véi su van dong chung cua thé gidi va khu vuec.

- Xay dung ké hoach, t6 chuc thuc hién va tham gia thuc hién cac dé an, dé
tai, d& xuat nghién ctru, cac bao cio tu van chinh séch vé céc van dé lién quan dén
chirc nang nhiém vu cua phong.

- Cong bd cac két qua nghién cru duge thuc hién béi cac vién chic trong
phong.

- T6 chtrc hodc tham gia t6 chirc hoi nghi, hoi thdo, toa dam sinh hoat khoa
hoc theo yéu cau hodc phan coéng cta Lanh dao Vién.

- Quan ly nhan lyc, tai san, trang thiét bi cua Phong theo quy dinh cua Nha
nudce, ctia Vién Han 1am va cta Vién Kinh té va Chinh trj thé gioi.

- Thyc hién céc bao cdo dinh ky, bao céo so két, tong két ciia Phong.

- Tham gia giang day va hudng dan dai hoc, sau dai hoc.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng cta Lanh dao Vién.

3. Phong Nghién ciru Thé ché va Hpi nhdp quéc té

a) Chirc nang:

Nghién cttu nhitng van dé Iy luan va thyc tién vé mé hinh, thé ché va hai nhap
kinh té quéc té. Trong d6, tap trung nghién ctu: cac thé ché kinh té quéc gia, khu
vuc va qudc té; nghién ciu qué trinh hinh thanh va phét trién cua cac té chie kinh
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té qudc té; nghién ciru sy phu thudc 1an nhau giita cac nén kinh té ciing nhu céc t6
chtrc kinh té khu vuc va toan cau; nghién ciu thé ché va hoi nhap quéc té dit trong
mdi quan hé véi nén kinh té Viét Nam.

b) Nhiém vu:

- Trinh ldnh dao Vién cac ké hoach cong tac dai han, 5 ndm va hang nam; cac
du an, dé &n cua Phong va td chutc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

- Linh vuc nghién cuu:

+ Nghién ctru nhitng van dé co ban vé thé ché kinh té va hoi nhap quéc té.

+ Nghién ctu co ban vé ly luan va thuc tién vé cac md hinh, thé ché kinh té
qudc té, qua trinh cai to cac thé ché cii va trién vong phat trién caa thé ché méi.

+ Nghién ctru hoat dong cua cac té chuc qudc té nhu: Lién Hop Québc (UN),
Quy Tién té Qudc té (IMF), Ngan hang Thé giéi (WB)... va céc té chac phi chinh
pha (NGOs).

+ Nghién cau kinh nghiém phét trién va chuyén di mé hinh kinh té cua cac
nudc trén thé gigi.

+ Nghién ctu qua trinh hoi nhap quoc té, lién két quoc té vé kinh té va cac
van dé dat ra dbi véi Viet Nam. Tur d6, ¢é xuat chién lugc, chinh sach phét trién va
hoi nhap kinh té quéc té caa Viét Nam.

+ Cong bd két qua nghién ciru duoc thuc hién béi cac vién chuc trong phong
vé thé ché va hoi nhap qudc té.

- Xay dung ké hoach, t6 chuc thuc hién va tham gia thuc hién cac dé an, dé
tai, dé xuat nghién ctru, cac bao céo tu van chinh sach vé cac van dé lién quan dén
chirc nang nhiém vu cua phong.

- Cong bd cac két qua nghién ctru duoc thuc hién béi cac vién chirc trong
phong.

- T6 chuc hoic tham gia té chirc hoi nghi, hoi thao, sinh hoat khoa hoc
chuyén dé vé thé ché va hoi nhap quéc té theo yéu cau hodc phin cong ctia Linh
dao Vién.

- Quan ly nhan lyc, tai san, trang thiét bi cua Phong theo quy dinh cua Nha
nudce, ctia Vién Han 1am va cta Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi.

- Thyc hién cac bao cdo dinh ky, bao céo so két, tong két ciia Phong.
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- Tham gia ddo tao dai hoc, sau dai hoc va dao tao phét trién nguén nhan luc
lién quan dén thé ché va hdi nhap qudc té.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Lanh dao Vién.

4. Phong Nghién ciru Cdc vin dé phdt trién toan cau

a) Churc nang:

Nghién ciru nhitng van d& 1y luan va thyc tién vé cac van dé phat trién toan
cau, nghién ctru chinh sach va su diéu chinh chinh sach vé cac van dé phat trién
toan cau va dé xuét giai phap cho Viét Nam.

b) Nhiém vu:

- Trinh 14nh dao Vién cac ké hoach cong tac dai han, 5 nim va hang nim cua
Phong va to chic thuc hién sau khi dugc phé duyét;

- Nhitng chii d&& nghién ctu trong tam gom:

+ Nghién ciu cac ly thuyét phat trién

+ Nghién ciu mdi quan hé giita phat trién, méi treong va bién ddi khi hau

+ Nghién ciru méi quan hé giita phat trién va giéi

+ Nghién ciu mdi quan hé giita phat trién véi xung dot, bao luc va toi pham

+ Nghién cttu mdi quan hé gitra phat trién va bat binh dang

+ Nghién ctu cac van dé vé doi nghéo, phuc loi x& hoi

+ Nghién citu cac van dé vé phat trién néng nghiép, nong thon va do thi

+ Nghién ctru cac van dé vé di cu va ti nan

+ Nghién ciru chinh sach cong nghiép, mang san xuat toan cau

+ Nghién ciru cac van dé vé quan tri toan cau

+ Nghién ciru phat trién bén viing va chuyén doi sb

+ Nghién ctiu c4c van dé vé an ninh ngudn nuéc, an ninh lwong thuc, an ninh
con ngudi, an ninh y té va an ninh kinh té

+ Nghién ctu thyc trang va cac van dé dit ra ddi voi Viét Nam trudc xu
huéng phét trién toan cau
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- Lap ké hoach, d& xuat, t6 chuc thuc hién/ tham gia thuc hién céc du an, dé
an, dé tai, chuong trinh nghién ctru trong nudc va ngoai nude lién quan dén linh
vuc nghién ctru caa phong;

- T6 chirc tong hop, xir Iy va danh gia cac cong trinh khoa hoc, cac két qua
nghién ctru trong linh vuc nghién ciu caa phong.

- T6 chac/ tham gia to chuc, trinh bay bao céo tai cac hoi nghi, hoi thao, sinh
hoat khoa hoc trong nudc va quéc té trong linh vuc nghién ciu cua phong;

- Tham gia nghién ctru, dé xuat, xay dung cac chu truong, dinh huéng, ké
hoach phét trién, tu van chinh sach cho Pang va Nha nudc trong linh vuc nghién
ctru cta phong. Thuc hién cac bao cdo két qua nghién ciu, bién soan cac tai liéu
nham ung dung rong rai cac két qua nghién ctu vao thuc tién. Cong bd két qua
nghién cau, xuat ban cac an pham vé linh vuc nghién cau caa phong;

- Tham gia giang day va huéng dan dai hoc, sau dai hoc trong linh vuc nghién
ctru cua phong. Tham gia giang day cac khoa dao tao ning cao niang luc ngan han,
huéng dan tap sy trong linh vuc nghién ctu cia phong.

- Quan ly nhan luc, tai san, trang thiét bj ciia Phong theo quy dinh ctia Nha
nude, cia Vién Han 1am va cua Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi.

- Thuc hién cac bao cao dinh ky, bao cao so két, téng két cua Phong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cta Lanh dao Vién.

5. Phong Hanh chinh — Tong hep

a) Chirc nang:

Tham muu, gitp Lanh dao Vién t6 chitc thuc hién cac nhiém vu thudc cong
tac t6 chirc, can bo; bao vé chinh tri ndi bo; tai chinh - ké toan; hanh chinh - tong
hop, van thu - luu trir; thi dua, khen thuong, ky ludt; thanh tra, kiém tra, giam sat;
bao v¢, an ninh va phong chay, chita chay theo quy dinh cta phap luat; quan ly
khoa hoc; hop tac quéc té va théng tin truyén thong.

b) Nhiém vu:
- COng tac to churc - can b

+ Tham muu, giup Vién truéng trong céng tdc quy hoach, nhan xet, danh gia
vién chiic va nguoi lao dong; xay dung Dé an vi tri viéc lam; Dé &n tinh gian bién
ché va thuc hién sau khi dugc Vién Han 1am phé duyét.
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+ Tham muu, gitp Vién truéng trong cong tic tuyén dung, st dung, bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudng, ky luat, dao tao, boi
dudng vién chuc theo phan cip; Ky hop dong lao dong, bd tri nhan su va sip xép
viéc lam, quan ly vién chirc va nguoi lao dong.

+ X&c nhan ho so, 1y lich, cac gidy to van ban caa vién chic va nguoi lao
déng; quan ly, cap nhat, b sung Iy lich, hd so, ho so dién tir va s6 bao hiém x& hoi
cua Vién chuae, nguoi lao dong theo quy dinh ctia phap luat.

+ Tham muu, giap Vién truéng sip xép t6 chirc bd may va nhan sy phu hop
v61 chirc nang, nhiém vu va tinh hinh thyc té cua Vién Kinh té va Chinh trj thé gioi.

+ Tham muu, giup Vién truéng trong té chirc, quan 1y dao tao, bdi dudng vién
chtrc va nguoi lao dong theo ké hoach, nhu cau cuaa Vién Kinh té va Chinh tri thé
gioi; thuc hién céc thu tuc cur vién chire, nguoi lao dong di hoc tap, nghién ctu
theo quy dinh ciia phap luat va theo sy phan cap quan ly caa Vién Han 1am.

+ Thuc hién cac thu tuc giai quyét ché do, chinh sach vé tién luong, phu cap,
huu tri, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va cac ché do chinh
sach khac cho vién chic va nguoi lao dong theo quy dinh cia phép luat va cua
Vién Han lam.

+ Tham muu, giap Vién truéng trong cong tac bao vé chinh tri noi bo; tiép
nhan, xir ly va trinh Vién truong giai quyét kip thoi cac don, thu khiéu nai, t6 cao
cua Vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh; t6 chirc hudng dan, kiém tra va tong
hop két qua danh gia, xép loai vién chirc va ngudi lao dong hang nam.

+ Thuc hién ché do béo céo, théng ké vé vién chuc, nguoi lao dong, cong tac
bao vé chinh tri ndi bo cua co quan theo dinh ky va dot xuat.

- COng tac tai chinh - ké toan

+ Thyc hién cong tac tai chinh - ké toan theo quy dinh ctia Nha nuéc va cua
Vién Han lam.

+ Lam dau mdi lap du toan ngan sach Nha nudc 5 ndm va hang nim. Thong
bao cong khai du toan ngan sach nha nudc di duoc phé duyét, trién khai, theo ddi
thuc hién du toan da dugc phan bo.

+ T chirc hach toan va quan 1y toan bd ngudn thu, chi ctia Vién theo ding
nguyén tac, ché dg, chinh sach hién hanh cua Nha nudc.
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+ Kiém tra, d6i chiéu dinh ky hang thang, quy, nim vé cong tac ké toan, thuc
hién ché d6 chinh sach, ky luat thu chi tai chinh va cac loai tai san khac nham thuc
hién dung cac ché do chinh sach theo quy dinh ctia Nha nudc.

+ Phoi hop thuc hi¢n mua, cung cép, sta chira, cai tao, thanh 1y, quan 1y tai
san, phuong tién di lai, trang thiét bi lam viéc cua Vién theo quy dinh.

+ Thuc hién déy du, kip thoi cac loai bao cao, théng ké ddi voi co quan tai

chinh cip trén. Cung cép thong tin, s6 liéu ké toan dung quy dinh ctia phép luat.
+ Quan ly ngédn quy cua Vién.

+ Tham muu, dé xuat cho Lanh dao Vién cac phuong 4n quan ly, phan phdi
cac nguon thu, dam bao dan chu, cong khai, cong bang.

+ Tham muu x4y dung cac quy ché, quy dinh lién quan dén cong tac tai chinh
- ké toan.

- Cong tac hanh chinh, quan tri, van thu luu trix

+ Tham muu, giup Vién trudng trong chi dao, di€u hanh, to chuc trién khai
cac nhi€ém vu cong tac.

+ Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cta Vién theo timng thang,
quy, nam;

+ Xay dung cac ndi quy, quy ché, quy dinh, cic vin ban hudng din lién
quan dén cac hoat dong cua Vién; theo ddi, don ddc viée thuc hién cac chuong
trinh, ké hoach, noi quy, quy ché cua Vién.

+ Pau méi tiép nhan, dang ky, giai quyét, xir Iy cac van ban di, d&én; trinh
Vién truong xem xét phé duyét, ky ban hanh; kiém tra thé thirc, hinh thac va ky
thuat trinh bay van ban; ghi s6 va ngdy, thang ban hanh; nhan ban; dong dau co
quan; ban hanh quyét dinh phat hanh; quan Iy so sach, co so dir liéu dang ky
van ban; bao quan, st dung con dau cia co quan, to chic va cac con dau khac
duogc giao theo dung quy dinh.

+ Thuc hién cong tac luu trit, thu thap, phan loai chinh ly, bdo quan, sép
Xép bao mat, phuc vu cong tac khai thac va st dung ho so, tai liéu luu trir, thuc
hién cong tac bao céo, thong ké luu trit va bao mat theo ding quy dinh.

+ Thuyc hién cong tac 18 tan, khanh tiét, tap vu, vé sinh; tham gia t6 chuc
phuc vu cac hoi nghi, hoi thao, cudc hop 1am viéc, tiép khach cua Vién Kinh té
va Chinh tri thé gi6i.
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+ Xay dung ké hoach va thuc hién du tra kinh phi stra chira, mua sdm, cép
phat vat tu, tai san, vin phong pham theo quy dinh; phan bo, hudéng dan st dung
cac trang thiét bi ctua Vién; theo ddi sé luong, chat lugng trang thiét bi, tai san
trong co quan dé kip thdi tham muu, dé xuét giai phap xt 1y. Tham muu, bao
dam diéu kién, phuong ti€n phuc vu cong tac cua Lanh dao Vién va diéu kién
lam viéc cua vién chure, nguoi lao dong.

+ Tham muu, giup Lanh dao Vién trong cong tdc dam bao an ninh, trat tu,
dan quan, ty v¢ va an toan phong chay, chira chay cua don vi.

+ Lam dau mdi tiép nhan, tham muu Lanh dao Vién, phéi hop véi cac
phong lién quan trién khai cac hoat dong hop tac, lién két, tu van, dich vu trong
cac linh vuec.

+ Quan ly nhan lyc, tai san, vat cht, trang thiét bi cta phong theo quy dinh
ctia Nha nudc, cia Vién Han lamva ctia Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi.

+ Chuan bj chuong trinh va ndi dung lam viéc cac cudc hop can bo chu
chét, hop vién chtc.

+ Phoi hop véi Cong doan, Chi doan to chirc cac hoat dong du xuén, nghi
he, ngay I8 tét cho cac vién chirc va nguoi lao dong trong Vién.

+ Thue hién cac bao cao dinh ky va bao cdo so két, tong két.

- Cong tac quan ly khoa hoc

+ Tham muu, gitp Vién truong xay dung cac chuong trinh, ké hoach hoat
dong khoa hoc caa Vién trinh Chu tich Vién Han 1dm phé duyét; xay dung nang
luc nghién ciru khoa hoc caa Vién.

+ Tham muu, gitp Vién truong to chic ding ky, tham dinh, ky hop dong,
quan ly viéc trién khai thuc hién, kiém tra dinh ky, nghiém thu, danh gia, thanh
ly hop ddng cac hé dé tai/nhiém vu nghién ciru khoa hoc cac cap theo quy dinh
phan cap quan ly.

+ Lam dau mdi t6 chic, phdi hop té chic cac hoi thao, toa dam khoa hoc.

+ HJ tro, tu van va hudng dan vién chac va nguoi lao dong thuc hién Quy
ché Quan Iy hoat dong khoa hoc cua Vién Han 1am.

+ Xay dyng, quan Iy ho so cua cac dé tai/nhiém vy nghién ctu khoa hoc
theo dung quy dinh.
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+ Quan ly hd so, 1y lich khoa hoc cua cac nghién cau vién trong Vién, cac
cong tac vién cuaa Vién.

+ Lam dau mdi tiép nhan, tham muu Lanh dao Vién, phdi hop véi cac
phong lién quan trién khai hoat dong hop téc, lién két, tu van, cung cap céc dich
vu nghién ciru khoa hoc.

+ Chuan bj chuong trinh va ndi dung 1am viéc cac cudc hop Hoi ddng khoa
hoc

- Cong tac hop tac qudc té

+ Tham muu, gitp Vién truong xay dung chuong trinh, ké hoach, du an
hop tac qudc té va dé xuat té chirc thuc hién; quan ly theo ddi viéc thuc hién cac
hoat dong hop tac qudc té trong linh virc nghién ciu va xuét ban tap chi.

+ Tiép nhan, soan thao, dich va gui céc tai liéu phuc vu cho hoat dong hop
tac quoc té.

+ Tham muu, giap Vién truéng thuc hién cac thu tuc can thiét lién quan
dén cong tac doan vao, doan ra, hoi thao qudc té; té chirc cac hoi nghi, hoi thao,
toa dam khoa hoc; tiép nhan hoc gia quéc té dén nghién cau tai Vién.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac lién quan ti hoat dong hop tac quéc té
theo su phan cong cua Lanh dao Vién.

- Cbng tac thong tin

+ Quan ly website

+ Quan ly thdng tin, truyén thdng véi bén ngoai vé cac két qua nghién cuu,
cac linh vuc hop tac nghién ctru cua Vién, nang luc nghién ctru khoa hoc va co
cau to chirc cua Vién trén cac phuong tién thong tin dai chdng.

+ Théng tin téi vién chie va nguoi lao dong cua Vién vé cac chuong trinh
dao tao, nghién ciru, trao ddi khoa hoc.

+ Lam dau méi xay dung co sd dit liéu phuc vu nghién cau caa Vién trén
co s& CAc ngudn thong tin dugc cung cap boi cac phong nghién cau caa Vién 1a
chinh.
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6. Tap chi

Tap chi Nhitng van ¢ Kinh té va Chinh tri (va Vietnam Economic Review)
1a co quan ngdn luan caa Vién Kinh té va Chinh tri thé gigi, 1a dién dan khoa hoc
ctia nganh, cua ban doc quan tdm dén cac van dé kinh té va chinh trj thé gisi.

Tap chi dugc té chirc va hoat dong theo giay phép hoat dong tap chi, Luat béo
chi, Luat Xuat ban, cac van ban quy pham phap luat co lién quan dén linh vuc bao
chi, xuat ban, Quy ché t6 chirc va hoat dong cua cac tap chi trong Vién Han 1am
khoa hoc x4 hoi Viét Nam va Quy ché nay.

a) Chure nang:

Cong bb nhiing két qua nghién cau cia cac nha nghién ciu trong va ngoai
nuéc, cac cdng trinh nghién ctu c6 ndi dung vé kinh té va chinh tri thé gioi, gidi
thiéu nhiing thanh tuu ddi méi caa tu duy, 1y luan, hién twong kinh té va chinh tri
thé gisi, bao gom ca Viét Nam. Thong tin vé tinh hinh nén kinh té thé gisi, cac
quan hé kinh té quéc té, chinh tri, an ninh qudc té, kinh nghiém phét trién cua cac
qudc gia trén thé gidi.

b) Nhiém vu va quyén han:

- Xay dung phuong hudng, ké hoach phét trién tap chi trong ting thoi ky, pho
hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi cua dat nudc va to chic thyuc hién sau
khi dugc Vién truong phé duyét.

- T6 chwic thuc hién, tap hop, chon loc bai viét, bién tap, xuat ban va phat
hanh, dang tai cac sb dinh ky, dac san cua tap chi in va tap chi dién tu bang tiéng
Viét va tiéng Anh dam bao dtng ton chi, muc dich cta tap chi va quy dinh cua
phap luat.

- Thong tin c&c noi dung c6 lién quan dén viéc tuyén truyén, tu van, phan bién
va to chuc thuc hién duong 16i, cha truong cua Pang, chinh sach, phép luat cua
Nha nudc; cac két qua nghién ciu ¢ ndi dung vé kinh té va chinh tri thé gioi.

- Gidi thiéu, cdng bd cac thanh tuyu nghién cau téi cac nha nghién ctu, hoc
gia, ban doc Viét Nam va thé giai.

- Lién doanh, lién két, ky két va thuc hién cac hop dong dich vu quang céo
theo quy dinh cta phap luat.

- T6 chirc cac hoi nghi, hoi thao, toa dam, trao doi phuc vu cong tac tuyén
truyén, dinh huéng hoat dong va phat trién cua tap chi theo quy dinh.
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- Phéi hop Véi cac co quan bao chi, xuat ban, c4c t6 chic, nha khoa hoc trong
va ngoai nudc dé phét trién tap chi ding ton chi, muc dich va chu truong, duong
16i cua Pang, chinh sach, phap luat cua nha nudc; t6 chtc, phét trién mang ludi
cong tac vién cua tap chi.

- Tu cha mot phan vé tai chinh trong pham vi nhiém vu duoc giao; c6 trach
nhiém quan ly, st dung tai san va nguon tai chinh cua tap chi theo quy dinh cua
Nha nuéce va cua Vién Han lam.

- Tong két, bao cao két qua hoat dong cua tap chi theo yéu cau cua cac co
quan c6 tham quyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong, chi dao caa Chu tich Vién
Han Iam va cua Vién truong.

¢) Co cdu té chirc

- Tong bién tap va mot (01) Pho Tong bién tap, do Vién truong quyét dinh bo
nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém sau khi c6 su théng nhat bang van ban cua Bo
Théng tin — Truyén thong, Ban Tuyén gido Trung wong va van ban déng y cua Cha
tich Vién Han lam.

- Hoi dong bién tap, do Vién truang Ky quyét dinh thanh 1ap trén co sé Y kién
théng nhat cua cap uy va tap thé lanh dao Vién.

- Thu ky toa soan do Vién truéng bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém sau khi
c¢6 van ban dong y cua Chu tich Vién Han 1am.

- Cac vi tri viéc lam chuyén mén, nghiép vu béo chi.

Piéu 7. Héi dong khoa hoc

Hoi dong khoa hoc caia Vién Kinh té va Chinh tri thé gigi thuc hién chic ning
tu van khoa hoc cho Vién truong. Céc thanh vién Hoi dong khoa hoc do Vién
trudng quyét dinh sau khi ¢ van ban dong y caa Cha tich Vién Han 1am.

Hoi dong khoa hoc hoat dong theo cac quy dinh, quy ché cua phap luat va cua
Vién Han lam.
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Chuong 111
NGUYEN TAC HOAT PONG VA CAC MOI QUAN HE
Piéu 8. Nguyén tic hoat déng

1. Vién Kinh té va Chinh tri thé gigi dugc to chirc theo ché do Thu truong;
thuc hién nguyén tic tap trung dan chi, dam bao sy chi dao, diéu hanh théng nhat
cua Vién trudng; CAc hoat dong cua Vién phai tuan tha quy dinh cua phép luat, cua
Vién Han lam.

2. Cap uy, Lanh dao Vién va nguoi dimg dau céc to chic chinh tri - x4 hoi
thuong xuyén tiép xuc, lang nghe y kién va truc tiép giai quyét nhitng van dé nay
sinh, nhitng kién nghi cua cé4c t6 chuc va ca nhan trong Vién lién quan dén céc
cong viéc cua co quan.

3. Phan cong, phan cap rd rang, dé cao trach nhiém néu guong cua nguoi
dung dau, trach nhiém ca nhan, phat huy tinh chii dong sang tao cua cac t6 chuc
cap phong, c& nhan thudc Vién. Trong phan cdng nhiém vu, mot c& nhan, mot td
chtrc duoc giao thuc hién nhiéu nhiém vu; mdi nhiém vu chi giao mot t6 chac, mot
ca nhan chu tri thuc hién. Nhiém vu giao cho t6 chuc, ca nhan nao thi to chic, ca
nhan d6 phai chiu trach nhiém chinh vé tién do, chat luong thuc hién; chu dong lay
y kién cua to chuc, ca nhan phéi hop trong truong hop can thiét.

4. Vién chtrc va nguoi lao dong cua Vién phai xir Iy va giai quyét cong viéc
theo dung tham quyén, pham vi trach nhiém; bao dam nguyén tic cap duéi phuc
tng su 1anh dao, chi dao, phan cong cua cap trén, ca nhan phuyc ting t6 chuc.

5. Bao dam dan chu, khach quan, cong khai, minh bach, cdng bang va hiéu
qua trong moi hoat dong caa Vién.

biéu 9. Vién truéng

Vién truong 1a ngudi lanh dao cao nhat, chiu trach nhiém truéc phap luat va
trudc Chu tich Vién Han 1am vé moi mit hoat dong caa Vién Kinh té va Chinh tri
thé gii.

1. Nhiém vu

a) Lanh dao, quan ly, diéu hanh toan dién cac hoat dong cua Vién theo chuc
nang nhi¢ém vu duoc giao; thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém theo quy
dinh cua phap luat.
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b) T6 chuc xdy dung chuong trinh, chién luoc, dé an, ndi quy, quy ché, ké
hoach hoat dong hang thang, quy, nam, nga'in han va dai han caa Vién. T6 chuc
thuc hién, kiém tra, giam sat, danh gia viéc thuc hién cac chuong trinh, chién luoc,
dé an, noi quy, quy ché, ké hoach.

c) Chi dao viéc thyc hién xay dung quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng,
tuyén dung, sir dung doi ngii vién chirc va nguoi lao dong ctia Vién theo quy dinh
ctia phéap ludt va phan cap cua Vién Han lam.

d) Chu tri, tham gia nghién ctru mot s6 linh vuc khoa hoc chuyén mon.

d) Phdi hop véi to chitc Pang va to chirc doan thé (Cong doan, Poan thanh
nién, Vi su tién bo ctia phu nit) thyc hién cong tac gido duc chinh tri tu tudng cho
vién chtrc va ngudi lao dong. To chirc cac phong trao thi dua trong don vi nham
dong vién vién chuc va nguoi lao dong thyc hién ¢ hi¢u qua va chét luong cac
nhiém vu duoc giao.

e) Dinh ky béo céo Chu tich Vién Han 1am vé tinh hinh t6 chitc va hoat dong
ctia Vién Kinh té va Chinh tri thé gi6i.

g) Hoan thanh t6t nhiém vu nghién ctru khoa hoc tuwong tmg véi chitc danh
khoa hoc, chtrc danh nghé nghiép.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Vién Han 1am giao.

2. Quyén hgn

a) Phan cdng, giao nhiém vu cho cac Pho Vién trudng phu trach cac linh vuec,
cong viéc cua Vién; cac phong, td chirc chinh trj - x3 hoi truc thude Vién va diéu
chinh sy phan cong khi can thiét.

b) B6 nhiém, mién nhiém, cach chic nguodi ding dau, cip phd cua nguoi
dung dau cac to chiic phong truc thudc Vién theo quy dinh ctia phap luat va theo
quy dinh vé phéan cap quan 1y ctia Vién Han lam.

¢) Quan ly danh gia, xép loai vién chirc, nguoi lao dong;

d) Quan 1y ngan séach, tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc cta Vién.

d) Ky cac vin ban thudc tham quyén theo quy dinh phéap luét va theo quy dinh
vé phan cap quan 1y ctia Vién Han lam.

e) Khen thudng, ky lut vién chirc va ngudi lao dong theo quy dinh vé phan
cap quan 1y ctia Vién Han lam.
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f) Khi ving mat va trong trudng hop can thiét, Vién trudng c6 thé uy quyén
cho mét (01) Phé Vién truong chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua Vién.

Piéu 10. Pho Vién trwéng

1. Pho6 Vién trudng thuc hién nhiém vu chuyén mon va giup Vién truéng phu
trach vé mot hodc mot s mat cong tac theo sy phan cong va uy quyén cua Vién
truong; chiu trach nhi€m trudc Vién truong, trudc Chu tich Vién Han 1am va trudc
phap luat vé nhiém vu duoc phan cong.

2. Pho Vién trudng c6 nhi¢m vu va quyén han sau:

a) Chi dao, td chuc thuc hién, giai quyét va chiu trach nhiém vé chét luong
nodi dung cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong.

b) Chu dong giai quyét cac van dé phat sinh va bao céo xin y kién chi dao cta
Vién trudng vé cac van dé vudng méc trong qua trinh diéu hanh, giai quyét cong
viéc.

¢) Thay Vién truong diéu hanh, quan 1y cong viée cua Vién theo su Gy quyén
ctia Vién truong trong thoi gian Vién truong di vang hodc di cong tac.

d) Hoan thanh nhi€ém vu nghién ctru khoa hoc theo ding hoc ham, hoc vi,
chtrc danh nghién ctru cua minh.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Vién Han 1am va Vién trudng phan
cong.

Piéu 11. Truéng phong, Tong bién tap

Trudng phong c6 nhiém vu va quyén han sau:

1. T6 chuc xay dung ké hoach cong tac hang thang, quy, nim, dai han cua
phong/Tap chi phu hop voi ké hoach cong tac cua Vién.

2. T6 chtre trién khai va chiju trach nhiém truc tiép trude Vign trudng vé toan
bd cac hoat dong chuyén moén, nghi€p vu cua phong/Tap chi theo chic nang,
nhiém vu, quyén han da dugc phé duyét.

3. Phan cong, giao nhiém vu cu thé cho timg vién chirc, ngudi lao dong cua
phong/Tap chi; kiém tra, giam sat, danh gia, phan loai viéc thuc hién nhiém vy cia
vién chirc, nguoi lao dong ctia phong/Tap chi thude tham quyén quan 1y.

4. Quan 1y nhan sy va tai san, trang thiét bi ctia phong/Tap chi theo quy dinh
ctia Nha nudc, ciia Vién Han 1am va caa Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi.
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5. Hoan thanh nhiém vu va dinh muc nghién ctru khoa hoc tuong tng véi
chuc danh khoa hoc, chtrc danh nghé nghiép.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Vién truong giao.
Piéu 12. Phé Trudong phong/ Pho Tong bién tap
Phé Truong phong/ Pho Tong bién tdp c¢6 nhiém vu va quyén han sau:

1. Gitip Truéng phong/Tong bién tdp hoan thanh cac chtrc ning, nhiém vu,
quyén han ctia phong/Tap chi.

2. Phu trach mot sb cong viée ctia phong/Tap chi do Trudng phong/Tong bién
tap phan cong.

3. Thay mat Trudng phong/Tong bién tip quan ly, diéu hanh cong viéc cia
phong/Tap chi khi Truong phong/Tong bién tap vang mit hodc khi duoc uy quyén.

4. Hoan thanh nhiém vy va dinh mtrc nghién ctru khoa hoc twong g véi
chtrc danh khoa hoc, chitc danh nghé nghiép.

5. Thyc hién cac nhiém vu khic do Vién truéng hodc Truong phong/Tong
bién tap giao.
Pi¢u 13. Thu ky toa soan

1. Thyc hién nghiép vu chuyén mén theo chirc danh nghé nghiép, giup Tong
Bién tap, Pho Téng bién tap thuc hién cac ké hoach va hoat dong nghi¢p vu bao
chi.

2. Bién tap cac bai, tin va tai liéu theo tirng nd1 dung chuyén muc dugc phan
cong, dam bao tinh dy du, kip thoi, chinh x4c va theo quy dinh ngudn thong tin
thich hop.

3. Lap ké hoach xut ban, t6 chirc cong vige tri su, kiém tra, kiém soat nham
bao dam ding ndi dung va yéu cau k¥ thuat in 4n, xuat ban tap chi.

4. Giup Téng bién tap t6 chure, diéu hanh cong tac phan bién, bién tap, bién
dich cac bai viét cua cac nha nghién ctru, khoa hoc gui dén tap chi dam bao
nguyén tac, quy trinh, k¥ thuat, dam bao chit luong ndi dung ding tén chi, muc
dich cua tap chi va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

5. Trinh Tong bién tap duyét ban thao s& in trong mdi sb tap chi.

6. Giip Téng bién tap thyc hién thu tuc thanh, quyét todn kinh phi hoat dong
cua tap chi theo quy dinh; xay dung bao cdo, théng ké theo dinh ky hodc dot XUAL.
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7. Bé xuit chuong trinh, ké hoach cong tac cta tap chi theo thang, quy, nim.

8. Thuc hién cac nhi¢m vu khac do Thu truong don vi va lanh dao tap chi
giao.

Piéu 14. K& toan truéng (phu trach ké toan)
Ké toan truong/phu trach ké toan c6 nhiém vu va quyén han sau:

1. T6 chirc thuc hién cong tac ké toan tai don vi, giap Thu truong don vi giam

sat hoat dong tai chinh cta don vi.

2. Thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé ké toan, tai chinh trong don vi; 1ap

day du cac loai bao cdo tai chinh, bao cao quyét toan theo ding quy dinh.

3. Chiu su lanh dao truc tiép cua Thu truéng don vi, déng thoi chiu su chi dao
va kiém tra ctia Ban K& hoach - Tai chinh Vién Han 1am vé chuyén mén, nghiép vu.

4. Chiu trach nhiém truc tiép trude Thu trudng don vi vé céc cong vigc thudc
pham vi trach nhiém va quyén han ciia Ké toan trudng/Phu trach ké toan.

5. Phdi hop v6i Truong phong Phong Hanh chinh - Tong hop phéan cong cong
viéc chuyén mén vé tai chinh ké toan cho thil quy.

6. Thuc hién cac nhiém vu khdc do Thu truong don vi va lanh dao phong
Hanh chinh - Tong hop giao

Piéu 15. Nghia vu va trach nhiém ciia vién chirc va nguoi lao dong

1. Vién chirc va ngudi lao dong thuc hién cac quyén han va nghia vu theo quy
dinh ctia Luat Vién chirc, Bo luat Lao dong va cac vin ban phap luat co lién quan.

2. Vién chuc va nguoi lao dong c6 trach nhiém:

a) Nghiém tuc chép hanh va chu dong thuc hién cac nhiém vu duoc phan
cong; chiu trach nhi¢ém ca nhan trude phap luat va trude 1anh dao vé tién do, chat
luong, hiéu qua thuc hién cac cong viéc duoc giao. Chu dong nghién ciru, dé xuit
cac bi¢n phap thyc hién va nang cao hiéu qua cong tac trong linh vyc dugc phan
cong. Quan 1y, luu gilt, bao quan dy du hd so, tai liéu giai quyét cong viéc theo
quy dinh va chiu trach nhiém trudc phép luat, Vién trudng néu dé mat, thét lac hod
s0, tai liéu.

b) Phéi hop véi vién chirc va nguoi lao dong khac co lién quan dé giai quyét
cong viéc; trong trudong hop gip kho khan, vudng mac phat sinh, phai kip thoi bao
c40, xin ¥ kién chi dao cta nguoi co thim quyén dé giai quyét va co quyén bao luu
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¥ kién, thé hién ¥ kién d6 theo dung nguyén tic tap trung dan chu; v kién khong
théng nhat véi ¥ kién chi dao ctia cip trén phai dugc thé hién bang van ban bao
céo.

¢) Chap hanh nghiém tic cac quy dinh cta phap ludt, ndi quy va quy ché caa
CO quan,

d) Tén trong, chap hanh, tudn thu nghiém cac quy dinh ctua Dang, phap luat

cua Nha nudc trong phat ngon, tham gia va ing xtr trén mang xa hoi.

d) C6 nép sbng lanh manh, trung thyuc, can, kiém, liém, chinh, chi cong vé tu,
thuong xuyén tu dudng, rén luyén dao dirc tic phong nghé nghiép, thuc hién quy
tic ing Xu.

e) Bao vé bi mat nha nudc; gitt gin va bao vé clia cong, sit dung hiéu qua tiét
kiém tai san dugc giao.

f) Vién chire, nguoi lao dong co nguyén vong nghi phép, nghi viéc riéng hoac
xin nghi dé giai quyét cac cong vigc dot XUAt, Véng mat tai co quan phai bao céo va
ndp cac gidy to co lién quan theo quy dinh.

g) Thuc hién nhiém vu theo sy phan cong, diéu dong ciia Lanh dao Vién va
Lanh dao Phong.

Piéu 16. Quyen lgi cia vién chire va ngudi lao dong

1. Bugc huong day du cac quyén loi theo Luat vién chirc; Bo luat Lao dong
va cac quy dinh phdp luat hi¢én hanh ctia Nha nudc, quy dinh cua Vién Han lam va
ctia Vién Kinh té va Chinh trj thé giéi.

2. Tham gia vao viéc dong gop v kién xdy dung va thuc hién chi tiéu, ké
hoach cong tac; tham gia ¥ kién voi lanh dao cac cap dé xay dung co quan, don vi
ngay cang virng manh toan di¢n; st dung cac quy phuc lgi, khen thudng vién chuec,
nguoi lao dong.

3. Puoc tao diéu kién thuan loi trong viéc hoc tap chinh tri, chuyén mon
nghiép vu ¢ trong nude va nudc ngoai theo quy dinh dé phuc vu cho cong tac theo
vi tri viéc 1am, theo yéu cau cta Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi.

4. Pugc thong bao cong khai, ddy du vé ché do, chinh sach, ndi quy, quy dinh
trong quy ché thuc hién dan chii va cong khai ciia Nha nuéc; caa Vién Han 1am va
ctia Vién Kinh té va Chinh tri thé gi6i.
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Piéu 17. Quan hé hoat ddng trong ndi b ciia Vién Kinh té va Chinh trj thé
gidi

1. Quan hé giira Vién truong v6i cac Pho Vién truong, Tong bién tap, Pho
Tong bién tap, Truong phong, Pho Truéng phong 1a quan hé chi dao diéu hanh.
Cac Phé Vién truong, Tong bién tdp, Pho Tong bién tap, Truong phong, Pho
Trudng phong va toan thé vién chic, ngudi lao dong c6 trach nhiém chip hanh va
thi hanh cac quyét dinh, cacy kién 14anh dao, chi dao cta Vién trudng.

2. Gitra Vién truong véi cac Pho Vién truong

a) Vién trudng diéu hanh chung, truc tiép phu trach mot s6 linh vuc cong tac,
ddng thoi phan céng cong tac cho cac Pho Vién trudng phu trach mot sé linh vuc

cu thé.

b) Pho Vién trudng chu dong trién khai thyc hién cong vi¢e, bao cdo, chiu
trach nhiém trudc Vién trudng két qua cong tac thude linh vuc dugce phan cong.

¢) Cac Phé Vién truong phdi hop voi nhau dé giai quyét nhitng cong viéc co
lién quan dén nhiéu linh vuc.

3. Gifta Vién truéng vaoi cac phong/Tap chi

a) Vién truong giao nhiém vu cho cac Trudng phong/Tong bién tip theo chirc
nang, nhiém vu ctiia phong/Tap chi va nhitng cong viéc khac khi can thiét.

b) Cin ct chic ning, nhiém vy, quyén han dugc giao, Trudng phong/Tong
bién tap bao cdo véi Vién truong (hodc ngudi dugc phan coéng phu trach) vé
chuong trinh, ké hoach cong tac ciia phong/Tap chi. Sau khi Vién truong (hoic
nguoi dugc phan cong phu trach) phé chuan, Trudng phong/Tong bién tip chu
dong trién khai thuc hién cong viéc, bdo cao, chiu trach nhiém trudc Vién trudng
(hoic nguoi duoc phan cong phu trach) vé két qua cong tac va cac van dé thudc
Phong/Tap chi.

4. Cac Phong/Tap chi

a) Truong phong truc tiép phu trach toan bd hodc mot sé cong viée, dong thoi
phan cong Pho Trudng phong truc tiép phu trach mot hay mot sd cong viée.

b) Pho Trudng phong chii dong trién khai to chirc thyc hién cac cong viéc,
bao cdo va chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé két qua cong tac va quyét dinh
ctia minh vé van dé dugc phan cong phu trach.
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¢) Trong trudng hop can co sy phdi hop 1am viée, hodc giai quyét cua nhiéu
phong, b phan tryc thudéc Vién, Lanh dao Vién s€ phan cong mot don vi chu tri
hodc 1am dau méi dé thyc hién, chiu trach nhiém chinh vé toan bo qué trinh xir Iy
cac cong viéc, hodc chuyén hd so, tai liéu co lién quan cho cac don vi phéi hop.
Pon vi phéi hop c6 trach nhiém thyc hién nhiig ndi dung cong viéc co lién quan
thudc linh vuc minh phu trach hodc quan 1y dé sém hoan thanh cong vigc.

5. Gitta Truong phong, Phd Trudong phong véi vién chuce va nguoi lao dong
thudc phong

Phé trudong phong, vién chic va ngudi lao dong chap hanh sy phan cong
nhiém vu cia Trudng phong va chiu trach nhiém trude Truong phong vé két qua
thuc hién cong viéc cua minh.

Vién chirc va nguoi lao dong c6 trach nhiém phoi hop vdi nhitng vién chic,
nguoi lao dong khac trong Vién Kinh t€ va Chinh tri thé gigi dé gidi quyét cac
cong viéc ¢o lién quan.

7. Giita Ké toan truong/Phu trach ké toan véi Vién truéng va lanh dao Phong
Hanh chinh — Tong hop

a) Vo1 Vign trudng

- Truc tiép tham muu, giup viéc cho Vién trudng vé cong tac tai chinh - ké
toan; chiu trach nhiém trudc phéap luat va trudc Vién trudng vé hoat dong chuyén
mon tai chinh - ké toan ctia Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi.

- Chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Vién trudng vé cong tac tai chinh, ké
toan; su huéng dan, kiém tra chuyén mén, nghiép vu ciia Ban Ké hoach - Tai chinh
Vién Han lam.

b) V&i lanh dao Phong Hanh chinh — Tong hop

- Trong qua trinh giai quyét cac cong viée lién quan dén cong tac tai chinh cua
Vién Kinh té va Chinh tri thé giéi, Ké toan truéng/Phu trach ké toan chu dong trao
d6i phdi hop voi lanh dao Phong Hanh chinh — Tong hop trén co so binh dang,
dung cac quy dinh hién hanh vé ché d6 tai chinh - ké toan ctia Nha nudc va Vién
Han 1am dé hoan thanh t6t cac nhiém vu ctia Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi.

- Ké toan trudong/Phu trach ké toan chiu su quan 1y, diéu hanh va phan cong
ctia lanh dao Phong Hanh chinh — Tong hop vé cac cong tac to chirc - hanh chinh
thudc chtrc nang, nhiém vy ciua Phong Hanh chinh — Tong hop.
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- Viéc phan cong cong viéc chuyén mon vé tai chinh cua vién chic thuc thi
cong tac thu quy trong Phong Hanh chinh — Tong hop do K¢é toan trudng/Phu trach
ké toan dam nhiém, dong thoi c6 trach nhiém phdi hop v6i Truong phong Phong
Hanh chinh — Téng hop dé nhan xét, danh gia chuyén mon vé cong tac tai chinh
d6i véi Thu quy theo quy dinh.

8. Quan hé phdi hop cong tac gitra Lanh dao Vién voi clia cac to chirc Pang,

doan thé va cac t6 chirc chinh tri - xa hdi cua Vién Kinh té€ va Chinh tri thé gidi

a) Quan hé cong tac giira Vién truong voi cap ty Pang thuc hién theo quy
dinh cta Pang. Pinh ky 06 thang mot lan hodc khi ¢6 yéu cau dot xudt, Vién
tredng 1am viée voi cap ty dé thong bao chu truong cong tac ctia Vién, bién phap
giai quyét nhitng kién nghi ctia dang vién va ling nghe y kién dong gop cua dang
vién vé hoat dong cua Vién.

Chi uy, Chi b truc tiép lanh dao viéc to chirc thuc hién cac nhiém vu chinh
tri bﬁng duong 161, chu truong, nghi quyét lanh dao theo dung sy lanh dao, chi dao
cua bBang uy va Lanh dao Vién Han 1am.

b) Lanh dao Vién tao diéu kién thuén loi cac t6 chirc doan thé trong Vién
Kinh té va Chinh tri thé gi61 hoat dong theo dung diéu 1¢, ton chi, muc dich cua
mdi to chirc; phdi hop voi cap Gy Pang va cac té chiic doan thé chim lo va tao
di€u kién lam viéc, hoc tap va nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu
cho vién chirc va nguoi lao dong trong Vién; dam bao thuc hi¢n Quy ché dan chu
trong hoat dong cua co quan, xay dung van hda cong s va ky luat, ky cuong hanh
chinh.

¢) Lanh dao Vién c¢o trach nhiém lanh dao, chi dao va phéi hop véi Ban Chép
hanh Cong doan, Ban Chip hanh Poan Thanh nién va céc to chirc khac ciia Vién to
chtrc tuyén truyén, dong vién vién chitc va nguoi lao dong hoan thanh tt nhiém vu
dugc giao; chap hanh ding quy dinh ctia phap luat va cac ndi quy, quy ché va cac
quy dinh khac c6 lién quan.

d) Lanh dao Vién chu tri, phdi hop véi Ban Chap hanh Cong doan chuan bi
cac noi dung dé phat dong va ky két giao udc thi dua va td chirc cac phong trao thi
dua ctia Vién Kinh té va Chinh trj thé gidi.

d) Vién chuc, nguoi lao dong 1a dang vién, thanh vién céc t6 chirc chinh tri -
x4 hoi phai guwong miu hoan thanh tét cong viéc duge giao theo dung quy dinh cia
phap luat va cia Vién Han 1am; nghiém chinh thyc hién cac quy dinh vé nhiém vu

va trach nhiém ctia nguoi dang vién, thanh vién cuia td chirc va cac quy dinh ¢6 lién
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quan dén nhi¢ém vu cta vién churc; gidi quyét cong vi¢c dung thu tuc va thoi gian;
chiu trach nhi€ém trudc Vién truong vé két qua thuc hién cong viéc dugce giao.

Piéu 18. Quan hé trong hoat dong véi Vién Han 1am KHXH Viét Nam

1. Vién Kinh té va Chinh tri thé gi6i hoat dong du6i sy lanh dao, chi dao truc
tiép ctia Chu tich Vién Han 1am.

2. Vién Kinh té va Chinh trj thé gi6i co trach nhiém chap hanh dung, day du

cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va ciia Vién Han 1am.

3. Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi c6 trach nhiém phdi hop chit ché va tao
diéu kién thuan loi dé cac to chirc, don vi gitp viée Chu tich Vién Han 1am thuc
hién dﬁy du chuc nang, nhiém vu va quyén han dugc giao.

Piéu 19. Quan hé trong hoat ddng véi cac don vi trong va ngoai Vién Han

A

lam

1. Quan hé giita Vién Kinh té va Chinh tri thé giéi voi cac to chic, don vi
thudc va truc thudoc Vién Han 1am la quan hé cung cép, phéi hop hoat dong, trao
d6i thong tin, kinh nghiém quan 1y va hd trg 13n nhau dé hoan thanh chirc ning,
nhiém vu dugc giao.

2. Vién Kinh té va Chinh tri thé gi6i thuong xuyén phdi hop va hop tac chit
ché véi cac co quan, to chirc, ca nhan trong nudc va nude ngoai ¢ nhu ciu va
nang lyc trong to chitc hoat dong hop tac, nghién ctru khoa hoc, dao tao, bdi dudng
cong chuc, vién chuc, nguodi lao dong va cac hoat dong khac theo quy dinh cua
phap luat.

3. Vién Kinh té va Chinh tri thé gi6i c6 trach nhiém chip hanh dung cac quy
dinh tai cac van ban phap quy hién hanh co6 lién quan, phu hgp tirng nganh, linh
vuc ¢6 quan hé hoat dong voi cac t6 chuc, don vi trong va ngoai Vién Han lam.

Chwong IV
TAI CHINH VA TAI SAN
Piéu 20. Quan ly va sir dung tai san
1. Viéc quan 1y va sir dung tai san cua Vién Kinh té va Chinh tri thé gi6i
dugc thuc hién theo dung cac quy dinh hién hanh ciia Nha nudc, ciia Vién Han 1am
va cta Vién Kinh té va Chinh tri thé gi6i.
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2. Tai san cua Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi duoc quan 1y bang s6 sach
chi tiét, c6 danh sach ban giao str dung cho timg phong, ¢ nhan.

3. Vién chirc va ngudi lao dong ciia Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi phai co
trach nhi¢ém quan 1y va st dung hi¢u qua, tiét kiém; ty chiu trach nhiém vé nhiing
tai san duoc Vién giao su dung, theo ding cac quy dinh hién hanh.

Piéu 21. Ngudn tai chinh

1. Ngudn kinh phi do ngan sach Nha nuéc cip dam bao cho hoat dong thudng
xuyén, thuc hién cac nhiém vu khoa hoc cong nghé, mua sam stra chita 16n tai san.

2. Nguén kinh phi hop tac nghién ctru véi céc bd, ban, nganh, dia phuong, cac
to chirc chinh tri x hoi, cac doanh nghiép Nha nudc va tu nhan.

3. Ngudn thu tir dich vu khoa hoc, phat hanh 4n pham khoa hoc, thu phi va 1é
phi dugc dé lai st dung theo cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

4, Ngu(‘A)n von vién trg khong hoan lai ciia cac Chinh phu, t6 chirc lién Chinh
phu, cac to chirc quéc té va cac to chirc phi Chinh phu cho chwong trinh, du 4n,
hop tac nudc ngoai.

5. Cac ngudn tai chinh hop phap khac.

Piéu 22: Nguyén tic hoat dong tai chinh

1. Moi hoat dong tai chinh cta Vién déu ghi chép trén chtng tir sd sach ké
toan va bao céo tai chinh ctia don vi. Hoat dong tai chinh phai tuan thu theo cac
quy dinh phéap luat vé tai chinh cia Nha nude, cia Vién Han 1am va Quy ché chi
tiéu ndi bo ctia Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi.

2. Viéc quan 1y va st dung cic nguodn kinh phi déu phai xdy dung du toan
kinh phi dang ti€u chuan, dinh mtrc, ché do quy dinh cua nha nudc va st dung
dung muc dich, dang ndi dung, tiét kiém, chong lang phi.

3. Toan bd quy trinh tam Umg va thanh toan phai thyc hién ding theo quy dinh
ctia Nha nuée, Quy ché quan 1y tai chinh cia Vién Han 1am.
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Chuong V
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 23. Thanh tra, kiém tra

1. Vién Kinh té va Chinh trj thé gi61 chiu sy thanh tra, kiém tra thuong xuyén
hodc d6t xuat cuia Vién Han 1am va co quan nha nuéc c6 thim quyén trong t6 chirc
thuc hién theo churc nang, nhi¢ém vu va cac quy dinh phép luat hién hanh.

2. Vién truong cha dong to chic cong tac tu kiém tra va quyét dinh thanh,
kiém tra cac don vi thudc Vién theo quy dinh cta Nha nudc va ctia Vién Han lam
vé cong tac kiém tra, thanh tra.

3. Ban Thanh tra nhan dan do Hoi nghi vién chuc, nguot lao dong cua Vién
Kinh té va Chinh trj thé gidi bau theo quy dinh va c6 nhiém ky hoat dong 1a 02
nam/nhiém ky. Chirc nang, nhiém vu va quyén han ciua Ban Thanh tra nhan dan
duoc thyc hién theo quy dinh cia phép lut va ctia Vién Han 1am.

Piéu 24. Khen thwéng

Cong tac thi dua, khen thuong cua Vién Kinh té va Chinh tri thé giéi duoc
thue hién theo cac vin ban quy pham phap luat vé cong tac thi dua, khen thudng
hién hanh cua Nha nudc, cac quy ché Thi dua - Khen thuong cia Vién Han 1am va
cac quy dinh khac ctia Vién Kinh té va Chinh tri thé gi6i.

Piéu 25. Xir ly vi pham hoic ky luat

Viéc xir 1y vi pham hodc xir 1y ky ludt to chirc hay ca nhan duoc thuc hién
theo cac quy dinh tai cac van ban do Nha nudc, do Vién Han 1am va do Vién Kinh
té va Chinh trj thé giéi ban hanh.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Trach nhiém thuc hién

1. Toan thé vién chtrc va nguoi lao dong cia Vién Kinh té va Chinh trj thé
gidi ¢6 trach nhiém thuc hién quy ché nay.

2. Lanh dao phong/ Tap chi c¢6 trach nhiém pho bién va t6 chuc thuc hién Quy
ché nay trong pham vi don vi minh quan 1y.

3. Trudong phong Phong Hanh chinh — Tong hop theo d&i viéc trién khai thuc
hién quy ché.
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Piéu 27. Hiéu e thi hanh
1. Quy ché nay gdbm 06 Chuong, 27 Diéu, ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

2. Trong qué trinh thyuc hién quy ché, néu c6 vudng méc, cic phong guri van
ban phan anh vé Vién (qua Phong Hanh chinh — Tong hop) dé tong hop, béo cao
Vién trudng xem xét va quyét dinh.



