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VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI
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Ve viéc ban hanh Quy ché dan chii & co s tai noi lam viee

VIEN TRUONG VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI

Can cir Bé ludt Lao dong nam 2019;
Can cir Ludt thue hién Dan chu co so 2022;

Cén cir Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ciia B ludt Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Céin cir Nghi dinh s6 59/2023/NB-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt thue hién dan chii 6 co so;

Céin ctr Quyét dinh sé 346/0P-TTg ngay 06/04/2023 cuia Thii tuéng Chinh
phii ban hanh Ké hoach trién khai thi hamh ludt thuc hién dén chii 6 co s0;

Céin cir Nghi dinh s6 96/HPBT ngay 9/9/1983 ciia Hoi dong Bé trucng vé
viéc thanh ldp Vién Kinh té Thé gidi (nay la Vién Kinh té va Chinh tri thé gici);

Céin cit Quyét dinh s6 1776/0D-KHXH ngay 19/11/2020 cua Chi tich Vién
Han lam KHXH Viét Nam quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cdu to
chite va hoat dong cua Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi;

Cén cir Bién ban hoi nghi vién chitc va nguoi lao dong Vién Kinh té va
Chinh tri thé gi6i ngay 6 thang 12 nim 2023;
Xét dé nghi cita Trucng phong Phong Hanh chinh tong hop.
QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché déan chi & co s¢ tai
noi lam viée cia Vién Kinh té va Chinh tri thé giéi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



Pidu 3. Ban Lanh dao Vién; Ban Chap hanh Cong doan; céc phong truc
thudc va toan thé vién chirc, ngudi lao dong lam viée tai Vién chiu trach nhiém

thi hanh quyét dinh nay./.

Noinhian: #

- Nhu diéu 3;

- Lanh dao Vién Han lam (b/c)

- Cong doan Vién Han lam (b/c);
- Luu: VT, HCTH.
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VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HOI VIET NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI

QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC
(Kem theo Quyét dinh s6:403/0D-KTCTTG ngay 07 thdang 12 nim 2023 ciia
Vién truéng Vién Kinh té va Chinh tri thé giéi)
Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé quyén va trach nhiém ctia Ban Lanh dao Vién,
vién churc va nguoi lao dong (VC&NLD), t6 chirc cong doan co s (CPCS) cia
Vién Kinh té va Chinh tri thé giéi (Vién) trong viéc thuc hién Quy ché dan chi
viéc (QCDC) & co sd tai noi lam viéc.

Diéu 2. i twong 4p dung

1. Vién chirc va nguoi lao dong dang lam viéc theo hgp dong lao dong tai
Vién.

2. Ban Lanh dao Vién (Ban LDV).

3. Ban Chép hanh Céng doan co s& Vién (viét tit BCH CDCS).

Didu 3. Nguyén tic thue hién

1. Thién chi, hogp tac, trung thuc, binh déng, cong khai va minh bach;

2. Tén trong quyén va loi ich hop phép ctia VC&NLD, Ban LDV va cac t6
chire, ca nhan khac c6 lién quan;

3. Té chirc thuc hién QCDC khéng dugc trai phap luat va dao dirc xa hi.

Pidu 4. Nhirng hanh vi cAm khi thue hi¢gn QCDC

1. Xa4m pham an ninh qudc gia, trat tw an toan x4 héi, loi ich cta nha nudc;

2. Xam pham quyén va loi ich hgp phap ctia VC&NLD;

3. Tru déap, phan biét doi xir v4i nguoi tham gia doi thoai, nguoi khiéu nai,
t0 cdo.
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Chwong II
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC
Muc 1
TRACH NHIEM CUA VIEN TRUGNG VA CUA VC&NLD

Diéu 5. Trich nhiém cia Ban LDV

1. Thuc hién dén chd trong quan 1y va didu hanh hoat dong cia
co quan; trong quan ly, sit dung, dao tao, bdi dudng, thuc hién ché d9, chinh
sach véi VC&NLD.

2. Té chirc cac cudc hop giao ban dinh ky, hang thang, hiang quy va 06
thang dé danh gia két qua thyc hién cac nhiém vu dugce giao va dé ra céc nhiém
vu, giéi phap chii yéu phai thyuc hién trong thoi gian téi ciia co quan. Cudi nim,
LDV td chirc dénh gia tdng két hoat déng cua co quan tai Hoi nghi VC&NLD
quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay.

3. T chirc dénh gi4d xép loai chit lwong vién chirc hang nam dbi véi
VC&NLD thudc thdm quyén quan Iy theo trinh ty, thit tuc quy dinh tai Nghi
dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phii quy dinh v& dénh gia,
xép loai chét lugng can bg, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP
ngdy 17/7/2023 ciia Chinh phti Sira dbi, bd sung mdt sb diéu cta Nghi dinh sb
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 v& danh gia, xép loai chit lugng cén bj, cong
chirc, vién chirc; va Quy dinh vé dinh mirc lao dong va khung danh gia, xép loai
chét lugng vién chirc, ngudi lao dong ctia Vién Kinh té va Chinh trj thé gii ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 12/QD-KTCTTG ngay 22/3/2023 clia Vién truéng
Vién Kinh té va Chinh trj thé giéi.

4. Léng nghe v kién phan 4nh, phé binh cia VC&NLD. Khi VC&NLD
ding ky dugc gip va c6 ndi dung, ly do cu thé thi b tri thoi gian thich hop dé
gip va trao dbi.

5. Théng bao cong khai ¢ VC&NLD biét nhitng viéc duoc quy dinh tai
Piéu 7, Quy ché nay.

6. Ban hanh Quy ché quén 1y, sir dung tii san, trang thiét bi, cong cu dung
cu lam viéc trong co quan bao dam thiét thuc, hidu qua, tiét kiém; st dung tiét
kiém kinh phi dugc Cép; thuc hién céac quy dinh vé cong khai tai chinh. Viéc
mua sim thiét bj, phuong tién va cic tai san ciia Vién phai thyc hién theo quy
dinh ctia phap luét.
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7. Thuc hién céc bién phap phong ngira, ngén chin hanh vi tham nhiing; xir
Iy va tao didu kién d& co quan, t§ chirc c6 thdm quyén xr ly ngudi cé hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trich nhiém d& xay ra tham nhiing trong co quan, don vi
thi bi xir Iy theo quy dinh cta phap lujt.

8. Chi dao viéc cung cip ddy di, kip thoi nhitg théng tin, tai liéu, cich
thirc t0 chitc thuc hién, trich nhiém thuc hién va trach nhi€ém giai trinh
nhing ndi dung cong viéc trong Vién quy dinh tai Piéu 7, Pidu 8 Quy ché nay,
trir nhitng tai liéu mét theo quy dinh cuia phap luét.

9. Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh ciia phap luét cac khiéu
nai, t§ cdo, kién nghi cia VC&NLD va kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dn
cia Vién; kip thoi bao cdo véi co quan co thdm quyén nhimg vin & khéng
thuc thim quyén giai quyét ctia minh.

10. Kip thoi xir Iy ngudi c6 hanh vi can trd viée thuc hién din chu trong
hoat ddng cua co quan, don vi va nguoi cé hanh vi tra tha, tru dép VC&NLD
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh ctia phap luat.

Didu 6. Trach nhiém ciia VC&NLD

1. Nghiém chinh chip hanh ndi quy, quy ché 1am viéc ciia co quan; thuc
hanh tiét kiém, chéng ling phi vi bio dam théng tin chinh xéc, kip thoi;
thuc hién céc quy dinh v& nghia vy, dao dtc, vin héa giao tiép, quy téc tmg xi,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhiig viéc khoéng dugc 1am theo
quy dinh cta phép lut.

2. Chju trach nhiém truéc phép ludt, truéc ngudi phu trach tryc tiép va
trudc Vién trudng vé viéc thi hanh nhiém vu cua minh. Trong khi thuc hién
nhiém vy, VC&NLD duoc trinh bay ¥ kién, d& xult viéc giai quyét nhimg vén
dé thudc pham vi trach nhiém ctia minh khéc véi y kién cia ngudi phu trach truc
tiép, nhung van phai chip hanh sy chi dao va hudng din cta ngudi phu trach
truc tiép, dong thoi c6 quyén béo huu y kién va béo cdo 1én cp c6 thim quyén.

3. Thyc hién phé binh va ty phé binh nghiém tic, phat huy uu diém, c6 giai
phép stra chira khuyét diém; thing thén déng gop ¥ kién dé xay dung ndi bd co
quan trong sach, vitng manh.

4. Péng gbp ¥ kién vio viéc xay dung céc vin ban, quy ché, quy dinh, &8
4n va cAc vin ban khac khi dugc yéu cau.

5. B4o cdo ngudi c6 thAm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phép luft
trong hoat dong cla co quan.
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Muc 2
NOQI DUNG BAN LDV CONG KHAI
NOQI DUNG NLP THAM GIA Y KIEN, QUYET PINH, KIEM TRA, GIAM SAT

Diéu 7. Noi dung Ban LDV phii cong khai

Trir cac thong tin thugc bi mét nha nudc, bi mat cong tac hodc thong tin
chua dugc cong khai theo quy dinh cta phap ludt, Ban LDV phai cong khai
trong ndi by Vién cac ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sich cua Dang va phap luat cia Nha nudc; Van ban
chi dao, didu hanh cla co quan quan 1y cép trén lién quan dén t6 chirc va hoat
dong cla Vién;

2. K& hoach cong tic hang nim, hang quy, hang thang ciia Vién;

3. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gdm céc ngudn kinh phi do ngan sich
nha nu6ce cip va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hang nim ciia co
quan; tai san, trang thiét bi cta co quan; két qua kiém toén;

4. N6i quy lao dong, dinh mirc lao dong, ndi quy, quy ché va céc vin ban
quy dinh khéc lién quan dén quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia VC&NLD;

5. Viéc trich l4p, sir dung quy khen thudng, quy phuc loi va cac quy do
VC&NLD dong gop (néu co);

6. Viéc trich ndp kinh phi cong doan, BHXH, BHYT, BHTN;

7. Tinh hinh thuc hién tuyén dung, ddo tao, bdi dudng, difu dong, bd
nhiém, luan chuyén, biét phai, tir churc, mién nhiém, thay d6i vi tri lam viéc,
chim dit hop ddng lam viéc; di cong téc nudc ngodi; giai quyét ché d5; ning
bic luvong, ning ngach; danh gia xép loai vién chitc; cdng tac thi dua, khen
thuong, ky lut, giai quyét khiu nai, tb céo lién quan dén quyén, nghia vu va lgi
ich cia VC&NLD;

8. Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan di duge két luan; ban ké
khai tai san, thu nhép cia ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh ctia phap
luat;

9. Ndi dung khéc theo quy dinh cta phép luét.

Piéu 8. Hinh thirc cong khai

1. Niém yét cong khai tai noi lam viéc;

2. Théng bao tai céc cudc hop, cac cude dbi thoai, hoi nghi VC&NLD;

s Ll
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3. Théng béo bing vin béan giri toan th VC&NLD;

4. Thong bao béng vin ban dén té chirc dang, BCH CDCS dé thong bao
dén doan vién, VC&NLD;

5. Thong qua ngudi phu trach phong dé thong béo d¢én VC&NLD;
5. Thong béo trén hé théng théng tin ndi bd;

6. Ping trén trang thong tin ndi bd cuia Vién;

7. Hinh thirc khac ma phap luat khong cém.

Didu 9. Ni dung VC&NLD dwge tham gia ¥ kién

1. Xay dung, stra dbi, bd sung ndi quy, quy ché va céc van ban quy dinh
khéc ciia Vién lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich cia VC&NLDP;

2. Xay dung, stra di, bd sung dinh mirc lao déng; d& xuét ndi dung thuong
lwong tAp thé;

3. Dé xuét, ’fhuc hién gi4i phap tiét kiém chi phi, ndng cao ning suét lao
dong, cai thién diéu kién 1am viéc, bao vé moéi truong, phong chéng chay nd;

4. Nbi dung khéc lién quan dén quyén, nghia vu va 1¢i ich cia VC&NLD
theo quy dinh ctia phap luét.

5. K& hoach cong tac hang quy, nim cla Vién.

Piéu 10. Hinh thirc ldy y kién

1. L4y y kién truc tiép VC&NLD;

2. Ly y kién théng qua BCH CDCS;

3. Ly y kién tai Hoi nghi VC&NLD; dbi thoai tai noi 1am viéc;

4. Phat phiéu hoi, giri d thao vin ban d& VC&NLD tham gia y kién;

5. Hinh thirc khéc ma phéap luat khong cim.

Pidu 11. Nhirng ndi dung, hinh thitc VC&NLPD dugc ban va quyét dinh

1. Giao két, stra d8i, b sung, chim diit HDLD theo quy dinh ctia phap luat;

2. Gia nhép hodc khong gia nhdp CDCS;

3. Tham gia hodc khéng tham gia dinh cong theo quy dinh cla phép luét;

4. Biu, cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhén dén;

5. Viéc thu, chi, quén ly, sir dung cac khoan déng gop cua VC&NLD;

6. Nbi dung nghi quyét hi nghi VC&NLD;
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7. N6i dung khac theo quy dinh cta phap luét hodc theo thda thuén cua cac
bén;

Didu 12. Ndi dung, hinh thirc VC&NLD dworc kiém tra, gidm sat

1. Viéc thuc hién hop df‘mg lao dong;

2. Viéc thyuc hién ndi quy lao déng, quy ché va cic vin ban quy dinh khac
ctia Vién lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich cia VC&NLD;

3. Viéc stir dung quy khen thudng, quy phuc lgi, cac quj do VC&NLD
déng gop;

4. Viéc trich ndp kinh phi cong doan, BHXH, BHYT, BHTN cua Vién;

5. Viéc thuc hién cong tac thi dua, khen thudng, ky ludt, giai quyét khiéu
nai, td cdo lién quan dén quyén, nghia vu va loi ich cia VC&NLD;

6. Hinh thitc kiém tra, gidm sét cia VC&NLD thyc hién theo quy dinh ctia
phap luat (thong qua kiém tra, gidm sat cia CDCS; théng qua hoat ddng cia Ban
" Thanh tra nhan dan; théng qua Hoi nghi VC&NLD hang nim; thong qua kiém
diém c6ng tac, tw phé binh va phé binh trong cic cudc hop dinh ky; théng qua
hoat dong dbi thoai tai noi lam viée...).

7. VC&NLP dugc quyén gidm sét cac ndi dung theo khoan 6, Piéu nay
(trr ndi dung thudc bi mét theo quy dinh).

Muc3
TO CHU'C HOI NGHI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Pidu 13. T8 chirc Hi nghi VC&NLD

1. Héi nghi VC&NLD do LDV va BCH CBDCS tb chic hing nim nhim
tdng két, danh gia, cong khai két qua cong tic cta Vién, hoat dong CDCS, chia
sé, trao dbi thong tin va thyc hién céc quyén dén chi ciia VC&NLD, BLD Vién.

2. Thoi gian, hinh thic, quy m6 t6 chirc

a) Thi gian: Héi nghi VC&NLD duge t chire it nhét 01 nim mét lan, sau
khi két thiic nim cong tac, nhung khoéng chdm hon 03 thédng ciia ndm cbng tac
tiép theo, do Vién trudng quyét dinh sau khi 14y y kién ctia CDCS.

b) Hinh thirc, quy mé td chire: Hoi nghi truc tiép hodc hdi nghi truc tuyén,
héi nghi toan thé VC&NLD hogc hoi nghi dai biéu (LDV va BCH CDCS théng
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nhét quyét dinh hinh thirc, quy mé td chirc hoi nghi cho phti hop véi tinh hinh
thuc té).

3. Thanh phin tham dur:

a) Dbi voi hoi nghi toan thé: La toan thé VC&NLD trong Vién.

b) Péi v6i hoi nghi dai biu: LBV théng nhit véi BCH CDCS phan bb sb
lugng, co ciu phit hop, ddng déu cho c4c phong, cac t6 chirc doan thé.

¢) Pai bidu dwong nhién bao gbm: Ban LDV; Ké toan, Truéng phong
Phong Hanh chinh tdng hop; BCH CDCS; dai dién cép ty dang, dai dién céc td
chirc chinh tri - x4 hdi (néu c6); dai dién ban thanh tra nhan dan (néu c6).

4. N§i dung hdi nghi

Hoi nghi tip trung bao céo, thao ludn cac ndi dung sau:

a) Tinh hinh thuc hién ké hoach céng tic ndm cia Vién;

b) Viéc thuc hién HDLD, néi quy, quy ché va cam két, thoa thuén khac tai
noi lam viéc;

c) Diu kién 1am viéc; mdi trudng 1am viéc;

d) Kién nghi (yéu cdu) cia VC&NLD, CDCS d6i véi Ban LDV;

d) Yéu cu ciia Ban LDV véi VC&NLD va CBCS;

e) Noi dung khac ma hai bén quan tim.

5. Cong tac chudn bi hoi nghi

a) Trudc thdi gian du kién t6 chirc hoi nghi VC&NLD 07 ngay, LDV chu
tri triéu tdp cudc hop chuén bi hdi nghi, tham gia cudc hop gém: Vién trudng,
Chu tich CDCS, Truong phong Phong Hanh chinh téng hop, dai dién cic by
phén c6 lién quan (néu cén).

b) Néi dung cudc hop chuin bi théng nhét ké hoach, ndi dung, thoi gian,
dia didm; sb luong, co cdu phan bd dai biéu (nfu 12 hdi nghi dai biéu), phan
cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién.

c¢) Phan c6ng trach nhiém

- LDV chuén bi: B4o c4o tinh hinh hoat dong clia Vién, viéc thyc hién hop
dc‘“)ng lao dong, ndi quy, quy ché Vién, didu kién 1am viéc, an toan vé sinh lao
dong, két qua giai quyét nhitg kién nghi cia VC&NLD, thuc hién nghj quyét
hdi nghi VC&NLP lan truéc;



8

- BCH CBCS chuén bj: Bio co tdng két phong trao thi dua, hoat dong cia
CDCS, tdng hop kién nghi d& xuét cia VC&NLD, cong tac chim lo bao vé
quyeén, loi ich hop phap chinh dang cta doan vién, VC&NLD,;

- Ban Thanh tra nhan dan chuin bi bdo céo hoat dong cua Ban Thanh tra
nhén dan trong ndm va chuong trinh céng tic nim tiép theo;

- LDV va Chu tich CDCS théng nhét cic ndi dung cong khai, ndi dung l4y
¥ kién bidu quyét tai hoi nghi, sira dbi, bd sung ndi quy, quy ché va céc vin ban
khac.

6. Chuong trinh hoi nghi

Hbi nghi VC&NLD chi t chirc khi c6 it nhit 70%/ téng sb dai biéu triéu
tap tham dy. Chuong trinh héi nghi dién ra cy thé nhu sau:

a) Chao co;

b) Biu chu tri hoi nghi, cir thu ky hdi nghi (biéu quyét gio tay);

c¢) Théng qua Chuong trinh Héi nghi;

d) Dai dién cac bén trinh biy céc bo cdo tai diém c, khoan 5, Diéu nay;

d) Pai bidu thao luan, kién nghi dé xut;

e) Ban LDV, Chu tich cong doan giéi dap théc’méc; ban g’iéi phép da"lm bao
viéc 1am, thu nhdp, cai thién va nang cao 'dbi ‘séng vat chat, tinh than cho
VC&NLD; ning cao hidu qua cdng tac, cai tién diéu kién 1am viéc.

f) Phét bidu cua lanh dao (néu c).

g) Ky két, stra ddi, bd sung Thoa udc Lao dong Tép thé (néu co).

h) BAu thanh vién tham gia di thoai bén dai dién VC&NLD (néu co).

i) Biu Ban Thanh tra nhan dan (néu c6).

1) T& chirc khen thuéng, phat dong thi dua, ky giao uéc thi dua (néu cd).

k) Théng qua Nghi quyét hoi nghi.

7. Phd bién, trién khai, gidm sat thuc hién Nghi quyét hdi nghi.

a) LDV phéi hgp véi BCH CBCS td chirc phd bién ndi dung Nghi quyét
hoi nghi dén toan thé VC&NLD trong Vién.

b) BCH CBCS c6 trach nhiém td chic kiém tra, gidm sat viéc thyc hién
Nghi quyét hdi nghi.
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¢) Pinh ky 6 thang mét 1an, BLD Vién phdi hop véi CDCS t6 chirc dénh
gia két qua thyuc hién Nghi quyét h6i nghi; két qua thuc hién, kién nghi cta
VC&NLD.

Muc 4
TO CHUC POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

Piu 14. P6i thoai tai noi lam viée

Déi thoai tai noi lam viéc 13 viéc chia sé thong tin, tham khao, thao luén,
trao dbi y kién gitta Ban LDV v6i VC&NLD hosic BCH CDCS vé nhitng vén dé
lién quan dén quyén, loi ich va mbi quan tdm ciia céc bén tai noi lam viéc nhim
ting cudng sy hiéu biét, hop téc, cling nd luc huéng t6i giai phap céc bén cling
c6 loi.

Pidu 15. Nguyén tic ddi thoai tai noi lam viéc

1. Thién chi, hgp tac, trung thuc, binh dﬁng, cong khai va minh bach;

2. Tén trong quyén v loi ich hop phép clia VC&NLD, LDV va cic tb
chirc, ca nhan khac c6 lién quan;

3. T chirc d6i thoai tai noi 1am viéc khong dwoc trai phap ludt va dao dic
x4 hoi.

4. Két qua dbi thoai duoc cong bd cong khai, kip thoi dén toan thé
VC&NLDP trong Vién biét, thuc hién.

Didu 16. TS chirc d6i thoai dinh ky

1. Ban LDV c¢6 trach nhiém phéi hop véi BCH CDCS tb chirc dbi thoai
dinh ky tai noi lam viéc.

a) S6 lwong, thanh phin tham gia d4i thoai cia m&i bén nhu sau:

- Bén LDV: Ngudi dai dién theo phap luét cia Vién hodéc ngudi dugc ty
quyén bang vin ban, truéng phong Phong Hanh chinh téng hop, phu trach ké
toan (do Ban LDV chon cir vara quyét dinh bang vin ban vé viéc chon cir tham
gia d6i thoai).

- Bén VC&NLD: Chu tich, phé Chu tich, ty vién BCH CDCS, dai dién
VC&NLD & mét sb phong (dam bao theo diém a, Khoan 2, Didu 38, Nghi dinh
s 145/2020/ND-CP).

- Thu ky: Do LDV vi BCH CBCS théng nhét chon ct, thu ky Hoi nghi dbi
thoai khéng thudc thanh phin tham gia dbi thoai cia 2 bén. Thu ky ¢6 nhiém vu
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chudn t3i liéu, ghi chép trung thuc, ddy di ndi dung di thoai vao bién ban d6i
thoai.
LDV c6 trach nhiém chuin bi didu kién vat chét cén thiét va b tri dia diém
cho viée t§ chirc dbi thoai.
b) S8 14n dbi thoai: It nhit 01 nam mét lan.
¢) Thoi gian t§ chirc ddi thoai:

Vao quy I hang nim. Khi c6 viéc dot xudt (bit kha khéng) phai thay dbi
thi gian 8 chirc dbi thoai, NSDLD va CDCS phai théng nhat viéc tam hoan
(thay dbi thoi gian tb chirc dbi thoai) nhung khong qua 15 ngdy lam viéc ké tir
ngay td chirc cudc déi thoai bi hofin cac bén phai t& chirc d6i thoai.

d) Pia diém: Tai Vién.
d) Néi dung ddi thoai:

- No6i dung déi thoai bét budc theo quy dinh tai diém c khoan 2 Piéu 63 cua
B6 luit Lao ddng.

- Ngoai ndi dung quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Piéu 63 cta Bo luat Lao
ddng, cac bén lua chon mét hodc mot sb ndi dung sau day dé tién hanh d6i thoai:

+ Tinh hinh hoat dong cta Vién;

+ Viéc thuc hién hop dong lao dong, ndi quy lao dong, quy ché va cam két,
thda thuin khéc tai noi 1am viéc;

+ Diéu kién lam viéc;

+ Yéu ciu ctia VC&NLD, t3 chirc dai dién VC&NLD d6i véi Ban LDV;

+ Yéu cdu cita Ban LDV d6i véi VC&NLD, t6 chirc dai dién VC&NLD;

+ Néi dung khac ma mdt hodc cac bén quan tam.

e) Trach nhiém cta cac bén:

Ban LDV c6 trach nhiém:

- Cir dai dién Ban LDV tham gia d6i thoai tai noi 1am viéc theo quy dinh;

- Bé tri dia didm, thdi gian va céc didu kién vat chét cin thiét khéc dé t6
chirc dbi thoai tai noi lam viéc;

- B30 céo tinh hinh thuc hién dbi thoai va QCDC véi co quan quan ly nha
nuée vé lao dong khi duge yéu cau.



11

BCH CBCS c6 trach nhiém:

- Cir thanh vién dai dién tham gia dbi thoai theo quy dinh;

- Tham gia y kién véi LDV vé ndi dung QCDC;

- L4y y kién VC&NLP, téng hop v chuin bi ndi dung dé nghi dbi thoai;

- Tham gia d5i thoai v6i LDV theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 63 cia Bb
lut Lao ddng va quy ché nay.

g) Céch thirc tb chirc d6i thoai:

Céng tdc chudn bj

Cham nhét 05 ngdy 1am viéc truée ngay tb chirc dbi thoai, CDCS giri ndi
dung d6i thoai cho LDV va nguoc lai (ndi dung yéu ciu dbi thoai cin cir két qua
14y ¥ kién, kién nghi cia VC&NLD va tinh hinh hoat ddng ciia Vién, viéc 14y y
kién c6 thé thuc hién thong qua cudc hop CDCS va céc td truong Cong doan
hoiic 1y ¥ kién truc tiép tir VC&NLD & cac phong, céc td chirc doan thé).

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc k& tir ngdy nhan duoc ndi dung dbi thoai,
hai bén théng nhét ndi dung, thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia d6i thoai
dinh ky va LDV ban hanh Quyét dinh (ké hoach) bang vin ban vé viéc td chirc
d5i thoai (néu ré chuong trinh, thi gian, dia diém, ni dung, thanh phén tham
dv ). Quyét dinh & chirc d6i thoai phai dugc giri dén Chi tich CDCS trudc ngay
déi thoai.

LDV va Chi tich CDCS phan céng céc thanh vién tham gia d6i thoai ciia
m3i bén chudn bi ndi dung, tai liéu lién quan cho budi dbi thoai.

T8 chike doi thoai

Péi thoai dinh ky tai noi lam viéc dugc tién hanh véi sy ¢6 mit trén 70%
trd 1én sb thanh vién dai dién cho mdi bén. Trudong hop Hoi nghi déi thoai
khong da trén 70% sé thanh vién dai dién cho mi bén, LDV quyét dinh hodn
cudc dbi thoai vao thdi gian sau d6 va céc bén phai td chitc ddi thoai vao thoi
gian do hai bén théng nhét (thy vio tinh hinh hoat dong va diéu kién thyc té cta
Vién).

Chuong trinh budi d6i thogi

- Ngudi dai dién theo phép luét ciia Vién hodc ngudi dugc uy quyén bing
vin ban va Chu tich CDCS ddng chu tri, cir thu ky ghi bién ban dbi thoai.

- Tuyén bd 1y do, gii thiéu dai biéu.

- Théng qua béo céo két qua thyc hién ndi dung dbi thoai lan trude.
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- Pai dién m&i bén trinh bay néi dung dé xut dbi thoai.

- LDV va Chi tich CDCS diéu hanh thio luan, tra 151 théng nhét timg ndi
dung d6i thoai ctia mdi bén.

- Théng nhét céc bén, két luan timg ndi dung dbi thoai.

- Théng qua bién ban dbi thoai. Nbi dung bién ban dbi thoai phai thé hién
cac ndi dung chinh nhu sau:

+ Nhimg ndi dung tai bubi dbi thoai ma hai bén théng nhét, cong khai cho
VC&NLD biét va td chirc thuc hién.

+ Nhitng ndi dung tai budi d6i thoai ma hai bén chua thong nhét, s& tiép tuc
d& xuét vao ky dbi thoai tiép theo.

+ Nhimng van d& phat sinh (néu c6) ngoai ndi dung dbi thoai ma hai bén da
théng nhét, chua théng nhét.

Trong qué trinh d5i thoai, céc thanh vién tham gia d6i thoai c6 trach nhiém
phan tich, gii trinh, phan bién, cung cAp thong tin, sb liéu, tu lidu, trao ddi, thao
luén trén tinh thin xdy dung, doan két, dan chu, cong khai, minh bach, t6n trong.

Két thiic d6i thogi

- Pai dién cic bén ky tén xac nhén ndi dung bién ban.

- Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi 1am viéc dugc 14p thanh 04 bén,
mdi bén tham gia dbi thoai gitt mgt ban, 01 ban niém yét (théng bio) trong ndi
bo Vién, 01 ban luu Van thu Vién.

- Cong khai két qua ndi dung déi thoai cho VC&NLD biét va td chic thuc
hién.

Didu 17. T chirc d6i thoai khi cé yéu ciu ciia mt hodc cic bén

Néi dung thyuc hién theo Piéu 40, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ctia
Chinh phu.

Didu 18. T4 chirc ddi thoai khi cé vu viée

Néi dung thyc hién theo Piéu 41, Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP cua
Chinh phu.
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Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 19. Trach nhiém thi hanh

1. Can ctt B6 luat Lao dong nam 2019; Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP
ngay 14/12/2020 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6
didu cia Bd luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong va Quy
ché nay, cac phong va toan thé doan vién, VC&NLD trong Vién nghiém tic
thuc hién, ndng cao y thirc trach nhiém, phét huy quyén dan chi tai noi lam viéc,
g6p phan bao vé quyén va loi ich hop phép chinh déng ctia minh, dong thoi xay
dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh va tién bd trong doanh nghiép.

2. Trudng phong truc thude Vién ¢6 trach nhiém phdi hop véi BCH CDCS
phd bién néi dung ciia Quy ché dén toan thé doan vién, VC&NLD trong Vién
biét va thuc hién. Trong qua trinh thuc hién néu cé vudng mic phat sinh, Ban
LDV va BCH CDCS s& xem xét stra doi, bo sung cho pht hgp.

Piéu 20. Quy ché nay di dugc thong qua va liy ¥ kién toan thé VC&NLD
¢6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

L~ id

—_—

O U Y T —
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PHU LUC
(Kém theo Quyét dinh s6 409 /0P-KTCTTG ngay 07 thang 12 nam 2023
ctia Vién truomg Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi)
Miu 01

VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HOI VIETNAM Doc lap - Tw do - Hanh phic
VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI

BIEN BAN
DOI THOAI PINH KY/THEO YEU CAU/KHI CO VU VIEC TAI NOI LAM VIEC
LAN THU.......co...... NAM 20...............

Can cir Bo luat Lao dong nam 2019;

Can cur Nghi dinh 56 145/2020/NP-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé diéu cia B¢ ludt Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Céin cir Quyét dinh s6......./QD-KTCTTG, ngay 07/12/2023 ciia Vién trucng
Vién Kinh té va Chinh tri thé gidi vé viéc ban hanh Quy ché ddn chii & co s6 tai
noi lam viée,

Vao lic ... gio... phut, ngay..... thang ..... nam 20 ..., t@i .................... Vién
Kinh té va Chinh tri thé gioi da 16 chite doi thoai... lan thir ... ném ...

Thanh phan tham du gom:

1. Pai dién Ban Lanh dao Vién:

C)ngﬂBéz .................................... s ChUC VUL e

2. Dai dién tap thé nguoi lao dong:

(]77:7) 5. FAN o] 111 g o —

3. Pai dién Cong doan cip trén (ndu co):

(O)17-7 5. VI 5 Chlre VUI Lo

4. Thu ky hoi nghi:

Ong/Bé: .................................... 3 ChUC VU e
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Phén I Ni dung d6i thoai (ghi ré nhitng néi dung duoc téng hop tir y
kién ciia ngwoi lao dgng dé xudt déi thoai).

Phin IL Dién bién cudc d6i thoai (§ kién thio ludn cia céc dai bidu tham
du doi thoai).

Phén IIL Két qua doi thoai (c4c ndi dung théng nhét, giai phép, thoi gian
thuc hién va hoan thanh; ndi dung chwa théng nhét, d& xuft bién phap giai
quyét).

Budi d6i thoai két thic vao lic....gio ....... phut, cuing ngay.

Bién ban dugc doc lai cho cac bén tham dy cing nghe, théng nhét ky tén va
duoc lap thanh ... ban va c6 gia trj nhu nhau, mdi bén tham gia déi thoai gilt mot
ban, mét ban lwu tai Vin thu. Bién ban dugc cong khai dén toan thé vién chirc
va ngudi lao ddng biét, thuc hién./.

THU KY CHU TICH CONG POAN VIEN TRUONG

Y S ke 42

‘. e

-
A

AN
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Miu 02
VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HQC XA HOI VIET NAM Pjc lap - Ty do - Hanh phiic

VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI

NGHI QUYET
HOQI NGHI NGUOI LAO PONG NAM 202...

Can cir B) ludt Lao dong nam 2019;

Cén cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cia Chinh phi
quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cia Bo ludt Lao dong vé
diéu kién lao dgng va quan hé lao dong;

Cén cir Quyét dinh s6......./QP-KTCTTG, ngay 07/12/2023 ciia Vién trucng
Vién Kinh té va Chinh tri thé gici vé viéc ban hanh Quy ché dén chii 6 co sé tai
noi lam viéce;

Vao lic ... gio ... phut, ngay ... thang ... nam 20 .., tai .................... ...(dia
diém 16 chirc héi nghi) Vién Kinh té va Chinh tri thé gi6i da t6 chite Hpi nghi
nguoi lao dgng ndm ...

Thanh phén tham dv hdi nghi gdm:

1. Lanh dao Vién

2. Ban Chip hanh CPCS

3. Dai bidu khach moi: Cong doan cip trén (néu c6)

4. Va su c6 mit cua ... dai bidu

HOI NGHI NGUOI LAO PONG VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI
NAM ...
QUYET NGHI:

1. Nhét tri théng qua Béo céo thuc hién nhiém vy clia Vién nam ...; phuong
huéng, nhiém vu, ké hoach cdng tac nam...

2. Nhét tri théng qua Bdo c4o tinh hinh hoat ddng Céong doan co s& nim...
va phuong huéng hoat dong nim...

3. Hoi nghi ngudi lao déng Vién di biu quyét nhét tri véi ndi dung d thao
luén, théng nhét tai H6i nghi; cdc ndi dung (sira dbi: ndi quy, quy ché cta Vién);
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két qua béu thanh vién tham gia d6i thoai, biu ban thanh tra nhan dan (néu cb)
va céc ndi dung khéc c6 lién quan tryc tiép dén quyén va nghia vu clia ngudi lao
dong.

4. Hoi nghj giao Ban LDV va Ban Chip hanh CDCS tiép thu ddy du cac y
kién déng gbp cua dai biéu tham dy; c6 tréch nhiém trién khai va td chirc thuc
hién ddy dit Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao déng d4 théng qua.

5. Hoi nghi kéu goi toan thé doan vién, ngudi lao dong phat huy tinh than
trach nhiém cta minh, huéng ng tich cuc cdc hoat dong, phong trao thi dua do
Ban LDV, Ban Chép hanh CDCS phét dong gbp phén thuc hién thing loi Nghi
quyét Hoi nghij ngudi lao déng nim ...

Nghi quyét Hoi nghj ngudi lao dong nim 202... dugc Hoi nghi thong qua
va c6 hidu luc ké tir ngay ky./.

THU KY DAI DIEN TAP THE VIEN TRUOGNG

VC&NLD

—d

JE——
-— ol W — A



18

Mau 03
VIEN HAN LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA HOC XA HQI VIET NAM Poc lap - T do - Hanh phic

VIEN KINH TE VA CHINH TRI THE GIOI

BIEN BAN
HOI NGHI NGUOI LAO PONG NAM 202...
Can cit B ludt Lao dong nam 2019;

Can cwr Nghz dinh s6 145/2020/NDP-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudmg dan thi hanh mét 56 didu cia Bé lugt Lao dong vé
diéu kién lao dong va quan hé lao djng;

Céin cir Quyét dinh s6......./QP-KTCTTG, ngay 07/12/2023 cia Vién trudng
Vién Kinh té va Chinh tri thé gioi vé viéc ban hanh Quy ché dén chii & co s6 tai
noi lam viéc;

Vao lic ... gid ... ngdy ... thang ... nim ... tai Vién t6 chirc Hoi nghi nguoi
lao dong nam...

Thanh phén:... (s6 doan vién)/... (s6 lao dong) trong Vién tham dy.

A. PHAN NGHI THU'C

1. Chao co.

2. Tuyén b ly do, gidi thiéu dai biéu.

3. Biu ch tri hoi nghi; chi tri 1én diéu hanh héi nghi.

B. NOI DUNG (chi tri hoi nghj diéu hanh)

1. Pai dién LDV béo cdo tinh hinh cong tac; thuc hién Hop dong lao dong,
an quy lao ddng, nhiing ndi dung cong khai cho doan vién nguoi lao dong biét
dé giam sét; thyc hién ché @ chinh sach dbi véi ngucn lao dong trong nam...;

phuong hudng, nhiém vy, ké& hoach cong tac nim.. ; tiép thu va giai trinh cac
kién nghi, dé xuét cia ngudi lao dong.

2. Dai dién Ban Chip hanh CDCS béo céo hoat dong Cong doan, cong tac
phéi hop véi LDV thuc hién chim lo, bao vé quyén va loi ich hgp phép chinh
dang cho ngudi lao dong; nhitng n91 dung nguorl lao dong duoc tham gia ¥ kién,
quyét dinh va kidm tra, giam sat; tong hop y kién, kién nghi, d xuét clia ngudi
lao dong.

3. Dai biéu thao luan: (ghi y kién phdt biéu timg ngudi).
4. Bu thanh vién tham gia dbi thoai (néu c6).



19

5. Biu Ban Thanh tra nhan dan (néu cd).

6. Phat biéu cua 13nh dao (néu co).

7. Khen thudng, phat dong thi dua, ky giao udc thi dua (néu cb)

8. Bidu quyét théng qua Nghi quyét hdi nghi ngudi lao déng hoic nhing
ndi dung chinh cia Bién ban hi nghi.

Hoi nghj két thic vao hdi... cling ngay.

THU KY CHU TRi HQI NGHI



